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Notations

Le code informatique

Les sorties dans un terminal sont représentées ainsi :

$ commandel
# commande?2

Les commandes a exécuter avec des droits utilisateurs sont précédées du caractére « $ » tan-
dis que celles a exécuter avec les droits root sont précédées du caractere « # ». Ces caractéres
ne doivent pas étre saisis dans la ligne de commandes.

Le contenu ou un extrait de fichier est représenté ainsi :

# Ceci est un exemple de fichier
parameterl="value"
parameter2="<NOM-DU-SERVEUR>"

Dans le corps de texte, les noms de variables, les extraits de code et les adresses web seront
composés en police a chasse fixe. Exemples :

- l'adresse du site web de Linagora est http://www.linagora.com/ ;
- le contenu de la variable <DATE> est de la forme JJ/MM/AAAA.

Les notes hors texte

Une remarque sera représentée de cette fagon :

‘Ceci est un point sur lequel votre attention doit étre attirée. ‘

Une alerte sera représentée de cette facon :

|Ceci est un point critique a prendre en compte et pour lequel votre attention est requise. |

Les langues étrangeres

Les mots anglo-saxons sont composés de deux fagons : soit en caractéres italiques pour les
mots du langage courant ou considérés comme tels, soit en caractéres droits pour les titres.

Exemples :
Voici un English text dans du texte francais.
Le protocole Secure Socket Layer est un ...
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1 Introduction

Ce document est le manuel utilisateur de LinShare, une application Open Source de partage
de fichiers sécurisé.

1.1 Présentation

LinShare est un produit de I'offre Sécurité de Linagora, permettant la mise en place d'une
plate-forme de partage de fichiers, avec une contrainte forte de sécurité, entre les collabora-
teurs d'une entreprise mais également entre les correspondants externes.

LinShare est un logiciel libre qui propose les services suivants :
e Partage de fichiers entre des collaborateurs abonnés a I'application ;
e Partage de fichiers avec des personnes externes ;
e Partage de fichiers en provenance de personnes externes vers des abonnés ;
e Dépot, mise a jour et suppression de fichiers ;

e Mise en place de partage de fichiers vers un ou plusieurs utilisateurs (abonnés et
externes) ;

¢ Invitation temporaire de dépo6t de fichiers, auprés d’une personne externe ;
e Demande de dép6t de fichiers, auprés d’un utilisateur abonné ;

e Un abonné peut créer et supprimer des comptes externes temporaires ;

e Etat d’un utilisateur externe (acces, pas d’'accés, retrait des fichiers, etc.) ;

¢ Notification (par courriel) a I'attention des utilisateurs externes pour leur adresser leurs
données d’accés (identifiant/mot de passe et adresse web) ;

¢ Notification (par courriel) a I'attention des abonnés pour indiquer un nouveau partage ;
e Ajout d’'un message/note pour la notification a un abonné ;

e Gestion de groupes de partage ;

e Signature électronique (XAdES) a base de certificats clients X.509 ;

¢ Chiffrement symétrique en AES 256 bits ;

e Nombreux filtres : par type MIME, anti-virus ;

¢ Horodatage du dépot des fichiers ;

e Etc.

Basé sur une interface graphique de type web et multi-langues, LinShare se veut un pro-
duit convivial et simple d’utilisation ou la gestion des droits d’acces et la tracabilité des actions
sont généralisées afin de garantir I'intégrité et la provenance des données.

Ce document présente tous les cas d’utilisation accessibles par les utilisateurs finaux de I'appli-
cation LinShare, de facon exhaustive.
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1.2 Portail web LinShare

1.2.1 Page d’accueil de LinShare

Mes paramétres | anglais / frangais / néerlandais
Bart Simpson  Déconnexion

[_ | :&iiaﬁe}

ACCUEIL FICHIERS UTILISATEURS LISTES GROUPES INVITATIONS DE DEPOT ADMINISTRATION HISTORIQUE AIDE

Y/ Accueil —
} £} PARTAGE Espace utilisé :

. i . L L 5,2 Mo / 100,0 Mo
Bienvenue dans LinShare, le systéme Open Source de partage de fichiers sécurisé. % I
Liste des fichiers recus en partage Recherche Avancée ©
WVous n'avez réceptionné aucun fichier en partage. ‘,j |

(f" Flechllerchtler:I (m Fléinitialistler)I

Développé par LINAGORA 2009-2014

1.2.2 Agencement d'une page

Mes parametres | anglais / frangais / néerlandais
Bart Simpson  Déconnexion

Share :

FICHIERS UTILISATEURS LISTES GROUFPES INVITATIONS DE DEPOT ADMINISTRATION HISTORIQUE AIDE

ACCUEIL

Informations

Espace utilisé :
6,0 Mo / 100,0 Mo

1) H
d¥ Accueil £} PARTAGA

Bienvenue dans LinShare, le systéme Open Source de partage de fichiers sécurisé.

Liste des fichiers regus en partage
Trier par ] < 3

Recherche Avancee G

5] |

e N e,
(@ Rechercher ) (s Réinitialiser )

Fichier Expire le Signé ®
£ LINSHARE_DOC_Présentation_du_produit.odt 01/05/2012 14:31 )
81,1 ko, Partagé par Maggie Simpson le 01/02/2012 14:31 i
w Copier
4 2 Signer

&3 Supprimer

Developpé par LINAGORA 2003-2014
Toutes les pages de rubrique dans LinShare sont découpées en plusieurs panneaux :
1. Menu de navigation : pour accéder aux rubriques (selon les droits d’accés) ;
2. Panneau « Informations » : espace de stockage utilisé, expiration d’un compte invité ;
3. Panneau « Recherche » : filtres précis pour la recherche (de fichiers, d’utilisateurs) ;
4. Panneau « Actions » : présente la liste des actions disponibles selon le contexte ;
5

Panneau « Partage » : présente la liste des fichiers a partager [non représenté].

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 8/ 58
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1.3 Structure du document

Ce document est organisé sous forme de fiches classées selon les rubriques, les profils d’utili-
sateur et leur r6le sous-jascent, ainsi que les cas d’utilisation eux-mémes.

1.3.1 Profils d’utilisateur

USER Utilisateur (final)

‘Note : il existe des profils d’administrateur qui sont hors du périmétre de ce document.

1.3.2 Rubriques

Profil Rubrique Description

USER Accueil Page sur laquelle apparait les partages.

USER Fichiers Permet de gérer ses fichiers : dépot, mise a jour, suppression,
signature, chiffrement, etc.

USER, « Admin » | Utilisateurs Permet de gérer les utilisateurs : visualisation, ajout de
comptes invité, etc.

User Listes Listes d'utilisateurs et d'invités.

USER Groupes Permet de gérer les groupes (ajout, modification,

suppression) et leurs membres (ajout, modification,
suppression).

USER Invitations de dépot |Permet a une personne externe de déposer des fichiers.

« Admin » Administration Permet de personnaliser la configuration.

USER, « Admin » |Historique Permet de consulter les historiques : son propre historique.
USER, « Admin » |Aide Aide en ligne.

‘Note : pour des raisons de clarté, la rubrique « Accueil » peut étre appelée « Partage ».

1.3.3 Fiche « Cas d’utilisation »

Une fiche « Cas d’utilisation » est nommeée selon une la syntaxe suivante :
<RUBRIQUE> : <TITRE>

Description des champs :
<RUBRIQUE> = Nom de la rubrique concernée (ou « Global » s'il s'agit d’'une généralité)
<TITRE> = Titre de |'action du cas d’utilisation

Chaque fiche est composée des éléments suivants :

- un tableau résumé contenant : le titre, les profiles, la rubrique, le menu et une descrip-
tion ;

- un synoptique contenant : les pré-requis et les opérations ;

- une description détaillée contenant : toutes les étapes pour réaliser |'action accompa-
gnées de captures d’écran.
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2 Cas d’utilisation - Portail web

Ce chapitre présente tous les cas d’utilisation accessibles via I'interface web.

2 Cas d'utilisation — Portail web........cccccivieeiiiiisescnnssnnsnssssssnnssnnnnnnnnnnea 10

P2 R € [0 o= LT o a1 1<) 4o o 11
2.2 Globale : MOt de PASSE PEIAU. ....uiiriiriitt ittt rae e rae s e s ane e e anssaresaneereeaneesaneannens 12
B7G B €] o] o Y= LT 1 L o= ir=1 1.4 =L o 13
2.4 Globale : Changer la langue de l'Interface........coveiiiiii e 14
2.5 Accueil : Consulter un fichier €n partage. ... ..o e e eeas 15
2.6 Accueil : Copier des fichiers dans SON ESPACE. . ... .t iiiitiitiitiitiir i raeaaeeanes 16
2.7 Accueil : Supprimer des fiChiers. ..o e 17
2.8 Fichiers : DEPOSEr UN flCNi@ . .ttt i i e e e e e s e e e e rneeaaeenernenns 18
2.9 Fichiers : Partager un seul fiChier. ..o e 20
2.10 Fichiers : Partager plusieurs fiChiers. ... ... oo e eees 22
2.11 Fichiers : Ajouter des fiChiers @ dES GIrOUPES. .. ettt irreitrerteertrrertraertenterereraeraeernerns 24
2.12 Fichiers : Rechercher des fiChiers. ..o i e aaeas 26
2.13 Fichiers : Mettre @ jour Un fiChi@r. . ...vie i e 27
2.14 Fichiers : Modifier les propriétés d’'un fichier.......oouiiiiiiiii s 28
2.15 Fichiers : Chiffrer des fiChiars. .. e 29
2.16 Fichiers : Déchiffrer des fichiers chiffrés.......cccoiiiiiiiiii e, 30
2.17 Fichiers : Supprimer des fiChiers. ..o e e 31
2.18 Utilisateurs : Créer un compte iNVItE......ciuiuiiiiiiiii e e 32
2.19 Utilisateurs : Rechercher des comptes utilisateurs.......cooiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 34
2.20 Utilisateurs : Ajouter des utilisateurs @ des groUPES......cc.vuiriiiiiiiiiiiiii i rareneaaaas 35
2.21 Utilisateurs : Supprimer un compte iNVILE......ouiuiiiiiii e ee 36
B I 1= o YR O <Y<Y gl U] 1< =] < 37
2.23 Listes : Rechercher des lISteS. .. e e 38
2.24 Listes : Gérer les membres d'une liSte.....iuiiiiii i 39
2.25 LiSteS 1 GAIEr 188 IS u it ittt et 40
2.26 GrOUPES i CrEEr UM GlOU P ..t uututntnet et ataneneaeaeaeeaeaeaaaeaeaeeaeaeraraenaneneaeaereraraeaerneneenenes 41
2.27 Groupes : AdmMiNiStrer UN GrOU D . ittt ittt ittt it ittt et et e s st e s aae e s aanaeeranneens 42
2.28 Groupes : Ajouter un utilisateur @ deS groUPES. .. .uiviuiiiiiiiiiie e 43
2.29 Invitations : Demander a déposer des fiChierS. . .iiiviiii i eraeaeas 45
2.30 Invitations : Valider une demande de dépoit.......ccccvuiuiiiiiiiiiiiiiir e 47
2.31 Invitations : Créer une invitation de dépot........ccuiuiiiiiiiiiii e 48
2.32 Invitations : Créer un modeéle d'inVitations........ccoviiiiiiiii 49
2.33 Invitations : Consulter I'historique des invitations.......ccoiiiiiiii 51
2.34 Administration : TOUtE OPEratioN.......cuiuieiiiii i e e e aeaaas 52
2.35 Historique : Consulter son propre historique.....ccoviiiiiiiiii e 53
2.36 Ade : AIdE BN LGN .ttt e 54
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2.1 Globale : Connexion

Titre du cas d'utilisation | Connexion a I’application

Rubrique -

Action -

Description Permet de se connecter a |'application LinShare.

2.1.1 Synoptique

Pré-requis :

- aucun.

Opérations :

1. Depuis votre navigateur web, allez a I'adresse de |'application ;

2. Saisissez vos identifiant et mot de passe, puis cliquez sur le bouton « Connexion ».

2.1.2 Description détaillée

1 Allez a I'adresse de |'application.

ACCUEIL

Veuillez vous identifier.

Développée par LINAGORA, 2009-2012

2 Saisissez vos identifiant et mot de anglais / francais / néerlandais
passe Mot de passe perdu

[5 bart simpson@int1 linshare dev |

Note : votre identifiant est votre
adresse électronique compléte Rester connects

(c’est-a-dire avec le nom de
domaine).
Cliquez sur le bouton « Connexion ».

Note : si vous avez perdu votre mot de passe, consultez la fiche 2.2, page 12. ‘

[eseene || connexion |

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 11/58
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2.2 Globale : Mot de passe perdu

Titre du cas d’utilisation

Réinitialisation d’'un mot de passe perdu

Rubrique

Action

Description

Permet de réinitialiser son mot de passe, par exemple lorsque
I’'on a perdu ce dernier.

2.2.1 Synoptique

Pré-requis :

- avoir un compte utilisateur invité existant dans LinShare.

Opérations :

1. Depuis I'en-téte de la page de connexion, cliquez sur le lien « Mot de passe perdu » ;

2. Saisissez votre adresse électronique et recopiez le code Kaptcha, puis cliquez sur le bouton

« Réinitialiser ».

2.2.2 Description détaillée

1 Cliguez sur le lien « Mot de passe

perdu ».

2 Saisissez votre adresse électronique.
Recopiez le code Kaptcha.

ACCUETL

Veuillez vous identifier.

Développée par LINAGORA, 2009-2012

Cliguez sur le bouton « Réinitiali-

Ser »,

~ Réinitialisation de votre mot de passe

= bart simpson@int!inshars. dav

s lettres et chiffres de Image ci-dessous

Développée par LINAGORA, 2009-2012

CC-BY-SA, GNU FDL
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2.3 Globale : Mes parameétres

Titre du cas d'utilisation | Mes parameétres de compte

Rubrique -

Action Lien « Mes parameétres »

Description Permet de personnaliser son compte.
2.3.1 Synoptique

Pré-requis :
- aucun.

Opérations :

1. Depuis n‘importe quelle page, cliquez sur le lien « Mes paramétres » ;

2. Modifiez vos parametres : Personnalisation visuelle (e.g. la langue par défaut), puis cliquez

sur le bouton « Mise a jour ».

2.3.2 Description détaillée
1 Cliquez sur le lien « Mes para-
metres ».

2 Modifiez vos paramétres : Personnali-
sation visuelle (e.g. la langue par
défaut de l'interface).

Cliquez sur le bouton « Mise a jour ».

<nare

ACCUETL

FICHIERS  UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE

"~ Mes paramétres

Espace utilisé

5,2 Mo / 100,0 Mo
Personnalisation visuelle =

Cette section vous permet de modifier la langue de votre compte sur Linshare.

Langue par défaut : fangais <]

4 Mise a jour

Développée par LINAGORA, 2009-2012

N Mes paramétres

Personnalisation visuelle
Cette section vous permet de modifier 2 langue de votre compte sur Linshare.

fangais <

Langue par défaut :

& Mise a jour

CC-BY-SA, GNU FDL
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2.4 Globale : Changer la langue de l'interface

Titre du cas d’utilisation

Changer la langue de l'interface

Rubrique -
Action Liens avec le nom des langues
Description Permet de changer la langue de l'interface pour la session

courante.

24.1 Synoptique

Pré-requis :
- aucun.

Opérations :

1. Depuis I'en-téte de n‘importe quelle page, cliquez sur un des liens de langue.

2.4.2 Description détaillée

1 Cliquez sur un des liens de langue.

Mes paramétres | anglais / frangais / néerlandais

Par exemple : « frangais ». Bart Simpson  Dpéconnexion

CC-BY-SA, GNU FDL

Diffusion : Publique Réf. : LinShare

14 /58
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2.5 Accueil : Consulter un fichier en partage

Titre du cas d'utilisation | Consulter un fichier en partage
Rubrique Accueil

Action -

Description Permet de visualiser les fichiers regus en partage.

2.5.1 Synoptique

Pré-requis :

- avoir regu au moins un fichier en partage.
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « ACCUEIL », pour visualiser les fichiers
recgus en partage ;

2. Cliquez sur un fichier pour le télécharger sur votre poste de travail.

2.5.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « ACCUEIL ». LinShare)
Visualisez les fichiers en partage.

JEEISM FiCHIERS  UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE

é j Accueil  PARTAGE

Bienvenue dans LinShare, le systéme Open Source de partage de fichiers sécurisé

T
5,2 Mo / 100,0 Mo
[cE3

Liste des fichiers recus en partage
Trer par El
Expire le

1oo/20m2 11.08 )

% Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf
2,1 Mo, Partagd par Lisa Smpson le 16/07/2012 11

Développée par LINAGORA, 2009-2012

2 Cliquez sur un fichier pour le télé-

@ O Opening Linagora PRE LinShare Offre-Partage-de{ @ @ &

(“1‘ Accueil

h You have chosen to open } PaRTAGE
C a rger' Bienvenue dans LinShare, le s ...E_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf
. . which is a: PDF file
Liste des fichiers recus enpar  from: .. /linshare-integration-2.linshare.team.services.par.ng
TIED [fET El What should Firefox do with this filez
% Linagora_PRE_| @® Save File
2,1 Mo, Partagé par Lis
Do this automatically for files like this from now on.
@ Cancel +¥OK
Un utilisateur sans compte LinShare —
- .. s . B
(ni interne, ni invité) peut recevoir ohare

des fichiers en partage via une page
web LinShare spécifique aux partages
par URL.

Linagora PRE LinShare Offre-Partage-de-fichiers-se...

E3 Télécharger(1,7 Mo)

Linagora PRE LinSign Offre-Signature-electronique ... " Télecharger(1,6 Mo)

Linagora PRE LinPKI Offre-Confiance-numerique fr.p...

E3 Téle ger(1,6 Mo)

3 Tout télecharger (format zip)

Ces documents vous ont été mis a disposition par Linagora via LinShare

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 15/ 58
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2.6 Accueil : Copier des fichiers dans son espace

Titre du cas d'utilisation | Copier des fichiers dans son espace
Rubrique Accueil

Action Actions > Copier
Description Permet de récupérer dans son espace personnel un fichier recu
en partage.

2.6.1 Synoptique

Pré-requis :

- avoir regu au moins un fichier en partage.
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « ACCUEIL », sélectionnez un fichier, puis
cliquez sur I'action « Copier » (dans le menu d’actions).

2.6.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « ACCUEIL ». (LinShare)
Sélectionnez un fichier.
Cliquez sur I'action « Copier ».

\ .

é j Accueil 3 PARTAGE
Bienvenue dans LinShare, le systéme Open Source de partage de fichiers sécurisé.

Liste des fichiers regus en partage

Trier par el

Expire le

1o02012 1502 )

% Linagora_PRE_LinSign_Offre-Signature-electronique_fr.pdf

1,7 Mo, Partagé par Lisa Simpson fo 16/07/2012 15:02

7 Linagora PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf  14/02012 11:05 )
1 Mo, Partagé par Liza Simpson le 16/07/2012 11:0 ]

Développée par LINAGORA, 2009-2012

2 Résultat (Accueil).

1) 2
(L)J Accueil 3 PARTAGE

Bienvenue dans LinShare, le systéme Open Source de partage de fichiers sécurisé.

Le fichier a été copié dans votre espace.

Liste des fichiers recus en partage

[ Prop. Signé chiff. B

% Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf (/i) SR ‘A
2,1 Mo, Partagé par Lisa Simpson le 16/07/2012 11:08
7 . .
3 Résultat (Fichiers). ") Fichiers
- [% DEPOT

Liste de vos fichiers
Trier par |

Fichier MAJ Prop.  Part. Grp. Sign, chiff. @

7 Linagora_PRE_LinSign_Offre-Signature-electronique_fr.pdf 3
1,7 Mo, Ajouté le 16/07/2012 15:27 @) ‘A

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 16/ 58
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2.7 Accueil : Supprimer des fichiers

Titre du cas d'utilisation | Supprimer des fichiers

Rubrique Accueil

Action Actions > Supprimer

Description Permet de supprimer de la liste un fichier recu en partage.

2.7.1 Synoptique

Pré-requis :
- avoir regu au moins un fichier en partage.
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « ACCUEIL », sélectionnez un fichier, puis
cliquez sur lI'action « Supprimer » (dans le menu d’actions) ;

2. Dans la fenétre popup, confirmez la suppression en cliquant sur le bouton « OUI ».

2.7.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « ACCUEIL ». (LinShare]
Sélectionnez un fichier.
Cliquez sur l'action « Supprimer ».

UGS FiCHIERS  UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE

A q
)y Accueil 3 paRTAGE
Bienvenue dans LinShare, le systéme Open Source de partage de fichiers sécurisé.

Liste des fichiers recus en partage

rier par K
Fichier Expirele  Prop. Signé chifr, M|

% Linagora_PRE _LinSign_Offre-Signature-electronique_fr.pdf 1610772012 1540 )

 Linagora PRE LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise fr.pdf  14/072012 11:05 )

Développée par LINAGORA, 2009-2012,

2 Cliquez sur le bouton « OUI ». x

3 Résultat. \

Q3 Accueil £ PARTAGE
Bienvenue dans LinShare, le systdme Open Source de partage de fichiers sécurisé.

Liste des fichiers recus en partage

Trier par |

Fichier Expire le Prop. Signé chiff. @

2,1 Mo, Partagé par Lisa Simpsan le 16/07/2012 110

7 Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf 14072012 11:08 ‘A
7/2012 11:08

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 17 /58
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2.8 Fichiers : Déposer un fichier

Titre du cas d'utilisation | Déposer un fichier

Rubrique Fichiers

Action Bouton « DEPOT »

Description Permet de déposer un fichier dans son espace personnel.

2.8.1 Synoptique
Pré-requis :
— aucun.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », puis cliquez sur le bouton
« DEPOT » (dans le corps de page) ;

2. Sélectionnez un fichier en cliquant sur le bouton « Déposer un fichier » (répétez |'opération
si nécessaire, pour déposer plusieurs fichiers).

2.8.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrigue « FICH;EBS >, Mswmnmm
Cliquez sur le bouton « DEPOT ». e

2 Sélectionnez un fichier en cliquant
sur le bouton « Déposer un fichier »
(répétez |'opération si nécessaire,
pour déposer plusieurs fichiers).

accuer. [ESGEEN UTILISATEURS ~ LISTES ~ GROUPES ~ INVITATIONS DEDEPOT  ADMINISTRATION  Hi

y Fichiers
Liste de vos fichiers

Tier par |

23456 7 891011 ..[51]52

MA) prop.  part. sign. chitt. @

€ ChrysarltheTu‘er-J?gr . (¢X”]
& mpestryS-tutoral masterlp G
4 fichiertest 1png (v}
&l tux'rafma,mfj,p?g,‘ : Q @
& tux.rafivoarct\‘fgri!?eﬂ . Q @
& tux:ranmaCt\f‘??]‘PEvgr (¢X”]
& tux radioactf. 6. fpeg _ Q @
& tux.rardioarct\‘f 97771‘pre‘gr‘ Q @
Ll tux:rafi\oar‘:t\‘f‘95‘iPe‘9J Q @
& tux radioactit.95.fpeg Q@

Développé par LINAGORA 2009-2014,

‘_J Dépét et partage

Dépét

Déposer un fichier

Partage

Destinataires (courriel)

Destinataires (liste de
diffusion)

Sécuriser le partage || L'accés au partage sera sécurisé par un mot de passe

partage sera sécuriss par un mat de passe pour les utilisateurs externes

PRI 5 PARTAGER

CC-BY-SA, GNU FDL

Diffusion : Publique Réf. : LinShare 18/ 58
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3 Résultat.

LL‘L/ Dépét et partage

eb_Home_fr.

Partage
Destinataires (courriel)

Po

partager les fichiers, veilez saisir les adresses de courriels de vos destinataires séparées par des virgules. Tis
recevront un lien pour télécharger les fichiers,

Destinataires (liste de
diffusion)

Pour partager les fichiers, veilez saisir ls nom des listes de diffusions separées par des virgules, Les personnes
présentes dans les listes recevront un lien pour télécharger les fichiers

Sécuriser le partage || L'accés au partage Sera sécurisé par un mot de passe

L'accés au partage sera sécurisé par un mot de passe pour les utilisateurs externes

Personnaliser le courriel de notification

LU 5 PARTA

CC-BY-SA, GNU FDL

Diffusion : Publique

Réf. : LinShare 19/ 58
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2.9 Fichiers : Partager un seul fichier

Titre du cas d'utilisation | Partager un seul fichier

Rubrique Fichiers

Action Icone « Partage avec des utilisateurs »
Description Permet de lancer le partage d’un fichier d’un seul clic.

2.9.1 Synoptique

Pré-requis :

- au moins un fichier doit étre présent dans |'espace personnel.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », puis cliquez sur l'icGne
« Partager le fichier » du fichier souhaité (dans le corps de page) ;

2. Dans la fenétre suivante, saisissez les noms des destinataires ;

3. Puis, éventuellement saisissez les options, puis cliquez sur le bouton « Partager ».

2.9.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « FICHIERS ». (LinShare

< | angiais / frangais
<nare Bart Simpson

Cliquez sur l'icone « Partager le

. . . . e accuerl  [ESCENEEN UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE
fichier » du fichier souhaite.
|y Fichiers % DEPOT tilise :
o ) 3,8 Mo / 100,0 Mo
Liste de vos fichiers -

Trier par Bl

jora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.p @y
gers, PRE UnShare ofe Parag E ) 4

z
= Un PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr-pdf 7S 64 L M T, Ll
17 Mo, Jte 8 16/07/2012 1773 P [(¢X” ]

Développée par LINAGORA, 2003-2012.

2 Saisissez les noms des destinataires.

Options :

- « L'accés au partage sera sécurisé
par un mot de passe » permet de
requérir un mot de passe pour accé-

der au partage,
- etc. [cf. étape 3]

"Ly Dépét et partage

20140919-115625_EJBCA-6.3.0-Alpha_AdminWeb_Home_fr.png

Partage

Destinataires (courriel)  "Simpson Lisa" <lisa.simpson@int1 linshare.dev>,

Pour partager les fichiers, veulllez saisir les adresses de courriels de vos destinataires séparées par des
virgules. Iis recevront un lien pour télécharger les fichiers

Destinataires (liste de
diffusion)
Pour partager les fichiers, veuillez saisir le nom des listes de diffusions séparées par des virgules. Les
personnes présentes dans les listes recevront un lien pour télécharger les fichiers.

Séeuriser e partage || L'accés au partage sera sécurisé par un mot de passe

U'accés au partage sera sécurisé par un mot de passe pour les utlisateurs externes

Personnaliser le courriel de notification

PUNTOE & PARTAGER

CC-BY-SA, GNU FDL

Diffusion : Publique Réf. : LinShare 20/ 58
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3 Options
- « Personnaliser le courriel de notifi-
cation » permet d’écrire le sujet du
courriel, autre que celui par défaut
et/ou d’ajouter - en plus du message
générique - un message personna-

I |Sé Pour partager les fichiers, veuillez saisir les adresses de courriels de vos destinataires séparées par des
. virgules. IIs recevront un lien pour télécharger les fichiers

7';‘; Dépét et partage

Partage

Destinataires (courriel)  "Simpson Lisa” <lisa.simpson@int1.linshare.devs,

Destinataires (liste de
diffusion)

Cliquez sur le bouton « Partager ».

PoUr partager les fichiers, veuillez saisir le nom des listes de diffusions séparées par des virgules. Les
personnes présentes dans les listes recevront un lien pour télécharger les fichiers

Securiser le partage || L'accés au partage sera sécurisé par un mot de passe
Laccés au partage sera sécurisé par un mot de passe pour les utlisateurs externes

Personnaliser le courriel de notification

\lous pouvez ajouter un message @ votre envol, en complément de celui défini par Linshare, \ous
pouvez également personnaliser 'objet du mal envoyé aux destinataires.

Objet du courriel Capture d'écran de la PKI EJBCA
Message du courriel | Bonjour,

Voici la capture d'écran demandée.

Cordialement,
Ban

Annuler

4 Résultat.

IL‘L’ Fichiers

[ AJOUTER

Partage rapide réussi.
Liste de vos fichiers
Trier par K|

2//3//4/5/6//7/8//9/10 11 .. 51|52
Fichier MAJ Prop. Part. Sign. chiff. @
&) 249316529341070055_KUGhmLs5_f.j
40.1 ko, Ajouts le 12/11/2014 18:19 il @ “ =
& 20140919-115625_EIBCA-6.3.0-Alpha_AdminWeb_Home_fr.png
1 0, Ajout 2/11/2014 18:17 - - - @ ‘A :5 -
=il 20140919-1156257EJBCA-6.3.0-AIpha7AdminWebiHomeJr.png @ ‘A
133.3 ko, Ajouté le 12/11/2014 18:17 o
@ Chrysanthemum Jpg

o, At I 127113314 15155 Q @ o

@ tapestrys tutorlal master2|p
S R Q @ O
&l fic

o Q @ =

45.0
% Soyrdoectiss ., R -
% EH)EJrifﬂloaﬁtgf‘Q‘qge]g] @ ‘A -
@4 tueraiu‘c:a‘c‘tllf“Sﬁllpﬁg G @ -
@ whredenct oo ooy - :
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2.10 Fichiers : Partager plusieurs fichiers

Titre du cas d'utilisation | Partager plusieurs fichiers

Rubrique Fichiers

Action Actions > Partager (avec d’autres utilisateurs)
Description Permet de partager plusieurs fichiers avec des utilisateurs.

2.10.1 Synoptique

Pré-requis :

- plusieurs fichiers doivent étre présents dans |'espace personnel.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », sélectionnez plusieurs

fichiers, puis cliquez sur
d’actions) ;

I'action « Partager (avec d’autres utilisateurs) » (dans le menu

2. Depuis le panneau « Partage », cliquez sur le bouton « Partager » ;

Dans la fenétre popup, saisissez les noms des destinataires ;

4, Puis, éventuellement saisissez les options, puis cliquez sur le bouton « Partager ».

2.10.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « FICHIERS ».
Sélectionnez plusieurs fichiers.
Cliquez sur l'action « Partager (avec

d’autres utilisateurs) ».

2 Cliquez sur le bouton «

ACCUEIL |NSISENSZEN UTILISATEURS  LISTES GROUPES  INVITATIONS DEDEPOT ~ ADMINISTRATION — HI:

2/3 456 789 10[11 ..[51]52

a2 prop, part. sign. chit. @

2 ‘2‘49%1”675‘279341‘07‘1‘)?‘557KUG%\mIsSJ.Jpg (VX7 ] &
2 20140919-115625 EIBCA-6.3.0-Alpha_AdminWeb_Home frpng D 8 v
© 20140919-115625 EJBCA-6.3.0-Alpha_AdminWeb_Home.frpng +X ]
e chryrsan‘t:hre:nu‘mvjprg . (¢] ‘4
2 tpestrys-tutorial- master.zip (P ]
e o Q @
9 tuxradoactifpeg D 38 v
2 tux.radioactit.9.jpeg Q@
& tux radioactif.93.jpeg. 0 @
& tux radioactif.95.jpeg. (¢X”]

Développé par LINAGORA 20092014,

Partager >

Note : il est possible de supprimer L ot I 2Ttt  Bfe) 4

des fichiers.

20140919-115625_EIBCA-6.3.0-A... i3
tux. radioactif.jpeg i< |

sYPartager | (™ Annuler

CC-BY-SA, GNU FDL
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3 Saisissez les noms des destinataires.

Options :

- « Sécuriser I'accés au partage »
permet de requérir un mot de passe
pour accéder au partage,

— « Fin du partage » permet de fixer
une date d’expiration du partage
autre que celle par défaut,

- etc. [cf. étape 3]

4 Options :
- « Objet du courriel » permet
d’écrire le sujet du courriel, autre que
celui par défaut,
- « Message du courriel » permet
d’ajouter — en plus du message géné-
riqgue — un message personnalisé.

Cliquez sur le bouton « Partager ».

5 Résultat.

;‘_‘y Dépot et partage

Nom de fichier @

20140919-115625_EIBCA-€.3.0-Alpha_AdminWeb_Home_fr.png

tux.radioactif joeg
Partage

Destinataires (courriel)  "Simpson Lisa" <lisa.simpson@int1 linshare.devs,

PoUr partager les fiehiers, veuillez saisir les adresses de courriels de vos destinataires séparées par des
virgules. Ils recevront un lien pour télécharger les fichiers

Destinataires (liste de
diffusion)
Pour partager les fichiers, veuilez saisir le nom des listes de diffusions séparées par des virgules. Les
personnes présentes dans les listes recevront un lien pour télécharger les fichiers.
Sécuriser le partage L'accés au partage sera sécurisé par un mot de passe
L'accés au partage sera sécurisé par un mot de passe pour les utlisateurs externes

Personnaliser le courriel de notification

Annuler

;J Dépét et partage

Nom de fichier &

20140919-115625_EJBCA-€.3.0-Alpha_AdminWeb_Home_fr.png
tux.radioactif jpeg

Partage

Destinataires (courriel)  "Simpsen Lisa" <lisa.simpson@int1.linshare.dev>,

Pour partager les fichiers, veuillez saisir les adresses de courriels de vos destinataires séparées par des
virgules, IIs recevront un lien pour télécharger les fichiers.

Destinataires (liste de
diffusion)

Pour partager les fichiers, veuilez saisir e nom des listes de diffusions séparées par des virules, Les
personnes présentes dans les listes recevront un lien pour télécharger les fichiers.

Sécuriser le partage L'accés au partage sera sécurisé par Un mot de passe

L'accés au partage sera sécurisé par un mot de passe pour les utiisateurs externes

Personnaliser le courriel de notification

\ioUS pouvez ajoLiter Un message & votre envol, en complément de celui défini par Linshare. \ous
pouvez également personnaliser 'objet du mall envoyé aux destinataires

Objet du courriel  Capture d'écran de la PKI EJBCA

Message du courriel | Bonjour,
Bla:bla-bla

Cordialement,
Bart

Annuler

i
(PI=T} s
] Fichiers [+ AJOUTER

Partage rapide réussi.
Liste de vos fichiers

Trier par j

2//3//4/5/6//7/8/|9/10 11 .. 51|52

MAJ Prop.

@‘Ai

& 249316529341070055_KUGhmLs5_f.jpg
40.1 ko, Ajouté le 12/11/2014 18:19

& 20140919-115625_EIBCA-6.3.0-Alpha_AdminWeb_Home_fr.png
1 0, Ajout 2/11/2014 18:17
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G W o
Q w e
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8 o ediosctbipeg QW 8 »
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@] 20140919-115625_EIBCA-6.3.0-Alpha_AdminWeb_Home_fr.png

133.3 ko, Ajouté le 12/11/2014 18:17
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2.11 Fichiers : Ajouter des fichiers a des groupes

Titre du cas d'utilisation | Ajouter des fichiers a des groupes
Rubrique Fichiers

Action Actions > Copier vers des groupes
Description Permet d'ajouter des fichiers a des groupes.

2.11.1 Synoptique

Pré-requis :

- au moins un fichier doit étre présent dans I'espace personnel ;
- au moins un groupe doit existé.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », sélectionnez des fichiers,
puis cliquez sur l'action « Partager avec des groupes » (dans le menu d’actions) ;

2. Dans la fenétre popup, sélectionnez un groupe, puis cliquez sur le bouton « Partager ».

Note : lorsque I'on souhaite réaliser cette action sur un seul fichier, il suffit de cliquer sur
I'icone d’action du fichier en question, dans le tableau du corps de page.

2.11.2 Description détaillée

Nedarlands

Fransais Tigng v
Bart Simpson o

1 Allez a la rubrique « FICHIERS ». (LinShare)
Sélectionnez des fichiers. B
Cliquez sur l'action « Copier vers des
groupes ».

accurtl [[EGENEEN UTILISATEURS — LISTES ~ GROUPES  INVITATIONS DEDEPOT  ADMINISTRATION

y Fichiers
Liste de vos fichiers

Trier par |

23456 7 891011 ..[51]52

19316529341070055_KUGhmLS5 f. C F
fout o 12112004 16,33 - Q@

0.1 121172
£ 20140919-115625_EJBCA-6.3.0-Alpha_AdminWeb_Home_fr.png Q4 38
3.3 ko, Alouté le 12/11/2014 18:17 z

@
© 2014091915625 EIBCA6.3.0-Alpha_Adminlieb_Home_frpng o9
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2 Sélectionnez le groupe souhaité.
Cliquez sur le bouton « Valider ».

3 Résultat.

Selection du groupe

Nom
20140919-115625_EJBCA-6.3.0-Alpha_aAdminweb_Home_fr.png

tux.radioactif jpeg

Nom du groupe

Groupe_De_Test

Lo et I ponuc

\I = -
L& Fichiers [’ AJOUTER

Copie réussie

Liste de vos fichiers

Trier par j

s[s][7/[8 [0 (1011 ..[51]52]

Fichier MAJ Prop. . sign. chiff. @
@ FHTISTIRTI00s Kochms g Q@ =
Ea‘3?uiyt?i%:‘-silizislisﬁfllsik6.3.0-AIpha_AdminWeb_Home_fr.png O u 8 @
Es ??ul:?usu%:‘-slllzisfzsifllsfﬁ-6.3.0-AIpha7AdminWebiHomejr.png O u & @
R e ATl A Qa o v
T R e D o v
S T o QD o v
e S Qu 38 ©
e e QD o U
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2.12 Fichiers : Rechercher des fichiers

Titre du cas d'utilisation | Rechercher des fichiers

Rubrique Fichiers

Action Recherche > Simple ou Avancée

Description Permet de rechercher des fichiers selon divers critéres.

2.12.1 Synoptique

Pré-requis :
- aucun.
Opérations, au choix :

- Recherche simple : depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », saisis-
sez quelques caractéres dans le champ de recherche, puis cliquez sur le bouton « Recher-
cher » (dans le menu de recherche) ;

- Recherche avancée : depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », cli-
quez sur le lien « Avancée » (dans le menu de recherche), saisissez des critéres de
recherche, puis cliquez sur le bouton « Rechercher » (dans le menu de recherche).

2.12.2 Description détaillée

Résultat de votre recherche :

1 Allez a la rubrique « FICHIERS ». (LinShare] S e Simpeon 2
Saisissez quelques caractéres dans le
champ de recherche.
Cliquez sur le bouton « Rechercher », """ sl I ‘

Trier par Kl

= Linagora_PRE Linshare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.F 73 ¢z P

2 Allez a la rubrique « FICHIERS ». (LinShare) B

Cliquez sur le lien « Avancée ».
Saisissez des criteres de recherche. -
Cliquez sur le bouton « Rechercher », """ ol ‘

Résultat de votre recherche :

LS Emme bamh G oTmedim U)

= L PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-: ise_fr @y
B Linagora_PRE_linshare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr 1y g 8

Taill (ko) entre [Talle min (ko) | et
[Taile max. (<o)
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2.13 Fichiers : Mettre a jour un fichier

Titre du cas d'utilisation | Mettre a jour un fichier

Rubrique Fichiers
Action

Icone « Mettre a jour le fichier »

Description Permet de mettre a jour le contenu d’un fichier, et

éventuellement son nom de fichier.

2.13.1 Synoptique
Pré-requis :

- au moins un fichier doit étre présent dans I'espace personnel.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », puis cliquez sur l'icGne
« Mettre a jour le fichier » du fichier souhaité (dans le corps de page) ;

2. Dans la fenétre popup, sélectionnez un fichier, puis cliquez sur le bouton « DEPOSER ».

2.13.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « FICHIERS ».

(LinShare) B s e
Cliquez sur l'icone « Mettre a jour le

fichier » du fichier que I'on souhaite -
mettre & jour. iy Fiehiers

e utilise
. Mo / 100,0 Mo
Liste de vos fichiers

Trier par Bl

7 Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.¢ @3
Mo, A 17/07/2012 1

% Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr.pdf
17M 16/07/2012 1773

Développée par LINAGORA, 2009-2012.

2 Sélectionnez un fichier.

x
Cliquez sur le bouton « DEPOSER ».
ANote H Ie n‘Ouveau f|Ch|,er depOSe peUt |fhume]dcare\lafhr\sharerducs!LlnaguraiPREiLmShareiof‘fre— Browse...
étre completement différent du fichier
original, par son contenu et par son nom. [# pEPOSER Ellananias
¢ 4

3 Résultat.

WL Fichiers —
Le fichier « Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf » a bien été mis a jour

Liste de vos fichiers

Trier par -l

Fichier MAJ Prop.  Part, Grp. sign, chiff, @

% Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.g F

2,1 Mo, Ajouté le 17/07/2012 16:03 @s CA :‘);

7 Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EIBCA_fr.pdf

1,7 Mo, Ajouté le 16/07/2012 17: 1

Q W
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2.14 Fichiers : Modifier les propriétés d'un fichier

Titre du cas d'utilisation | Modifier les propriétés d’un fichier

Rubrique Fichiers

Action Icone « Editer les propriétés du fichier »

Description Permet de mettre a jour les propriétés d’un fichier (e.g. son nom
de fichier).

2.14.1 Synoptique

Pré-requis :

- au moins un fichier doit étre présent dans I'espace personnel.
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », puis cliquez sur l'icGne
« Editer les propriétés du fichier » du fichier souhaité (dans le corps de page) ;

2. Dans la fenétre popup, éditez les propriétés (e.g. le nom du fichier, le commentaire), puis
cliquez sur le bouton « Valider ».

2.14.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « FICHIERS ». (LinShare] T —

Cliquez sur l'icone « Editer les pro-
priétés du fichier » du fichier dont on

ichiers - m
souhaite éditer les propriétés. ow = —— 5571000 o

MA) Prep. Pamrt. O

7 Linagora_PRE_Linshare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.F {y
1M t 2012 16:0

o e
2 N - Editer les propriétés du fichier|
% Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA _fr.pdf @ 4

Développée par LINAGORA, 2009-2012,

2 Editez les propriétés (e.g. le nom du X
fichier, le commentaire).
Cliquez sur le bouton « Valider ».

Mom du fichier : Linagora_LinShare_Offre-Partage-de-fichier:
Commentaire :

iy valider &9 Annuler

4

3 Résultat.

‘_j Fichiers

Mise & jour réussie.

% DEPOT

Liste de vos fichiers

Trier par i

Fichier MAJ Prop.  Part. Grp. Sign. chiff. @
?ﬁl hI;ina_?:?"riaCl_lipSﬁh?rle}loffrje-Partage-de-fichier\s-set:uriseifr.pdf @s QA :.;

?_517 ti_nafﬁfEI’IREjIjirlllflf;ioffre-PKI-EJBCAjr.pdf @9 CA
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2.15 Fichiers : Chiffrer des fichiers

Titre du cas d'utilisation | Chiffrer des fichiers

Rubrique Fichiers

Action Actions > Chiffrer

Description Permet d’assurer la confidentialité d’un fichier.

2.15.1 Synoptique

Pré-requis :

- la fonctionnalité de chiffrement doit étre activée (par un administrateur) ;

- au moins un fichier doit étre présent dans I'espace personnel.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », sélectionnez un fichier, puis
cliquez sur l'action « Chiffrer » (dans le menu d’actions) ;

2. Dans la fenétre popup, saisissez un mot de passe et sa confirmation, puis cliquez sur le

bouton « Valider ».

Note : lorsque I'on souhaite réaliser cette action sur un seul fichier, il suffit de cliquer sur
I'icone d’action du fichier en question, dans le tableau du corps de page.

2.15.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « ACCUEIL ». (LinShare T e Smpeen
Sélectionnez un fichier.
Cliquez sur l'action « Chiffrer ».
|y Fichiers [ DEPOT. lisé :
Liste de vos fichiers .3’8 Mol/}100; o)
B
Trier par -

2 Saisissez un mot de passe et sa

confirmation.

2 Linagora_PRE_LIinPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr.pdf

 Linagora PRE LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_frr 03 ¢4 &3

Développée par LINAGORA, 2009-2012.

Chiffrement x
euillez donner un mot de passe et sa confirmation pour le chiffrement.

Cliquez sur le bouton « Valider ».
4
3 Résultat : le fichier chiffré obtient une | Fichiers
. 7 . = % DEPOT
eXtenSIOn Supplementalre L .aes », " opération de chiffrement réussie.

Liste de vos fichiers

Trier par |

Grp. sign. chiff. @
T linagora_pre_linpki_offre-pki-ejbca_fr.pdf.aes P A
e Q i

_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.p @g CA ‘

CC-BY-SA, GNU FDL
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2.16 Fichiers : Déchiffrer des fichiers chiffrés

Titre du cas d'utilisation | Déchiffrer des fichiers chiffrés
Rubrique Fichiers

Action Actions > Déchiffrer

Description Permet de retrouver le fichier d’origine en clair.

2.16.1 Synoptique

Pré-requis :

- la fonctionnalité de chiffrement doit étre activée (par un administrateur) ;
- au moins un fichier chiffré doit étre présent dans I'espace personnel.
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », sélectionnez un fichier, puis
cliquez sur l'action « Déchiffrer » (dans le menu d’actions) ;

2. Dans la fenétre popup, saisissez le mot de passe, puis cliquez sur le bouton « Valider ».

Note : lorsque I'on souhaite réaliser cette action sur un seul fichier, il suffit de cliquer sur
I'icone d’action du fichier en question, dans le tableau du corps de page.

2.16.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « ACCUEIL ». (LinShare) SR
Sélectionnez un fichier.

Cliquez sur l'action « Déchiffrer ».

_|y Fichiers % DEPOT
Liste de vos fichiers

Trer par E]

= MA) Prop. Part.  Grp. Sign. Chiff. @

2 linagora_pre_linpki_offre-pki-ejbca_fr.pdf.aes 9 g v

7 Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr. @ W9 3

Développée par LINAGORA, 2005-2012
2 Saisissez le mot de passe. Déchiffrement x
C||q uez sur |e bouton « Val |der ». Weuillez donner le mot de passe pour le déchiffrement.
ssssssns

3 Resulta_lt : le fichier chiffré perd son ' Fichiers
eXtenSlOn & .,aes », "~ opération de déchiffrement réussie.

Liste de vos fichiers

% DEPOT

Trier par |

Grp. sign. chiff. @

™ linagora_pre_linpki_offre-pki-ejbca_fr.pdf F
? wt—T—Pl jo7, ,p1;1 14 Lo s ($)] ‘A

1,7 Mo, AjoL

oL PRE_LinSh Offre-Partage-de-fichiers- ise_fr. ]
71M|nal?cl>‘£a‘jl :f,m1; 1?r:e7 re-Partage-de-fichiers securlseirpé‘s ‘A :‘,‘
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2.17 Fichiers : Supprimer des fichiers

Titre du cas d'utilisation | Supprimer des fichiers

Rubrique Fichiers

Action Actions > Supprimer

Description Permet de supprimer un fichier de son espace personnel.

2.17.1 Synoptique
Pré-requis :
- au moins un fichier doit étre présent dans |'espace personnel.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », sélectionnez un fichier, puis
cliquez sur lI'action « Supprimer » (dans le menu d’actions) ;

2. Dans la fenétre popup, confirmez la suppression en cliquant sur le bouton « OUI ».

2.17.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « FICHIERS ». (LinShare)
Sélectionnez un fichier.

Cliquez sur l'action « Supprimer ».

o Informations
|y Fichiers 3 pepor

Espace utilisé :
3,3 Mo / 100,0 Mo
B

Liste de vos fichiers

Trier par. il

MA) Prop. Pat.  Grp. Sign. chiff. @

% Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr.pdf

= Unagora PRE LinSign Offre-Signature-slectronique_fr-pdf 03 ¢4

Développée par LINAGORA, 2009-2012

2 Cliquez sur le bouton « OUI ». x

oul NON

3 Résultat. 7L Fichiers

Suppression de 1 fichier(s) réalisée avec succés.

% DEPOT
Liste de vos fichiers

Trier par |

MAJ Prop. Part. Grp. sign, chiff, @
7 Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr.pdf P
1,7 M ;?w_\fi 7/2012 1711, — @ﬁ ‘A
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2.18 Utilisateurs : Créer un compte invité

Titre du cas d'utilisation | Créer un compte invité

Rubrique Utilisateurs

Action Bouton « AJOUTER »

Description Permet de créer de nouveaux comptes dans l'application.

|Note : les comptes invités sont hors de I'annuaire et hors du domaine de messagerie.

2.18.1 Synoptique
Pré-requis :

- aucun.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « UTILISATEURS », puis cliquez sur le
bouton « AJOUTER » (dans le corps de page) ;

2. Dans la fenétre popup, saisissez |'adresse électronique, le prénom et le nom du nouvel utili-
sateur, puis cliquez sur le bouton « Ajouter ».

‘Note : l'utilisateur invité recgoit automatiquement ses identifiant et mot de passe par courriel.

2.18.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « UTILISATEURS ».
Cliquez sur le bouton « AJOUTER ».

ACCUEIL  FICHIERS |NUBTBEINISIEE COLLABORATIF AIDE

Utilisateurs

2 Saisissez l'adresse électronique, le X
prénom et le nom du nouvel utilisa-
teur.
Cliquez sur le bouton « Ajouter ». Adresse Slectronique [tolo buc@inagora.org J
Prénom |T0t0 |
Nom [TRUC |

Commentaire

Restreindre les contacts ? ¥

Liste des contacts visibles par l'invité :
"Simpson Barf' <bart.simpson@int1 linshare.dev>,

Ajouter un message personnalisé

T Ajouter &4 Annuler

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 32/ 58
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3 Résultat.

Utilisateurs

S AJOUTER
Liste des utilisateurs
Trier par

Toto TRUC

toto.truc@lnagora.ora, T

nvité & accés restreint, Expire le 19/10/2012

L LW

CC-BY-SA, GNU FDL
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2.19 Utilisateurs : Rechercher des comptes utilisateurs

Titre du cas d’utilisation

Rechercher des comptes utilisateurs

divers critéres.

Rubrique Utilisateurs
Action Recherche > Simple ou Avancée
Description Permet de rechercher des utilisateurs (internes et invités) selon

2.19.1 Synoptique

Pré-requis :

— aucun.

Opérations, au choix :

Recherche simple : depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « UTILISATEURS »,

saisissez quelques caractéres dans le champ de recherche, puis cliquez sur le bouton
« Rechercher » (dans le menu de recherche) ;

cliquez sur le lien « Avancée » (dans le menu de recherche).

Recherche avancée : depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « UTILISATEURS »,

Note : une recherche simple porte simultanément sur les trois champs suivants : le nom, le
prénom et l'adresse électronique. Pour des critéres plus précis, faites une recherche avancée.

2.19.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « UTILISATEURS ». |

a;.u....n.“

Saisissez quelques caractéres dans le

champ de recherche.

miices | anglas / frangais / néetiandis
Bart Simpson péconnexion

ACCUEIL  FICHIERS [JUIRUREINIEURE] COLLABORATIF AIDE

Cliquez sur le bouton « Rechercher ». N 5 000

2 Allez a la rubrique « UTILISATEURS ». |

Résultat de votre recherche :

Trier par Bl

Marge Bouvier

Bart Simpson

Maggie Simpson

P s

e —_— F S
F Y

F Y

Lisa Simpson

Espace utiise
3,8 Mo / 100,0 Mo

‘

Développée par LINAGORA, 2009-2012

-.u‘u“.‘

Cliquez sur le lien « Avancée ».

Saisissez des critéres de recherche.

Cliquez sur le bouton « Rechercher ». yilizateurs 2 e

Résultat de votre recherche :

utilisateur Type  Actions

Bart Simpson
Homer Simpson

Maggie Simpson

SRS

Lisa Simpson

wres | anglsi / frang
Bart Simpson o

ACCUEIL  FICHIERS [JIIRREINIEIEE] COLLABORATIF AIDE

Développée par LINAGORA, 2009-2012

CC-BY-SA, GNU FDL
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2.20 Utilisateurs : Ajouter des utilisateurs a des groupes

Cf. § 2.28 Groupes : Ajouter un utilisateur a des groupes, page 43.
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2.21 Utilisateurs : Supprimer un compte invité

Titre du cas d'utilisation | Supprimer un compte invité

Rubrique Utilisateurs

Action Bouton « Supprimer le compte de l'utilisateur »
Description Permet de supprimer un compte d’utilisateur invité.

2.21.1 Synoptique
Pré-requis :

- aucun.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « UTILISATEURS », puis cliquez sur l'icOne
« Supprimer le compte de l'utilisateur » du compte souhaité (dans le corps de page) ;

2. Dans la fenétre popup, saisissez I'adresse électronique, le prénom et le nom du nouvel utili-
sateur, puis cliquez sur le bouton « Ajouter ».

2.21.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « UTILISATEURS ». (LnShare)

Mes paramitres | anglsis / frangais / néeriandais
e Bart Simpson  péconnexion

Cliquez sur l'icone « Supprimer le
compte de l'utilisateur » du compte -
invité que I'on souhaite supprimer. sillizateurs 2 e

Liste des utilisateurs

Espace utilisé
3,8 Mo / 100,0 Mo
(x5 ]

Toto TRUC

tttttt

Développée par LINAGORA, 2005-2012

2 Cliquez sur le bouton « OUI ».

oul &J Annuler

3 Résultat
Utilisateurs ——
L'utilisateur toto truc@linagora.org a bien été supprimeé
Liste des utilisateurs

Zone de recherche utilisateurs,

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 36/ 58
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2.22 Listes : Créer une liste

Titre du cas d'utilisation Créer une liste

Rubrique Listes

Action Bouton > Créer

Description Permet de créer une liste de diffusion.

2.22.1 Synoptique

Pré-requis :

- la fonctionnalité de gestion des listes doit étre activée (par un administrateur).

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « LISTES », puis cliquez sur le bouton

« Créer ».

2. Saisissez le nom de la liste a créer, puis cliquez sur le bouton « Valider ».

« 0-9 », le souligné « _ », le point « .

Note : un nom de liste ne doit comporter que les caractéres suivants « a-z », « A-Z »,
» et le tiret « - », et doit commencer par une lettre.

2.22.2 Description détaillée

Mes paramétres | English / Frangais / Nederiand

Bart Simpson

1 Allez a la rubrique « LISTES ». Share | [LINLELETLY
Cliquez sur le bouton « Créer ». T
ACCUEIL FICHIERS UTILISATEURS LISTES COLLABORATIF HISTORIQUE AIDE
Listes

Note: * permet de lister toute les listes suivant la visibilité sélectionnée

Listes

Espace utilisé :
195,8 Mo / 200,0 Mo

Développé par LINAGORA 2009-2013,

2 Saisissez le nom de la liste a créer.

Cliquez sur le bouton « Valider ». )y Creéer une nouvelie liste
Annuler
Identifiant:
Description du groupe;
Publique:
<D

CC-BY-SA, GNU FDL
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2.23 Listes : Rechercher des listes

Titre du cas d'utilisation Rechercher des listes

Rubrique Listes

Action -

Description Permet de rechercher des listes de diffusion.

2.23.1 Synoptique
Pré-requis :

- aucun.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « LISTES ».

2.23.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « LISTES ». Share| [LINLGLLLY bl S
Recherchez des listes : o B L SRS
- soit par son identifiant de liste ;
- soit par sa visibilité. )
Listes

Note: * permet de lister touts e TStes SUNVANT 13 VISbNEe selection

Listes

Espace utilisé

space utilisé ¢
195,8 Mo / 200,0 Mo

Développé par LINAGORA 2009-2013,
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2.24 Listes : Gérer les membres d'une liste

Titre du cas d'utilisation Gérer les membres d’une liste

Rubrique Listes
Action Rechercher une listes > Lien « <nom-de-la-liste> »
Description

Permet de rechercher, d'ajouter et de supprimer les membres
d’une listes.

2.24.1 Synoptique

Pré-requis :

- sélection d’une liste sur lequel porteront les actions.
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « LISTES », recherchez une liste (cf.
§ 2.23, page 38)., puis cliquez sur le nom de la liste pour accéder a sa gestion ;

2. Recherchez, ajoutez et/ou supprimer les utilisateurs membres de la liste, selon le besoin.

2.24.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « LISTES ». Share | [LINCEGLTY
Recherchez une liste (cf. § 2.23, i
page 38) . ACCUEIL FICHIERS UTILISATEURS LISTES COLLABORATIF HISTORIQUE AIDE
Puis, cliquez sur le nom de la liste a _
4 # . Listes Espace utilisé :
gerer. 195,8 Mo / 200,0 Mo
Créer
Rechercher
: 5
Note: * permet de lister toute les listes suivant la visibilité sélectionnée
Listes
entifia Description du groupe © visibilite © Propriétaire Editer Sup
mypablcbart Publique  Moi

Développé par LINAGORA 2009-2013,

2 Recherchez, ajoutez et/ou supprimez ; .
L . j Test 1 - Bart Simpson
les utilisateurs membres de la liste, L3
selon le besoin.

Membres
prénom © Nom © Adresse courriel © Editer Actions
Marge Bouvier marge, simpson@intl.linshare.dev 4 =

Ajouter un membre

Adresse courriel
Prénom:

Nom:

Rechercher et ajouter un utilisateur comme membre

Retour
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2.25 Listes : Gérer les listes

Titre du cas d'utilisation | Gérer les listes

Rubrique Listes

Action -

Description Permet de modifier et supprimer les listes de diffusion.

2.25.1 Synoptique

Pré-requis :

- existence de la liste a gérer.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « LISTES » ;

2. Puis, selon I'action voulue, cliquez sur le bouton « Editer » ou le bouton « Supprimer ».

2.25.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « LISTES ». Share | [LINLELLTY R O A
Cliquez sur Ie bOUton << Editer >> Ou Ie ACCUEIL FICHIERS UTILISATEURS LISTES COLLABORATIF HISTORIQUE AIDE
bouton « Supprimer ». Lte

Espace utilisé :
195,8 Mo / 200,0 Mo
[ —

Rechercher

| [Foshocher [Ramiarss

Note: * permet de lister toute les listes suivant la visibilité sélectionnée

Listes

Description du groupe © visibilite © Propriétaire -aite. Sup

Publique Mo

Développé par LINAGORA 2009-2013,

2 Par exemple : action « Editer ». ‘
|j mypublicbart

Annuler
Identifiant:
mypublichart
Description du groupe:
Visihilité: o
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2.26 Groupes : Créer un groupe

Titre du cas d'utilisation | Créer un groupe

Rubrique Collaboratif
Action Bouton > Créer
Description Permet de créer un groupe d’utilisateur, ayant un

fonctionnement similaire a un espace collaboratif.

Un groupe peut représenter un espace de stockage commun a groupe de travail. Par exemple,
dans le cadre d’un projet collaboratif, cela permet de regrouper tous les documents liés au pro-
jet. Ainsi I'ensemble des membres du groupe seront les personnes travaillant sur ce projet et
pourrons déposer des documents dans le groupe.

2.26.1 Synoptique

Pré-requis :
- la fonctionnalité de gestion de groupes doit étre activée (par un administrateur).
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « COLLABORATIF », puis cliquez sur le
bouton « Créer ».

2. Saisissez le nom du groupe a créer puis cliquez sur le bouton « Enregistrer ».

Note : un nom de groupe ne doit comporter que les caractéres suivants « a-z », « A-Z »,
« 0-9 », le souligné « _ », le point « . » et le tiret « - », et doit commencer par une lettre.

2.26.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « COLLABORA- LinShare) S s ok
TIF ».
Cliquez sur le bouton « Créer ».

ACCUEIL  FICHIERS  UTILISATEURS |ICSIERCTIISST ADMINISTRATION  HISTORIQUE  AIDE

1y Collaboratif

Développée par LINAGORA, 2005-2012

2 Saisissez le nom du groupe a créer. LinShare)
Cliquez sur le bouton « Ajouter ».

ACCUEIL ~ FICHIERS  UTILISATEURS [RGWTLLVSSCN ADMINISTRATION HISTORIQUE  AIDE

1/ Nouveau thread L —

Espace utilisé
1,2 Mo/ 100,0 Mo
Nom du nouvehu thread : Test thread I ——

Développée par LINAGORA, 2009-2012.

3 Résultat. LinShare)

ACCUEIL  FICHIERS  UTILISATEURS [CINXTIFSSCN ADMINISTRATION — HISTORIQUE  AIDE

1y Collaboratif

Développés par LINAGORA, 2009-2012.
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2.27 Groupes : Administrer un groupe

Titre du cas d’utilisation

Administrer un groupe

Rubrique Collaboratif
Action Bouton « Administration »
Description Permet de modifier les droits des membres du groupe (e.g.

donner les droits d'administration, donner les droits de dépot).

2.27.1 Synoptique

Pré-requis :

- la fonctionnalité de gestion de groupes doit étre activée (par un administrateur) ;
- au moins un groupe doit étre présent.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « COLLABORATIF », sélectionnez le
groupe, puis cliquez sur le bouton « Administration »;

2. Cliquez sur l'icone « Editer les droits de cet utilisateur »

3. Modifiez les champs souhaités, puis cliquez sur le bouton « Valider ».

2.27.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « COLLABORA-
TIF ».
Sélectionnez le groupe.
Cliquez sur l'icone « Editer les droits
de cet utilisateur ».

2 Modifiez les droits souhaités :
- Droits d'administration ;
- Donner les droits de dép6t.

Nom Complet | Marge Bouvier |
. . Administrateur [
Cliguez sur le bouton « Valider ».
Droits de dépat [+

tJ Annuler
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2.28 Groupes : Ajouter un utilisateur a des groupes

Titre du cas d’utilisation

Ajouter un utilisateur a des groupes

Rubrique Utilisateurs
Action Bouton « Ajouter cet utilisateur a des groupes»
Description Permet d’ajouter des utilisateurs (collaborateurs internes et

invités externes) dans des groupes.

2.28.1 Synoptique

Pré-requis :

- la fonctionnalité de gestion de groupes doit étre activée (par un administrateur) ;

- au moins un groupe doit exister ;

- une recherche d’utilisateurs doit étre faite.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « UTILISATEURS », et — aprés une
recherche - cliquez sur l'icone « Ajouter cet utilisateur a des groupes » correspondant a

['utilisateur souhaité ;

2. Dans la fenétre popup, sélectionnez un groupe, puis cliquez sur le bouton « Ajouter »,

2.28.2 Description détaillée

1

2

OLLABORATIF  ADMINISTRATION

Espace utilisé

1,2 Mo / 100,0 Mo
[ —

CC-BY-SA, GNU FDL
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2.28.3 Historique : Historique personnel

Titre du cas d'utilisation | Historique personnel

Rubrique Historique

Action -

Description Permet de consulter I'historique de ses événements.

2.28.4 Synoptique

Pré-requis :

- la fonctionnalité de visualisation de I'historique doit étre activée (par un administrateur).
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « HISTORIQUE », saisissez des critéres de
recherche, puis cliquez sur le bouton « Rechercher » (dans le corps de page).

2.28.5 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « HISTORIQUE ».
Saisissez des critéres de recherche.
Cliguez sur le bouton « Rechercher ».

ACCUEIL  FICHIERS  UTILISATEURS COLLABORATIF [HSISEYSIEN A1oE
(O Historique Espace utilisé
3,8 Mo / 100,0 Mo
5%

Note : n‘oubliez pas de sélectionner au
moins un événement (action).

ccccccccccccccccccc
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2.29 Invitations : Demander a déposer des fichiers
Titre du cas d'utilisation | Demander a déposer des fichiers
Rubrique Invitations de dépot
Action Formulaire « Demande de dépot »
Description Permet de réaliser une demande de dépo6t de fichiers par une
personne externe auprés d’un utilisateur abonné interne.

2.29.1 Synoptique

Pré-requis :

- adresse électronique du destinataire de la demande, c’est-a-dire d’'un abonné interne.
Opérations :

1. Pour une personne externe, remplir le formulaire de demande de dépét ;

2. Réception d’une confirmation de la demande ;

3. Validation de la demande par le destinataire, qui envoie une invitation au demandeur ;

4. Sur réception de l'invitation, le demandeur peut déposer des fichiers.

2.29.2 Description détaillée

1 Remplir une « Demande de dépot » o
via la page web dédiée. LinShare|

Demande d'invitation de dépot

Ce fermulaire vous permettra de soumettre une demande d'invitation de dépét a votre Anglais  Francais
interlocuteur. Un courriel vous sera adressé suite 3 ['acceptation ou au refus de votre demande.
En cas d'une réponse positive, les informations nécessaires pour déposer vos fichiers vous seront transmises

Coordonnées

Lin

SHARE

dearella@linagora.com

bartsimpson@intLlinshare.dev

ex:jane.smith@destinataire.com

Demande

Déposer une présentation

J'aimerai déposer la présentation de LinShare
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2 Réception d’une confirmation de la
demande.

3 Validation de la demande par le desti-
nataire.

4 Une notification de la validation est
envoyée par courriel. Celle-ci contient
un lien a suivre pour réaliser le dépot
des fichiers.

Notes :
- il est possible de déposer plusieurs
fichiers dans la limite du quota défini ;

- une fois les fichiers téléversés, il est
nécessaire de cloturer le dépot afin que le
destinataire du dépot soit notifié.

\: iﬂ‘iﬂi"é:‘

Demande d'invitation de dépot

Anglais  Frangais

I'acceptation ou au refus de votre demande. En cas d'une réponse positive, les informations nécessaires pour

' Votre demande a bien été soumise. Un courriel vous sera adressé suite 3

déposer vos fichiers vous seront transmises par email

!J‘ Invitation de dépét RETOUR

Vos invitations de dépét

Date de création ® Action
/ Accepter
Yo Da yoda@int4.linshare. dev Sujet de demand... contenu 07/10/2014 17:19
* Refuser
+/ Accepter
Lin SHARE  dcarella@linagora.com Déposer une prés... Jaimerai déposer |a présentation de L. 14/10/2014 18:23
* Refuser
Sujet  Ceciest ma premiére demande de dépst de fichier
Statut
Date d'activation 25 sept. 201
Dépot
mbre de fichi /

Demandelnvit.xcf (121.6 ki)

Fichiers déja déposés

Nom dufichier Taille du ichier Action

Demandelnvit.xct

1216 K8

InviteDepot.png s0.0Ki8.

10 25 50 100

CC-BY-SA, GNU FDL
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2.30 Invitations : Valider une demande de dépot

Titre du cas d'utilisation | Valider une demande de dépot

Rubrique Invitations de dépot

Sous-rubrique « DEMANDES », puis bouton « Accepter »
ou « Refuser »

Action

Description Permet de valider (ou refuser) une demande d’invitation de
dépot préalablement faite par une personne externe.

2.30.1 Synoptique

Pré-requis :

- avoir au moins une demande de dépét (dans la liste).

Opérations :

1. Accéder a la rubrique « Invitations de dépot », puis cliquer sur le bouton « Demandes » ;

2. Valider ou refuser la demande autorisant le dépot de fichiers pour cette personne.

2.30.2 Description détaillée

1 Dans l'onglet « Invitations de (LinShare)

’ " . Libre & Free
dépot », cliquez sur le bouton

« Demandes >, * | Invitation de dépst

ns de dépot

zzzzzzz Espace utiisé
100.8 Mo / 150.0 Mo
T

Dévelopas par LINAGORA 2009-2014

2 Pour une demande préalablement (LinShare]
. . . [ tidwe & Free

remplie, il faut valider ou refuser S e R
cette demande. ‘ C—

1y Invitation dedépt R

Vos invitations de dépot

3 La liste des demandes en attente est
vidée.

FICHERS  UTILISATEURS  LISTES ~ GRoupes RN PESN AOMINISTRATION  HISTORIQUE  AIDI

Espace utilisé
100.8 Mo / 150.0 Mo
G

|y Invitationdedépot

ns de dépot

Développé par LINAGORA 2009-2014
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2.31 Invitations:

Créer une invitation de dépot

Titre du cas d'utilisation | Créer une invitation de dépot

Rubrique Invitations de dépot

Action Sous-rubrique « CREER »

Description Permet d’autoriser une personne externe a déposer des fichiers.

2.31.1 Synoptique

Pré-requis :

- adresse de courriel du destinataire externe.

Opérations :

1. Pour une personne interne, allez a la rubrique « Invitations de dépot », puis cliquez sur le

bouton « Créer » ;

2. Remplir le formulaire de création d’invitation de dépét.

2.31.2 Description détaillée

1 Depuis la rubrique « Invitations de LinShare]
dépot », cliquez sur le bouton :

« Créer ».

2 Remplir le formulaire de création [LinShare]

 Frangeis /teceans
Bart Simpson

S UTILISATEURS  LISTES  GROUPES PEZRll AoMINISTRATION  HISTORI

nnnnn Espace utiisé
100.8 Mo / 150.0 Mo
[ m—)

Date de modiication © statut ©

‘ [ Litwe § Fuce)

ACCUEIL  FICHIERS  UTILISATEURS  LisTEs  GROUPES |[NOUGISHSICISSERll ADMINISTRATION  HISTORIQUE  AIDE

: y Nouvelle invitation de dépot Espace utilisé
- 100.8 Mo / 150.0 Mo
s I ]

1

3 Une notification d’invitation est
envoyée au destinataire externe.

CC-BY-SA, GNU FDL
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2.32 Invitations : Créer un modele d’invitations

Titre du cas d'utilisation | Créer un modéle d’invitations de dépot

Rubrique Invitations de dépot
Action Sous-rubrique « MODELES »
Description Permet de créer des modéles d’invitations de dépét, afin de

faciliter la création des invitations elles-mémes.

2.32.1 Synoptique
Pré-requis :

- aucun

Opérations :

1. Pour une personne interne, allez a la rubrique « Invitations de dépo6t », puis cliquez sur le
bouton « Modéles » ;

2. Cliquez sur le bouton « Créer » ;

3. Remplissez les champs du formulaire du nouveau modéle.

2.32.2 Description détaillée

1 Depuis la rubrique « Invitations de (LinShare]
7 A . [ Lidne & Fuce)
dépot », cliquez sur le bouton __

« Modéles ».

ACCUEIL  FICHIERS  UTILISATEURS  LisTES  GROUPES [IUMEICLCRo el ADMINISTRATION  HISTORIQUE  AIDE

“}l/ mvitation de dépét

Vi Rt | Evala Francy i o Vi /K

Bart Simpson

2 Cliquez sur le bouton « Créer ». (LinShare)

Lo & Frce).

FICHERS  UTILISATEURS  LisTEs  GRouPes |NONIRISHERSERRN AoMINISTRATION  HISTORIQUE  AIDE

* | Modgles

Espace utilisé
100.8 Mo / 150.0 Mo

05 modles )

Dévaloppé par LNAGORA 2003-2014
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3 Remplir les champs du formulaire du

! ""1Y¥ Nouveau modéle
nouveau modele.

Mom Modeéle1
Descri ption Modeéle1
Durée avant activation 0
Unité de durée avant jour 5
activation
Durée avant expiration 30
Unité de durée avant jour 5
expiration

Group Mode

Deposit Mode

Nb. max fichiers 3
Taille max fichier 10
Taille max. dépat 50

Locale francais 5

Day Before Notification

4 Sélectionner le modéele lors de la
création d’une nouvelle invitation. ' .'} Nouvelle invitation de dépét
Cf. § 2.31, page 48. gl
Sujet ||
Corps de message
Recipient
Date d'expiration 29/10/2014 i
b, rax. fichiers 3
Taille max fichier 10 S
100
Locale  ifrangais j

Droit de suppression C4

Droitde cléture ¥

Walider Cancel
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2.33 Invitations : Consulter I'historique des invitations

Titre du cas d'utilisation | Consulter I’historique des invitations

Rubrique Invitations de dépot

Action Bouton « Historique »

Description Permet de consulter I'historique des invitations de dépo6t.

2.33.1 Synoptique

Pré-requis :
- aucun
Opérations :

1. Pour l'utilisateur abonné, accéder a la rubrique Historique (des invitations de dépot).

2.33.2 Description détaillée

1 Dans l'onglet invitations de dépot, se [LShare] e
. . Lile § Free,
rendre sur le bouton « Historique ». B

ACCUEIL  FICHIERS

UTILISATEURS  LIsTES  GROUPES  [EONAESIINN TSl ADMINISTRATION  HISTORIQUE  AIDE

=

Espace utlisé
100.8 Mo / 150.0 Mo
G

|ly Invitation de dépot ’ créen MODELES o/ DEMANDES

......
2 25092014 17:18 25092014 1620
2092018 17:40 25092012 1718

2 Consulter la liste.

‘_J Historique

Vos invitations de dépot

Date de création © Date de modification © statut ©
p

01/09/2014 18:34 Status Enabled
01/09/2014 18:39 Status Closed
14/10/2014 18:27 Status Created
25/00/2014 17:18 Status Closed
25/09/2014 18:20 Status Closed
29/09/2014 11:26 Status Enabled
29/09/2014 12:17 Status Enabled
2 07/10/2014 10:17 Status Enabled
aaaaaaaa 24/09/2014 17:43 13/10/2014 18:13 Status Closed
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2.34 Administration : Toute opération

Note : les opérations d’administration sont hors du périmeéetre de ce document. Ainsi, un
utilisateur ayant des droits d’administration lui permettant d’accéder a cette rubrique devra
consulter le guide de configuration et d’administration de LinShare [LINSHARE : CONF].
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2.35 Historique : Consulter son propre historique

Titre du cas d'utilisation | Consulter son propre historique

Rubrique Historique

Action -

Description Permet de consulter les journaux d’événements de son propre
compte utilisateur.

2.35.1 Synoptique
Pré-requis :

- aucun.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « HISTORIQUE », puis saisissez des cri-
téres de recherche, puis cliquez sur le bouton « Rechercher ».

2.35.2 Description détaillée

Mes paramatres | English / Frangais / Nedariands / Tiéng Vit / Kréo
Bart Simpson

1 Allez a la rubrique « Historique ». (LinShare)
T[] | oty

ACCUEIL ~ FICHIERS  UTILISATEURS  LISTES  GROUPES EDEPOT  ADMINISTRATION

Saisissez des critéres de recherche.
. Historique
Cliquez sur le bouton « Rechercher », ©"""

Espace utilisé :

100.8 Mo / 150.0 Mo
[CEm —

% AUDIT DE L'APPLICATION

Critéres sur le destinataire Critéres sur le fichier

Adresse(s) Nom de fichier o Commence par _ Contiznt
slectronique(s)

Extension

Prénom

Nom

Critéres sur 'action

ou = A

Action Disponibles

> o)

Développé par LINAGORA 20032014

2 Résultat de la recherche. z)[3]4

Date de I'action Courriel Nom du fichier Expiration
16/10/2014 11:02 Authentification réussie d'.. bart.simpson@int1.inshar.

15/10/2014 16:20 Authentification réussie d'. bart,simpsen@intl.linshar..

14/10/2014 11:35 Authentification réussie d'. bart,simpson@int1.linshar..

13/10/2014 16:43 Authentification réussie d'.. bart.simpson@int1.linshar.

13/10/2014 14:36 Authentification réussie d'.. bart.simpson@int1.inshar.

09/10/2014 11:00 Authentification réussie d'.. bart.simpson@int1.linshar.

07/10/2014 10:55 Authentification réussie d'.. bart.simpson@int1.finshar.

07/10/2014 10:36 Authentification réussie d'.. bart.simpson@int1.linshar.

06/10/2014 15:19 Authentification réussie d'.. bart.simpson@int1.linshar.

06/10/2014 11:46 Partage de fichier lisa.simpson@int1.linshare... tu.radioactif jpeg 6 janv. 2015
06/10/2014 11:46 Partage de fichier marge.simpson@int1.linsh... tuc.radioactif jpeg 6 janv. 2015
06/10/2014 11:46 Partage de fichier homer. simpson@int 1 linsha. . tus.radioactif jpeg 6 janv. 2015
06/10/2014 11:45 Ajout de fichier tux.radioactif, jpeg

06/10/2014 11:40 Partage de fichier marge.simpson@int1.linsh... tux.radioactif jpeg 6 janv, 2015
06/10/2014 11:40 Partage de fichier lisa,simpson@int1.linshare.., tux.radioactif jpeg 6 janv, 2015
06/10/2014 11:40 Partage de fichier homer.simpson@int 1 linsha. . tux.radioactif jpeg 6 janv. 2015
06/10/2014 11:40 Ajout de fichier tux.radioactif jpeg

06/10/2014 11:10 Ajout de fichier tux.radioactif, jpeg

06/10/2014 11:09 Authentification réussie d'.. bart.simpson@int1.finshar.

03/10/2014 17:08 Authentification réussie d'.. bart.simpson@int1.linshar.

20/09/2014 11:17 Authentification réussie d'.. bart.simpson@int1.linshar.

25/09/2014 18:11 Ajout de fichier Demandelnvit.xcf

25/09/2014 18:10 Ajout de fichier InviteDepot.png

25/09/2014 16:10 Ajout d'un membre 3 un gr.

25/09/2014 16:07 Suppression d'un membre ...
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2.36 Aide : Aide en lighe

Titre du cas d'utilisation | Aide en lighe

Rubrique Aide

Action -

Description Permet d’accéder a I'aide en ligne de I'application.

2.36.1 Synoptique

Pré-requis :

— aucun.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « AIDE », puis cliquez sur le lien d’une
des rubriques proposées.

2.36.2 Description détaillée

1

Allez a la rubrique « AIDE ».

Mes paraméres | anglais / frangais
<nare Bart Simpson D

Cliquez sur le lien d'une des

rubriques proposees : —
ili . O Aide Espace utilisé
- Manuel utilisateur ; _— , AP s
. e e e e de e |
- Assistance.

r un manuel utilisateur en ligne & I'adresse suivant: http://linpki.org/projects/linshare

Vous pouvez trouver de I'assistance & 'adresse suivant: http://linpki.ora/projects/linshare/wiki/SupportFR

Développée par LINAGORA, 2005-2012

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 54 / 58



=R D A Manuel utilisateur Chana |
M LinShare - Application de partage de fichiers <iare

3 Cas d’utilisation - Plugins

Ce chapitre présente tous les cas d’utilisation accessibles via des plugins pour LinShare.

3 cas d’utilisation - Pluginsllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll55
3.1 Thunderbird : ENVOyer & Partager. oo v it e e e aaes 56
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3.1 Thunderbird : Envoyer & Partager

Titre du cas d'utilisation Envoyer & Partager

Application Thunderbird

Action Bouton « Ecrire » (Créer un nouveau message)

Description Permet de partager des fichiers directement depuis Thunderbird.
3.1.1 Synoptique

Pré-requis :

- un compte de messagerie existant dans l'application Thunderbird ;

- l'extension LinShare installée et paramétrée dans |'application Thunderbird.

Opérations :

1. Depuis la barre d’icones, cliquez sur le bouton « Ecrire » ;

2. Sélectionnez les destinataires (existant ou non dans LinShare), rédigez un message, atta-
chez des fichiers, puis cliquez sur le bouton « Envoyer & Partager » ;

3. Résultat dans Thunderbird : les destinataires recoivent deux courriels : le courriel original
sans ses fichiers attachés et un courriel de notification provenant de I'application LinShare ;

4. Résultat dans LinShare

tagé dans son espace personnel.

3.1.2

1 Cliquez sur le bouton « Ecrire »
(Créer un nouveau message).

2 Sélectionnez les destinataires (exis-
tant ou non dans LinShare).
Rédigez un message.

Description détaillée

&' Courrier entrant - bart.simpson@int1.linshare. dev - Mozilla Thunderbird
Fichier ~Edition  Affichage  Aller 3  Messages Outls 7

A Relever @ ) nchesses | ) Etiquatte -
:
[£%] Courrier entrme—puresmmpso o) | e Gestionnaie de modules complémentai

: l'utilisateur émetteur du partage retrouve les fichiers qu’il a par-

4
Q.| -
=@ bart.simpson@int1.linshare.dev g
a v & L

(5] Courrier entrant 5 5 - =
[ Brouilons * Sujet o0 Expéditeur @ Date il
Ervayés LinShare: An user has delete... admin@int1.Inshare, dev 16113 -
& cobelle Test Bart SIMPSON 20/07jz012

O] sasi it linshare.dey LinShare : Statut de votre de adming@ink2. Inshare.dev 18/07j2012 .. ¥
(5] Courrier entrant a
& cobet [ =) Répundra] [ [} Transférar] [[%] Arthlvar] [ @ Indéslrahle] [ b Suppnmer]

Corbeille

= = possiers locaun

5 corbeile

] Messages en attente

Sujet Test

Dz Moi <bart simpson@int L inshare.dev:

Four Mai <bart simpson@int1 inshare, dev

20/07/2012 17:53

Autres actions

Test

=

Hon lus : 0

Total : 36

% Rédaction ; Présentation LinShare

curté - [ Ervegistrer

] || 1pece ointe 2,110

(@] Linagora_Linshare_Offre-partage-de-fichiers-securise_frpdt

EEX

Attachez des fichiers.

Cliquez sur le bouton « Envoyer &
Partager » (Envoyer le message et
les piéces jointes avec LinShare).

Texte princpal v | [Largeur

SalutLisa,

A+
Bart

varisble YR ERAAA EE

E58 e

Voici en partage la présentation de I'application LinShare.
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Résultat dans Thunderbird.

Les destinataires regoivent 2 courriels :
- le courriel original sans ses fichiers

attachés ;
- un courriel de notification provenant

de l'application LinShare.

4 Résultat dans LinShare.

L'utilisateur émetteur du partage
retrouve les fichiers qu’il a partagé dans
son espace personnel.

Note : cette étape est facultative. Elle n'a
qgu’un but pédagogique.

@ Courrier entrant - lisa.simpson@int1.linshare. dev - Mozilla Thunderbird
Foher fdtion Affichege  Alerd Messages Outls T

N
O

2 relever - | f terve (B ackosses ) iauette -

() Courrier entrant - lisa.simpson@int... | % Gestionnaire de modules complémentai.

=& | lisa.simpson@int1 Jinshare.dev

Bl rz.::?::rs::f::tu.Ilnshare.d=v & s &6
] roulons k& suet < Expédteur © | Date =
nvoyés Linshare ; Un utilisateur éposé des fi. © ad t2.linshare.d . i B

& Corbeile Présentation LinShare © BartsIPSON B E]
Linshare : Un udlisateur vaus a déposé des fichierse . *  admin@int2.inshare.dev - e 2

Courrier entrant (1)
0= Mol <bart simpson@itLinshere.devs>

[ repondee | [ 3 Tansiérer | [ vchiver | [ ) ndésiabe | [ 3¢ suppriner |

3 Corbeile
= = Dossiers locaus Sujet. Présentation Linshare 17:02
& corbeile Four Lisa SIMPSON Autres actions ~

[ Messages en attente
~
salut Liza, =
Voici en partage la présentation de l'application LinShare.
A+ L
Bart

Non lus £ 1

Total 42

. dav - Mozilla Thunderbird

2 Relover + | Eerie

| Courrier entrant - lis:

dresses () Etquetts -

mpson@int... | 4§ Gestionnaire de modules complémenta

Bl rt.slmnsnn@mll.Ilnshare.d:v & S 6

ourrier entrant
< Expédteur

Tk @

5 Corbeile
=& | lisa.simpson@int1 Jinshare.dev

Linshare : Un utiisateur vous 3 déposs des fichierse .+ admin@int2.lnshare. dev

% ([ a

Courrier entrant

[ reponcee | [ 53 wansterer | [ avctwver | [ ndésratie | [ 3€ suppriner |

1 Mossages en aterte
P Lisa sivPSON

Autres actions *

3 Corbeile De admin@intZ linshare.dev. 7
= = Dossiers locaus Sujet Linshare : Un utilisateur vous a déposé des fichiers en partage 1702
Corbele Répanse & Mol <bart sinpsen@irtLnshare,dev>

<nare
Bonjour Lisa Simpson,
Bart Simpson amis en partage 1 fichier(s) & votre attention
« Linagora_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr pdf
Pour télécharger les fichiers, cliquez sur le lien ou copiez le dans votre navigateur : https:/Minshare-
inteqration-2.linshare team services parInglinshars/
v

Hon lus £ 0

1=

Ttal ;4

Bart Simpson

AIDE

ACCUEIL UTILISATEURS COLLABORATIF HISTORIQUE

FICHIERS

Espace utilisé :
5,9 Mo / 100,0 Mo

L - -
L] Fichiers —

Liste de vos fichiers

Trier par

Part,

MA1 Prop. Grp. Sign. Chiff.

Fichier

Mes parsmetres | anglais / frangais / néerlandais
Déconnexion

Informations

Recherche Avancée @
o

¥ Linagora_LinShare_Offre-Partage-de-fich @} .A e (5 Rechercher) (u D
2,1 Mo, Ajouté Ie 23/07/2012 16:57 [ Fehier partagé._acton : Partager o iter 3 J

T Linagora_LinShare_Offre-Partage-de-fich 3

e A L QG 4 Lists des partages actis de ce fichier e

utilisateur  Adresse électronique i

T Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA fi Gﬁ “’ du partage
1,7 Mo, Ajouté le 16/07/2012 17:16 Lisa
lisa simpsen@int1 linshare.dey 23/07/2012
simpson
£ Chiffrer
£ Déchiffrer
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