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Notations

Le code informatique

Les sorties dans un terminal sont représentées ainsi :

$ commandel
# commande?2

Les commandes a exécuter avec des droits utilisateurs sont précédées du caractere « $ »
tandis que celles a exécuter avec les droits root sont précédées du caractére « # ». Ces
caractéres ne doivent pas étre saisis dans la lignhe de commandes.

Le contenu ou un extrait de fichier est représenté ainsi :

# Ceci est un exemple de fichier
parameterl="value"
parameter2="<NOM-DU-SERVEUR>"

Dans le corps de texte, les noms de variables, les extraits de code et les adresses web seront
composés en police a chasse fixe. Exemples :

- l'adresse du site web de Linagora est http://www.linagora.com/ ;
- le contenu de la variable <DATE> est de la forme JJ/MM/AAAA.

Les notes hors texte

Une remarque sera représentée de cette facon :

]Ceci est un point sur lequel votre attention doit étre attirée. ‘

Une alerte sera représentée de cette facon :

|Ceci est un point critique a prendre en compte et pour lequel votre attention est requise. |

Les langues étrangeres

Les mots anglo-saxons sont composés de deux facons : soit en caracteres italiques pour les
mots du langage courant ou considérés comme tels, soit en caracteres droits pour les titres.

Exemples :
Voici un English text dans du texte francais.
Le protocole Secure Socket Layer est un ...

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 6 /58


http://www.linagora.com/

Manuel utilisateur Bl an
LinShare - Application de partage de fichiers \ WPENIGIT

LINg,

|
(]
)
-

(o]

1 Introduction

Ce document est le manuel utilisateur de LinShare, une application Open Source de partage
de fichiers sécurisé.

1.1 Présentation

LinShare est un produit de I'offre Sécurité de Linagora, permettant la mise en place d’'une
plate-forme de partage de fichiers, avec une contrainte forte de sécurité, entre les
collaborateurs d’une entreprise mais également entre les correspondants externes.

LinShare est un logiciel libre qui propose les services suivants :
» Partage de fichiers entre des collaborateurs abonnés a I'application ;
* Partage de fichiers avec des personnes externes ;
» Partage de fichiers en provenance de personnes externes vers des abonnés ;
» Dépbt, mise a jour et suppression de fichiers ;

e Mise en place de partage de fichiers vers un ou plusieurs utilisateurs (abonnés et
externes) ;

* Invitation temporaire de dépdét de fichiers, aupres d'une personne externe ;
* Demande de dépét de fichiers, aupres d’'un utilisateur abonné ;

* Un abonné peut créer et supprimer des comptes externes temporaires ;
 Etat d’un utilisateur externe (accés, pas d’accés, retrait des fichiers, etc.) ;

* Notification (par courriel) a I'attention des utilisateurs externes pour leur adresser leurs
données d’acces (identifiant/mot de passe et adresse web) ;

* Notification (par courriel) a I’attention des abonnés pour indiquer un nouveau partage ;
¢ Ajout d’'un message/note pour la notification a un abonné ;
* Gestion de groupes de partage ;
» Signature électronique (XAdES) a base de certificats clients X.509 ;
* Chiffrement symétrique en AES 256 bits ;
¢ Nombreux filtres : par type MIME, anti-virus ;
» Horodatage du dépot des fichiers ;
* Etc.
Basé sur une interface graphique de type web et multi-langues, LinShare se veut un

produit convivial et simple d’utilisation ou la gestion des droits d’acces et la tracabilité des
actions sont généralisées afin de garantir I'intégrité et la provenance des données.

Ce document présente tous les cas d’utilisation accessibles par les utilisateurs finaux de
I’application LinShare, de facon exhaustive.
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1.2 Portail web LinShare

1.2.1 Page d’accueil de LinShare
Mes paramétres | anglais / frangais / néerlandais
Bart Simpson  péconnexion

[_ | aii&ﬁe}

ACCUEIL FICHIERS UTILISATEURS LISTES GROUPES INVITATIONS DE DEPOT ADMINISTRATION HISTORIQUE AIDE

.
é} Accueil s} PARTAGE Espace utilisé :
R R R 5,2 Mo / 100,0 Mo
Bienvenue dans LinShare, le systeme Open Source de partage de fichiers securisé. 5% |
Liste des fichiers recus en partage Recherche Avancée O
Wous n'avez réceptionné aucun fichier en partage. ‘,j |
I(“ Flecherc:her::I I(u Réinitialiser)I

Développé par LINAGORA 2009-2014

1.2.2 Agencement d’une page

Mes parametres | anglais / francais / néerlandais

: Bart Simpson  Déconnexion

ADMINISTRATION HISTORIQUE AIDE

INVITATIONS DE DEPOT

GROUPES

ACCUEIL FICHIERS UTILISATEURS LISTES

é}_'; Accueil

Bienvenue dans LinShare, le systéme Open Source de partage de fichiers sécurisé.

Liste des fichiers regus en partage Recherche Avancee G
3 18] ]

Trier par ]

Informations

Espace utilisé :
6,0 Mo / 100,0 Mo

I ™
(2. Rechercher )

I PYRTT ™
(&3 Réinitialiser )

Fichler Expire le signé ®
€ LINSHARE_DOC_Présentation_du_produit.odt 01/05/2012 14:31 o
81,1 ko, Partagé par Maggie Simpson le 01/02/2012 14:31 "
w Copier
4 # Signer

&3 Supprimer

Developpé par LINAGORA 2003-2014
Toutes les pages de rubrique dans LinShare sont découpées en plusieurs panneaux :
1. Menu de navigation : pour accéder aux rubriques (selon les droits d’acces) ;
2. Panneau « Informations » : espace de stockage utilisé, expiration d'un compte invité ;
3. Panneau « Recherche » : filtres précis pour la recherche (de fichiers, d’utilisateurs) ;
4. Panneau « Actions » : présente la liste des actions disponibles selon le contexte ;
5

Panneau « Partage » : présente la liste des fichiers a partager [non représenté].

1.3 Structure du document

Ce document est organisé sous forme de fiches classées selon les rubriques, les profils
d’utilisateur et leur réle sous-jascent, ainsi que les cas d’utilisation eux-mémes.
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1.3.1 Profils d’utilisateur

USER Utilisateur (final)

]Note : il existe des profils d’administrateur qui sont hors du périmetre de ce document.

1.3.2 Rubriques

Profil Rubrique Description

USER Accueil Page sur laquelle apparait les partages.

USER Fichiers Permet de gérer ses fichiers : dép6t, mise a jour, suppression,
signature, chiffrement, etc.

USER, « Admin » Utilisateurs Permet de gérer les utilisateurs : visualisation, ajout de
comptes invité, etc.

User Listes Listes d'utilisateurs et d'invités.

USER Groupes Permet de gérer les groupes (ajout, modification, suppression)
et leurs membres (ajout, modification, suppression).

USER Invitations de dépdt |Permet a une personne externe de déposer des fichiers.

« Admin » Administration Permet de personnaliser la configuration.

USER, « Admin » Historique Permet de consulter les historiques : son propre historique.

USER, « Admin » Aide Aide en ligne.

]Note : pour des raisons de clarté, la rubrique « Accueil » peut étre appelée « Partage ».

1.3.3 Fiche « Cas d’utilisation »

Une fiche « Cas d’utilisation » est nommée selon une la syntaxe suivante :
<RUBRIQUE> : <TITRE>

Description des champs :
<RUBRIQUE> = Nom de la rubrique concernée (ou « Global » s'il s’agit d’'une généralité)
<TITRE> = Titre de I'action du cas d’utilisation

Chaque fiche est composée des éléments suivants :

- un tableau résumé contenant: le titre, les profiles, la rubrique, le menu et une
description ;

- un synoptique contenant : les pré-requis et les opérations ;

- une description détaillée contenant: toutes les étapes pour réaliser I'action
accompagnées de captures d’écran.
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2 Cas d’utilisation - Portail web

Ce chapitre présente tous les cas d’utilisation accessibles via I'interface web.

2 Cas d’utilisation - Portail web...............cciiiiiiinsssssnnsssssssnssnsssnnnn 10
P R €] (o] o =Y [ B @] oY g 1= qTo ] o PP 11
2.2 Globale : MOt e PASSE POIAU. .. ceuuiii ettt ettt e e e e e e ees 12
P I €] 1o ] o oY [N LT o Fo] = [ 0 =] o ¢ LT PP 13
2.4 Globale : Changer la langue de I'interface. ... 14
2.5 Accueil : Consulter un fichier @n Partage. ..ot 15
2.6 Accueil : Faire un partage rapide.... ... 16
2.7 Accueil : Copier des fichiers dans SON ESPACE. ...t ittt e 17
2.8 Accueil : SUPPriMEr des fIChIEIS. ... . e e 18
2.9 Fichiers : DEPOSEr UN fICNI@I . ... it e 19
2.10 Fichiers : Partager Un SeUl fIChIEr ... .. e e 20
2.11 Fichiers : Partager plusieurs fiChiers. ... 22
2.12 Fichiers : Ajouter des fichiers @ deS groUPES.....cvuuuiiiiiii i eens 24
2.13 Fichiers : Rechercher des fiChi@rs..... ... e 25
2.14 Fichiers : Mettre @ jour Un fiChir. ... e 26
2.15 Fichiers : Modifier les propriétés d’'un fichier...........oooiiiiiiii e 27
2.16 Fichiers : Chiffrer des fiChiers. .. ... e 28
2.17 Fichiers : Déchiffrer des fichiers Chiffrés...........oiiiiiiiii i 29
2.18 Fichiers : Supprimer des fiChiars. .. ..o 30
2.19 Utilisateurs : Créer un compte iNVITE.........iiiiiiii i e e e 31
2.20 Utilisateurs : Rechercher des comptes utilisateurs.........cooiii i 33
2.21 Utilisateurs : Ajouter des utilisateurs @ des groUPES........vcvvuiiieiiiiiieereie e e eaes 34
2.22 Utilisateurs : Supprimer un COMPte iNVIEE.......coouiiiiiiiiiiicie e 35
2.23 LiSteS 1 CrE@r UNE [ISTe. .. ittt e ettt e e e e e et e e e e eees 36
2.24 Listes : Rechercher des lISteS. . ... et e e 37
2.25 Listes : Gérer les membres d'une lISTe......coiiuuiiiiiii e 38
B S W 1 o YR €= ¢ = gl oY 11 Y 39
2.27 GroUPES : CrEI UN GIOUP .ot iituietniettueertessteeeteestteestaesstaeestareettestterstiesstarreraresrinersnieees 40
2.28 Groupes : AdMINISErar UN GrOUPE. ...... ittt et e e e e et e e e enees 41
2.29 Groupes : Ajouter un UtiliSateur @ dES grOUPES......cvviiiiiiiiii e ees 42
2.30 Invitations : Demander a déposer des fiChierS.........ucii i 44
2.31 Invitations : Valider une demande de déP0t.........ccuuiiiiiiiiiiiiiiiii e 46
2.32 Invitations : Créer une invitation de déPOt.........cccuuiiiiiiiiiiiii e 47
2.33 Invitations : Créer un modele d'iNVItatioNS.........c.uiiiiiiiiiii e 48
2.34 Invitations : Consulter I’historique des iNVitationS. ..o 51
2.35 Administration : TOUEE OPEratioN.........iiiiiiii et e e e e e e ees 52
2.36 Historigue : Consulter son propre NiStoriqUEe...........vie i 53
2.37 AIdE 1 A BN LGN it e a e e 53
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2.1 Globale : Connexion

Titre du cas d’utilisation Connexion a I’application

Rubrique -

Action -

Description Permet de se connecter a I'application LinShare.

2.1.1 Synoptique

Pré-requis :

- aucun.

Opérations :

1. Depuis votre navigateur web, allez a I’adresse de I'application ;

2. Saisissez vos identifiant et mot de passe, puis cliquez sur le bouton « Connexion ».

2.1.2 Description détaillée
1 Allez a I’adresse de I'application.

ACCUEIL

Veuillez vous identifier.

Développée par LINAGORA, 2003-2012

2 Saisissez vos identifiant et mot de

anglais / frangais / néerlandais

passe Mot de passe perdu
Note : votre identifiant est votre T ey |

7 . N , [[esssse |[ connexion |
adresse électronique complete (c’est- e —
a-dire avec le nom de domaine).

Cliguez sur le bouton « Connexion ». —

Note : si vous avez perdu votre mot de passe, consultez la fiche 2.2, page 12. ‘

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 11/58
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2.2 Globale : Mot de passe perdu

Titre du cas d’utilisation Réinitialisation d’un mot de passe perdu
Rubrique -

Action -

Description Permet de réinitialiser son mot de passe, par exemple lorsque
I'on a perdu ce dernier.

2.2.1 Synoptique

Pré-requis :

- avoir un compte utilisateur invité existant dans LinShare.

Opérations :

1. Depuis I'en-téte de la page de connexion, cliquez sur le lien « Mot de passe perdu » ;

2. Saisissez votre adresse électronique et recopiez le code Kaptcha, puis cliquez sur le bouton
« Réinitialiser ».

2.2.2 Description détaillée

1 Cliquez sur le lien « Mot de passe
perdu ».

ACCUEIL

Veuillez vous identifier.

Développée par LINAGORA, 2009-2012

2 Saisissez votre adresse électronique.
Recopiez le code Kaptcha.
Cliquez sur le bouton « Réinitialiser ». [

"~ Réinitialisation de votre mot de passe

Développée par LINAGORA, 2009-2012

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 12 /58
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2.3 Globale : Mes parametres

Titre du cas d'utilisation | Mes parametres de compte
Rubrique -

Action Lien « Mes parametres »
Description Permet de personnaliser son compte.

2.3.1 Synoptique
Pré-requis :
- aucun.

Opérations :

1. Depuis n'importe quelle page, cliquez sur le lien « Mes parameétres » ;

2. Modifiez vos paramétres : Personnalisation visuelle (e.g. la langue par défaut), puis cliqguez

sur le bouton « Mise a jour ».

2.3.2 Description détaillée

1 Cliquez sur le lien « Mes
parametres ».

2 Modifiez vos parametres :
Personnalisation visuelle (e.g. la
langue par défaut de l'interface).

Cliquez sur le bouton « Mise a jour ».

Mes paramétres | anglais / frangai

<nare Bart Simpson

ACCUEIL  FICHIERS  UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE

"N Mes paramétres Espace utilisé :
X 5,2 Mo / 100,0 Mo
Personnalisation visuelle =

Cette section vo

us permet de modifier la langue de votre compte sur Linshare.

Développée par LINAGORA, 2009-2012

~ Mes paramétres

Personnalisation visuelle
Cette section vous permet de modifier a langue de votre compte sur LinShare.

Langue par défaut :  frangais <

44 Mise a jour
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2.4 Globale : Changer la langue de I'interface

Titre du cas d'utilisation | Changer la langue de l’'interface

Rubrique -
Action Liens avec le nom des langues
Description Permet de changer la langue de I'interface pour la session

courante.

2.4.1 Synoptique
Pré-requis :

- aucun.

Opérations :

1. Depuis I'en-téte de n’importe quelle page, cliquez sur un des liens de langue.

2.4.2 Description détaillée

1 Cquuez sur un des liens de Iangue. Mes paramétres | anglais / frangais / néerlandais
Par exemple : « francais ». Bart Simpson  Dpéconnexion

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 14 /58
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2.5 Accueil : Consulter un fichier en partage

Titre du cas d’utilisation | Consulter un fichier en partage
Rubrique Accueil

Action -

Description Permet de visualiser les fichiers recus en partage.

2.5.1 Synoptique

Pré-requis :

- avoir regu au moins un fichier en partage.
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubriqgue « ACCUEIL », pour visualiser les fichiers
recus en partage ;

2. Cliquez sur un fichier pour le télécharger sur votre poste de travail.

2.5.2 Description détaillée

Mes paramétres | anglais / francais

Bart Simpson

1 Allez a la rubrique « ACCUEIL ».
Visualisez les fichiers en partage.

ahare

JEEUST FiCHIERS  UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE

d" Accueil 3 paRTAGE

Bienvenue dans LinShare, le systéme Open Source de partage de fichiers sécurisé.

Espace utilisé :
5,2 Mo / 100,0 Mo

Liste des fichiers recus en partage

7 Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf
1Mo, Partané par Lisa Simpson le 16/07/2012 1

o702 11:08 )

Développée par LINAGORA, 2009-2012

2 CI Iq uez sur un ﬁ C h I er po ur Ie \ : @ O Opening Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-ded @ & &
2| é (J)J Aceuell You h h s } PARTAGE
telecharger ‘ou have chosen to open
) Bienvenue dans LinShare, les  ..E_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_frpdf

which is a: PDF file

Liste des fichiers recus en par from: . /linshare-integration-2.linshare.team.services.par.Ing

Trier par B What should Firefox do with this file?
7 Linagora_PRE_LinShare | @ Save File

2,1 Mo, Partagé par Lisa Simpson le 1
Do this automatically for files like this from now on.

@cCancel + OK

Un utilisateur sans compte LinShare —

(ni interne, ni invité) peut recevoir [‘JSH@H’”EJ
des fichiers en partage via une page
web LinShare spécifique aux partages

Linagora PRE LinShare Offre-Partage-de-fichiers-se...

U R L E3 Télécharger(1,7 Mo)
p ) Linagora PRE LinSign Offre-Signature-electronique . L Telecharger(1,6 Mo)
Linagora PRE LinPKI Offre-Confiance-numerique fr.p... % Telecharger(1,6 Mo)

E 3 Tout télécharger (format zip)

Ces documents vous ont été mis a disposition par Linagora via LinShare

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 15/58
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2.6 Accueil : Faire un partage rapide

Titre du cas d'utilisation Faire un partage rapide

Rubrique Accueil
Action Bouton « PARTAGE »
Description Permet de faire un partage depuis la page d’accueil et en une

seule action.

2.6.1 Synoptique

Pré-requis :
- aucun.
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « ACCUEIL », puis cliquez sur le bouton
« PARTAGE » (dans le corps de page) ;

2. Depuis la fenétre popup :

a. Cliquez sur le bouton « Parcourir » afin de sélectionner votre fichier a partager. Vous
pouvez cliquer sur le bouton « + » afin d’'ajouter plusieurs fichiers ;

b. Saisissez les noms ou adresses de courriels des destinataires ;
Vous pouvez personnaliser I'objet du courriel ainsi que le message.
d. Puis, cliquez sur le bouton « PARTAGER ».

2.6.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « ACCUEIL ». (LinShare) o et e
Cliguez sur le bouton « PARTAGE ».

JUEISM FiCHIERS  UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE

(%)) Accueil Espace utilisé
N s 5,2 Mo / 100,0 Mo
Bienvenue dans LinShare, le systéme Open Source de partage de fichiers sécurisé. = )

Liste des fichiers recus en partage Recherche

Expire le

% Linagora PRE LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf  1q/q7/2012 11.08 [Acions ]

Développée par LINAGORA, 2009-2012

2 Processus en trois étapes : x

1. Cliguez sur le bouton « Parcourir »

weuillez slectionner les fichiers que vous souhaitez partager.

afin de sélectionner votre fichier a TR

partager. Vous pouvez cliquer sur le

bouton « + » aﬁn d'ajouter plusieurs CADocuments and Settingslgduale\Bureaule|_Parcaurir o K
fichiers ;

Pour partager les fichisrs, veuillez saisir les adresses de courriels de vos destinataires
séparées par des virgules. 1ls recevront un lien pour télécharger les fichiers,

2. Saisissez les adresses de courriels ) Adrosses dlectroniaues dos destinataires
des destinataires ;

3. Vous pouvez personnaliser I'objet ——
du courriel ainsi que le message. e e

[ ) Objet du courriel ]

‘ +) Message du courriel ‘

Cliquez sur le bouton « PARTAGER ». T TR

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 16 /58
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2.7 Accueil : Copier des fichiers dans son espace

Titre du cas d'utilisation | Copier des fichiers dans son espace

en partage.

Rubrique Accueil
Action Actions > Copier
Description Permet de récupérer dans son espace personnel un fichier recu

2.7.1 Synoptique

Pré-requis :

- avoir regu au moins un fichier en partage.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « ACCUEIL », sélectionnez un fichier, puis
cliquez sur I'action « Copier » (dans le menu d’actions).

2.7.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « ACCUEIL ».
Sélectionnez un fichier.
Cliquez sur I'action « Copier ».

2 Résultat (Accueil).

3 Résultat (Fichiers).

L Mes paramétres | anglais / frangais / néerlandais
ohare ‘ Bart SImpson  pécomesion

QEEUST FiCHIERS  UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE

\ .
d" Accueil 3 paARTAGE

Bienvenue dans LinShare, le systéme Open Source de partage de fichiers sécurisé.
Liste des fichiers recus en partage

Trier par E|

Expirele  Prop. Signe chifr. @
7 Linagora_PRE_LinSign_Offre-Signature-electronique_fr.pdf 16/07/2012 15:02 )
1,7 Mo, Partagé par Lisa Simpson ie 16/07/2012 15:02

= Linagora_PRE Linshare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf 14072012 1.6 )
2,1 Mo, Partagd par Lisa Smpson le 16/07/2012 11:0

Développée par LINAGORA, 2009-2012

L/ H
(JjJ Accueil # PARTAGE

Bienvenue dans LinShare, le systéme Open Source de partage de fichiers sécurisé.

Le fichier a été copié dans votre espace.

Liste des fichiers recus en partage

Trier par |

Expire le Prop. signé chiff. @

% Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf ¢ 072012 11:08 ‘A
2,1 Mo, Partagé par Lisa Simpson le 16/07,/2012 11:08 e

) en:
Ly Fichiers [% DEPOT
Liste de vos fichiers

Trier par |

Fichier MAJ Prop.  Part. Grp. sign, chiff, @
% Linagora_PRE_LinSign_Offre-Signature-electronique_fr.pdf 3
1,7 Mo i?w\l-: Ie 16/07/2012 1gc 27 g Rt @} ‘A

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 17 /58
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2.8 Accueil : Supprimer des fichiers

Titre du cas d'utilisation | Supprimer des fichiers

Rubrique Accueil

Action Actions > Supprimer

Description Permet de supprimer de la liste un fichier recu en partage.

2.8.1 Synoptique

Pré-requis :

- avoir regu au moins un fichier en partage.
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « ACCUEIL », sélectionnez un fichier, puis
cliguez sur I'action « Supprimer » (dans le menu d’actions) ;

2. Dans la fenétre popup, confirmez la suppression en cliquant sur le bouton « OUI ».

2.8.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrigue « ACCUEIL ». (LinShare) s | s
Sélectionnez un fichier.
C|Iqu€2 SUF |'act|on « Su pprlmer ». JRCESl FICHIERS UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE

é y Accueil

£ PARTAGE

Bienvenue dans LinShare, le systéme Open Source de partage de fichiers sécurisé

Liste des fichiers recus en partage

Expire le

nagora_PRE_LinSign_Offre-Signature-electronique_fr.pdf 16/07/2012 15:40 )
Partaqé par Lisa Smpson ie 16/07, 524

7 Linagora_PRE_Linshare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf  16/072012 11:05 )

Développée par LINAGORA, 2009-2012

2 Cliguez sur le bouton « OUI ». x

oul NON

3 Résultat. \

)Y Accueil

3 PARTAGE
Bienvenue dans LinShare, le systéme Open Source de partage de fichiers sécurisé.
Liste des fichiers recus en partage

Trier par |

Expire le Prop. signé chiff. M

2,1 Mo, Partagé par Lisa Simpson le 16/07/2012 11

7 Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf |5 05015 11:08 ‘A
A

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 18 /58
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2.9 Fichiers : Déposer un fichier

Titre du cas d'utilisation | Déposer un fichier

Rubrique Fichiers

Action Bouton « DEPOT »

Description Permet de déposer un fichier dans son espace personnel.
2.9.1 Synoptique

Pré-requis :
- aucun.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », puis cliquez sur le bouton

« DEPOT » (dans le corps de page) ;

2. Dans la fenétre popup, sélectionnez un fichier, puis cliquez sur le bouton « DEPOSER ».

2.9.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « FICHIERS ».
Cliquez sur le bouton « DEPOT ».

2 Sélectionnez un fichier.

Cliquez sur le bouton « DEPOSER ».

3 Résultat.

nbtres | anglais / franais
Share Bart Simpson s

Accuerl  [ESISHEEl UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE

Fichiers

% Linagora_PRE_LinSign_Offre-Signature-electronique_fr.pdf

Q@

Développée par LINAGORA, 2009-2012

@ n|
x
Ig’home,J % aflinshare-docs/Linagora_PRE_LiNPKI_Offre-PKl| Browse... -§t
|# DEPOSER &3 Annuler
4
"y Fichiers —

Le fichier « Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr.pdf » a bien été ajouté.
Liste de vos fichiers

Trier par |

Fichier MAJ Prop.  Part. Grp. Sign. chiff. @

Q w

ign_Offre-Signature-electronique_fr.pdf P
oo quetredt Q2

T Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr.pdf
1,7 Mo, Ajouté ie 16/07/2012 17:1

7 Linagora_PRE_LinSi
1,7 Mo, Ajouté le 16/07,

CC-BY-SA, GNU FDL

Diffusion : Publique

Réf. : LinShare 19/58




LINL o

Manuel utilisateur L
LinShare - Application de partage de fichiers

<nare

2.10 Fichiers : Partager un seul fichier

Titre du cas d'utilisation | Partager un seul fichier

Rubrique Fichiers

Action Icone « Partage avec des utilisateurs »
Description Permet de lancer le partage d’un fichier d’un seul clic.

2.10.1 Synoptique

Pré-requis :

- au moins un fichier doit étre présent dans I'espace personnel.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », puis cliquez sur I'icbne
« Partager le fichier » du fichier souhaité (dans le corps de page) ;

Dans la fenétre popup, saisissez les noms des destinataires ;

3. Puis, éventuellement saisissez les options, puis cliquez sur le bouton « Partager ».

2.10.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « FICHIERS ».
Cliguez sur I'icone « Partager le
fichier » du fichier souhaité.

2 Saisissez les noms des destinataires.

Options :

- « Sécuriser I'accés au partage »
permet de requérir un mot de passe
pour accéder au partage,

- « Fin du partage » permet de fixer
une date d’expiration du partage
autre que celle par défaut,

- etc. [cf. étape 3]

Mes paramétces | anglai / frangais
Bart Simpson o

<nare

accuerL  [ESISSHEEN UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE

[ DEPOT. Espace utilisé :
3,8 Mo / 100,0 Mo
B%

|y Fichiers
Liste de vos fichiers

rier par B

Recherche Avancee O

Fichier MAJ Prop. Part.  Grp. Sign. Chiff. @

(5 Rechercher)

Réinitialiser
ighier non partagé. Action : Partager le ﬁcnier—'

7 Linagora_PRE Linshare_Offre-Partage-de-fichlers-securise_fr.F &3 ¢

= Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr.pdf o 9@

Développée par LINAGORA, 2009-2012.

Liste des fichiers a partager.

Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf

Pour partager les fichiers, veuillez saisir les adresses de courriels de vos destinataires
séparées par des virgules. Ils recevront un lien pour télécharger les fichiers.

+ Adresses électroniques des destinataires

lisa.simpson@int1 linshare dev,

Souhaitez-vous sécuriser le partage de ces fichiers ?

Sécuriser I'accés au partage

Vous pouvez choisir une date d'expiration pour ce partage ?

Fin du partage :

CC-BY-SA, GNU FDL

Diffusion : Publique

Réf. : LinShare 20 /58
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3 Options:
- « Objet du courriel » permet d’écrire
le sujet du courriel, autre que celui
par défaut,
- « Message du courriel » permet
d’ajouter - en plus du message
générique - un message
personnalisé.

Cliquez sur le bouton « Partager ».

4 Résultat. Llﬂg Fichiers

% DEPOT
Le partage de fichiers s'est bien déroulé

Liste de vos fichiers

Trier par =l

Fichier

MAJ Prop. Part.  Grp. Sign. Chiff. @

7 Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.

o R e ? @ 8 o e
7 Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr.pdf =

1,7 Mo, AjguutéEm /07/2012 17:16 e Q “ & 8 o

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 21/58
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2.11 Fichiers : Partager plusieurs fichiers

Titre du cas d'utilisation | Partager plusieurs fichiers

Rubrique Fichiers

Action Actions > Partager (avec d’autres utilisateurs)
Description Permet de partager plusieurs fichiers avec des utilisateurs.

2.11.1 Synoptique

Pré-requis :

- plusieurs fichiers doivent étre présents dans I'espace personnel.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », sélectionnez plusieurs
fichiers, puis cliquez sur l'action « Partager (avec d’autres utilisateurs) » (dans le menu

d'actions) ;

2. Depuis le panneau « Partage », cliquez sur le bouton « Partager » ;

3. Dans la fenétre popup, saisissez les noms des destinataires ;

4. Puis, éventuellement saisissez les options, puis cliquez sur le bouton « Partager ».

2.11.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « FICHIERS ». \

métres | angiais / fran;
Bart Simpson

Share|

Sélectionnez plusieurs fichiers.
Cliquez sur I'action « Partager (avec

d'autres utilisateurs) ».

2 Cliguez sur le bouton « Partager ».

Note : il est possible de supprimer

des fichiers.

|y Fichiers % DEPOT Espace utilisé :
3,8 Mo / 100,0 Mo
Liste de vos fichiers 5%

Trier par -

MA) Prop. Part.  Grp. Slgn.chifi. @

= Linagora PRE LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_f.f &3 ¢z

% Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr.pdf QW

Développée par LINAGORA, 2009-2012

Liste des fichiers a partager

Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partag =
Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBC /T

(#¥Partager ) (™ Annuler )

CC-BY-SA, GNU FDL

Diffusion : Publique Réf. : LinShare 22 /58
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3 Saisissez les noms des destinataires.

Options :

- « Sécuriser lI'accés au partage »

permet de requérir un mot de passe

pour accéder au pa rtage’ Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf
-« Fln du partage » permet de ﬁxer Linagora_PRE_LINPKI_Offre-PKI-EIBCA_fr.pdf

une date d’expiration du partage
autre que celle par défaut,
- etc. [cf. étape 3]

4 Options :
- « Objet du courriel » permet d’écrire
le sujet du courriel, autre que celui
par défaut,
- « Message du courriel » permet
d’ajouter - en plus du message
générique - un message
personnalisé.

Cliquez sur le bouton « Partager ».

7
Résultat. " meny
5 Lﬁg Fichiers DpEroT
Le partage de fichiers s'est bien déroulé
Liste de vos fichiers
Trier par =l
MA] Prop. Part. Grp. sign, chiff, @

% Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.
2,1 Mo, Ajguuté le 17/07/2012 16:03 2 St D “ ‘ & L
7 Linagora_PRE_LIinPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr.pdf
e o Quw 8 - o
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2.12 Fichiers : Ajouter des fichiers a des groupes

Titre du cas d'utilisation | Ajouter des fichiers a des groupes
Rubrique Fichiers

Action Actions > Copier vers des groupes

Description Permet d'ajouter des fichiers a des groupes.

2.12.1 Synoptique

Pré-requis :

- au moins un fichier doit étre présent dans |I'espace personnel ;
- au moins un groupe doit exister.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », sélectionnez des fichiers,
puis cliquez sur I'action « Partager avec des groupes » (dans le menu d’actions) ;

2. Dans la fenétre popup, sélectionnez un groupe, puis cliquez sur le bouton « Partager ».

Note : lorsque I'on souhaite réaliser cette action sur un seul fichier, il suffit de cliquer sur
I’icone d’action du fichier en question, dans le tableau du corps de page.

2.12.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « FICHIERS ». SCREENSHOT
Sélectionnez des fichiers.
Cliguez sur I'action « Copier vers des
groupes ».

2 Sélectionnez le groupe souhaité. O SCREENSHOT
Cliquez sur le bouton « Copier ».

3 Résultat. SCREENSHOT

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 24 /58
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2.13 Fichiers : Rechercher des fichiers

Titre du cas d’utilisation Rechercher des fichiers

Rubrique Fichiers

Action Recherche > Simple ou Avancée

Description Permet de rechercher des fichiers selon divers criteres.

2.13.1 Synoptique

Pré-requis :

- aucun.

Opérations, au choix :

A

- Recherche simple : depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS »,
saisissez quelques caractéres dans le champ « recherche », puis cliquez sur le bouton
« Rechercher » (dans le menu de recherche) ;

- Recherche avancée : depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS »,
cliquez sur le lien « Avancée » (dans le menu de recherche), saisissez des critéres de
recherche, puis cliquez sur le bouton « Rechercher » (dans le menu de recherche).

2.13.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « FICHIERS ».

Saisissez quelques caracteres dans le

champ « recherche ».

Cliguez sur le bouton « Rechercher ».

2 Allez a la rubrique « FICHIERS ».
Cliguez sur le lien « Avancée »,

Saisissez des criteres de recherche.
Cliquez sur le bouton « Rechercher ».

AccuelL  [ESISHEEN UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE

N ] Fichiers DEPOT
Résultat de votre recherche :

Trier par. B

-,"‘ (LylnagoraiPsEijShareioffre' Partage-de-fichiers-securise_fr.p /f) ‘A o=

<nare

Accuerl ISl UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE

.- Fichiers $ DEPOT

Résultat de votre recherche

MA) Prop. Part.  Grp. Sign. Chiff. @

Z Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr @3
21 o, At 8 17/67/2012 16105~ ¢ -T2 @ 8

CC-BY-SA, GNU FDL

Diffusion : Publique
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2.14 Fichiers : Mettre a jour un fichier

Titre du cas d’utilisation | Mettre a jour un fichier

Rubrique Fichiers
Action Icone « Mettre a jour le fichier »
Description Permet de mettre a jour le contenu d’un fichier, et

éventuellement son nom de fichier.

2.14.1 Synoptique

Pré-requis :

- au moins un fichier doit étre présent dans I'espace personnel.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », puis cliquez sur I'icbne
« Mettre a jour le fichier » du fichier souhaité (dans le corps de page) ;

2. Dans la fenétre popup, sélectionnez un fichier, puis cliquez sur le bouton « DEPOSER ».

2.14.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « FICHIERS ».
Cliquez sur I'icbne « Mettre a jour le
fichier » du fichier que I’on souhaite
mettre a jour.

2 Sélectionnez un fichier.
Cliguez sur le bouton « DEPOSER ».

Note : le nouveau fichier déposé peut
étre complétement différent du fichier

original, par son contenu et par son nom.

3 Résultat.

. paramétres | anglis / frangais
Share ‘ Bart Simpson

accuer.  [ESISHEEN  UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE

Espace utilisé
3,8 Mo / 100,0 Mo
B

|y Fichiers (3pEpor
Liste de vos fichiers

Trer par el

7 Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.F @3 ¢4 P
. <7e 17/07/201
Mettre a jour le fichier
= Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr.pdf T VA
7 Mo, Ajouts e 16/67/2012 17

Développée par LINAGORA, 2009-2012.

|fhnmeldcare\lafhnshare-docleinagora_PRE_LinShare_Oﬁre- Browse...

i+ DEPOSER &3 Annuler

y Fichiers [
Le fichier « Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf » a bien été mis a jour

Liste de vos fichiers

Trier par |

part. Grp. Sign. chiff. @

7 Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr. P
2,1M ,?nt-\jr 07/2012 16:03 g - F@s CA =
% Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr.pdf ]

J té e 16/07/2012 17: 1 Sl @; CA

1,7 Mo, Ajouté Is
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2.15 Fichiers : Modifier les propriétés d’un fichier

Titre du cas d'utilisation | Modifier les propriétés d’un fichier
Rubrique Fichiers

Action Icone « Editer les propriétés du fichier »
Description Permet de mettre a jour les propriétés d’un fichier (e.g. son nom
de fichier).

2.15.1 Synoptique

Pré-requis :

- au moins un fichier doit étre présent dans I'espace personnel.
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », puis cliquez sur I'icbne
« Editer les propriétés du fichier » du fichier souhaité (dans le corps de page) ;

2. Dans la fenétre popup, éditez les propriétés (e.g. le nom du fichier, le commentaire), puis
cliquez sur le bouton « Valider ».

2.15.2 Description détaillée

\ Mes paramatres | anglis / frangais
<nare ‘ Bart Simpson o

1 Allez a la rubrique « FICHIERS ». \
Cliquez sur I'icone « Editer les

propriétés du fichier » du fichier dont
. JOrT] L sy - [tnformations
on souhaite éditer les propriétés. y Fichiers: (s e | e e

Recherche Avancee O

MA) Prop. Part.  Grp. sign.chit. @

™ Linagora PRE LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.f i3
2,1 Mo, Ajoute is 17/07/2012 16:0

(% =2
- [Editer les propriétés du fichier]
% Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr.pdf Y
Vo, Ajouts B .

Développée par LINAGORA, 2009-2012,

2 Editez les propriétés (e.g. le nom du )
fichier, le commentaire).
Cliquez sur le bouton « Valider ».

Mom du fichier : Linagora_LinShare_Offre-Partage-de-fichier:

Commentaire :

i3 Vvalider &4 Annuler

3 Résultat.

WL Fichiers 3 bEpoT
Mise a jour réussie.

Liste de vos fichiers

Trier par |

Part. Grp. Sign. Chiff. @

T Linagora_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf 4
2,1 M ,,?m-\fr 17/2012 16:03 2 G Gs CA &
% Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr.pdf 4
1,7 M L?un\fi 17/2012 17:1, S 6§ ‘A
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2.16 Fichiers : Chiffrer des fichiers

Titre du cas d’utilisation Chiffrer des fichiers

Rubrique Fichiers

Action Actions > Chiffrer

Description Permet d'assurer la confidentialité d'un fichier.

2.16.1 Synoptique

Pré-requis :

- la fonctionnalité de chiffrement doit étre activée (par un administrateur) ;

- au moins un fichier doit étre présent dans |'espace personnel.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », sélectionnez un fichier, puis
cliguez sur I'action « Chiffrer » (dans le menu d’actions) ;

2. Dans la fenétre popup, saisissez
bouton « Valider ».

un mot de passe et sa confirmation, puis cliquez sur le

Note : lorsque I'on souhaite réaliser cette action sur un seul fichier, il suffit de cliquer sur
I’icone d’action du fichier en question, dans le tableau du corps de page.

2.16.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « ACCUEIL ».

Sélectionnez un fichier.
Cliquez sur I'action « Chiffrer ».

2 Saisissez un mot de passe et sa

confirmation.

Cliguez sur le bouton « Valider ».

3 Résultat : le fichier chiffré obtient une

Mes paramtres | angiai / frangais
<nare Lisa Simpson o

accuer.  [ESISENEEl  UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE

- Fichiers % DEPOT Espace utilisé :
3,8 Mo / 100,0 Mo
Liste de vos fichiers e ————

art.  Grp. Sign. Chiff. @

= U PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr.pdf w7
inagora_PRE_LinPKI_ Offre _fr.p @ 9@
7‘ Hnargorra:PREjl’Jn§hareioﬂrerPartagerderflchlers'securlseJr;/‘z) ‘4 }
Développee par LINAGORA, 2005-2012
Chiffrement x

Veuillez donner un mot de passe et sa confirmation pour le chiffrement.

‘_j Fichiers

extension supplémentaire « .aes ». e —

Liste de vos fichiers

Grp. Sign. chiff. @
% linagora_pre_linpki_offre-pki-ejbca_fr.pdf.aes F fa)
gora_pre | p1;1‘14 pki-ejbca_fr.p [P CA &

1,7 Mo, Ajouté le 16/07.

7 Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr. ]
S ¢ r @ 8

CC-BY-SA, GNU FDL
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2.17 Fichiers : Déchiffrer des fichiers chiffrés

Titre du cas d'utilisation | Déchiffrer des fichiers chiffrés
Rubrique Fichiers

Action Actions > Déchiffrer

Description Permet de retrouver le fichier d’origine en clair.

2.17.1 Synoptique

Pré-requis :

- la fonctionnalité de chiffrement doit étre activée (par un administrateur) ;

- au moins un fichier chiffré doit étre présent dans I’espace personnel.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », sélectionnez un fichier, puis
cliquez sur I'action « Déchiffrer » (dans le menu d’actions) ;

2. Dans la fenétre popup, saisissez le mot de passe, puis cliquez sur le bouton « Valider ».

Note : lorsque I'on souhaite réaliser cette action sur un seul fichier, il suffit de cliquer sur
I’icone d’action du fichier en question, dans le tableau du corps de page.

2.17.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « ACCUEIL ».
Sélectionnez un fichier.
Cliquez sur I'action « Déchiffrer ».

2 Saisissez le mot de passe.
Cliguez sur le bouton « Valider ».

3 Résultat : le fichier chiffré perd son
extension « .aes ».

Mes paramitres | anglais / frangais
Lisa Simpson o

|LinShare|

Espace utilisé
3,8 Mo / 100,0 Mo
(x5

|y Fichiers (3 pepor

Liste de vos fichiers

% linagora_pre_linpki_offre-pki-ejbca_fr.pdf.aes © 9@ a
% Linagora PRE LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise fr£ 03 ¢4 &8
Développée par LINAGORA, 2009-2012
-
Déchiffrement x
Weuillez donner le mot de passe pour le déchiffrement.
LLTTTTYTY
Valider | Annuler
4
WL Fichiers 3 bEpoT
Opération de déchiffrement réussie.
Liste de vos fichiers
Trier par =
Fichier MAJ Prop.  Part, Grp. sign, chiff, @
% linagora_pre_linpki_offre-pki-ejbca_fr.pdf 4
1,7 Mo, Ajouté le 16/07/2012 12:14 @s CA

7 Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.p F 'y
2,1 Mo, Ajouté le 16/07/2012 11:0 @‘s CA v‘

CC-BY-SA, GNU FDL
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2.18 Fichiers : Supprimer des fichiers

Titre du cas d'utilisation | Supprimer des fichiers

Rubrique Fichiers

Action Actions > Supprimer

Description Permet de supprimer un fichier de son espace personnel.

2.18.1 Synoptique

Pré-requis :
- au moins un fichier doit étre présent dans I'espace personnel.
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », sélectionnez un fichier, puis
cliguez sur I'action « Supprimer » (dans le menu d’actions) ;

2. Dans la fenétre popup, confirmez la suppression en cliquant sur le bouton « OUI ».

2.18.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « FICHIERS ». (LinShare) il
Sélectionnez un fichier.
Cliquez sur I'action « Supprimer ».
|y Fichiers Cupaor - T
=
SO Grp. Sign. chiff. @
nargora,PRETLmP}f,!,offrePK!'EJECAJhpdf tﬁ “!
z L‘mago!'a P:gs LmS\gn Offre-Signature-electronique_fr.pdf @ W
2 Cliquez sur le bouton « OUI ». x
N
oul NON
£ 4
3 Résultat. "4 Fichiers o

Suppression de 1 fichier(s) réalisée avec succes.

Liste de vos fichiers

Trier par i

T Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr.pdf P
e 7/2012 17:16 s @ GA

1,7 Mo, Ajouté le 16/0
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2.19 Utilisateurs : Créer un compte invité

Titre du cas d’utilisation | Créer un compte invité

Rubrique Utilisateurs

Action Bouton « AJOUTER »

Description Permet de créer de nouveaux comptes dans I'application.

]Note : les comptes invités sont hors de I'annuaire et hors du domaine de messagerie.

2.19.1 Synoptique

Pré-requis :
- aucun.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « UTILISATEURS », puis cliquez sur le
bouton « AJOUTER » (dans le corps de page) ;

2. Dans la fenétre popup, saisissez |I'adresse électronique, le prénom et le nom du nouvel
utilisateur, puis cliquez sur le bouton « Ajouter ».

|Note : l'utilisateur invité recoit automatiquement ses identifiant et mot de passe par courriel.

2.19.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « UTILISATEURS ». are|

Cliquez sur le bouton « AJOUTER ».

ACCUEIL  FICHIERS |RUSIBEINIZIEE] COLLABORATIF AIDE

Utilisateurs

Informations
% AJOUTER Espace utilisé
3,8 Mo / 100,0 Mo
B

e
2 Saisissez I'adresse électronique, le X
prénom et le nom du nouvel
utilisateur.
Cliguez sur le bouton « Ajouter ». Adresse dlactronique [1oto.true @inzgora.org |
Prénom [ Tota |
Som [TRUC |

Commentaire

Restreindre les contacts ? ¥

Liste des contacts visibles par l'invité ;
"Simpson Bart' <bart simpson@int1 linshare.dav=,

Ajouter un message personnalisé

T3 Ajouter 3 Annuler

CC-BY-SA, GNU FDL

Diffusion : Publique Réf. : LinShare 31/58
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3 Résultat.

Utilisateurs

Je AJOUTER
Liste des utilisateurs
Trier par

Toto TRUC

toto. truc@iinagora.ore

9, Invité & accés restreint, Expire le 19/10/2012

L e

CC-BY-SA, GNU FDL

Diffusion : Publique
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2.20 Utilisateurs : Rechercher des comptes utilisateurs

Titre du cas d'utilisation Rechercher des comptes utilisateurs

Rubrique Utilisateurs
Action Recherche > Simple ou Avancée
Description Permet de rechercher des utilisateurs (internes et invités) selon

divers criteres.

2.20.1 Synoptique

Pré-requis :
- aucun.
Opérations, au choix :

- Recherche simple : depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « UTILISATEURS »,
saisissez quelques caractéres dans le champ « recherche », puis cliquez sur le bouton
« Rechercher » (dans le menu de recherche) ;

- Recherche avancée : depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « UTILISATEURS »,
cliquez sur le lien « Avancée » (dans le menu de recherche).

Note : une recherche simple porte simultanément sur les trois champs suivants : le nom, le
prénom et I'adresse électronique. Pour des criteres plus précis, faites une recherche avancée.

2.20.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « UTILISATEURS ». \
Saisissez quelques caracteres dans le

-‘p“‘udv“

« »,
champ « recherche

Cliguez sur le bouton « Rechercher ». vilisstenrs:

3,8 Mo / 100,0 Mo
Résultat de votre r i~

utilisateur Type Actions B

Hrge Bt a
e a
e e T F §
2 Allez a la rubrique « UTILISATEURS ». (LinShare e L
Cliquez sur le lien « Avancée ». N
Saisissez des criteres de recherche. FSSSSES TS S U,
Cliguez sur le bouton « Rechercher »,  Utilisateus 0 souren

Résultat de votre recherche :

Trier par Bl

Bart Simpson
Homer Simpson

Maggie Simpson

F S
E S
E S
E

Lisa Simpson

Développée par LINAGORA, 2009-2012
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2.21 Utilisateurs : Ajouter des utilisateurs a des groupes

Cf. § 2.29 Groupes : Ajouter un utilisateur a des groupes, page 42.
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Titre du cas d’utilisation | Supprimer un compte invité

Rubrique Utilisateurs

Action Bouton « Supprimer le compte de I'utilisateur »
Description Permet de supprimer un compte d’utilisateur invité.

2.22.1 Synoptique
Pré-requis :

- aucun.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « UTILISATEURS », puis cliquez sur I'icbne
« Supprimer le compte de I'utilisateur » du compte souhaité (dans le corps de page) ;

2. Dans la fenétre popup, saisissez |'adresse électronique, le prénom et le nom du nouvel
utilisateur, puis cliquez sur le bouton « Ajouter ».

2.22.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « UTILISATEURS ». \
Cliquez sur I'icone « Supprimer le
compte de I'utilisateur » du compte
invité que I'on souhaite supprimer. Utilisateurs 2 wouren

utilisateurs

Espace utilisé
3,8 Mo / 100,0 Mo
5% ]

Toto TRUC

Développée par LINAGORA, 2009-2012

2 Cliquez sur le bouton « OUI ».

x
,ﬂ
oul &4 Annuler
4
3 ReSUItat' Utilisateurs ———
. ;.e .5.5:5;;; :e:.r:.c Inagora.org a bien 6té supprimé
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2.23 Listes : Créer une liste

Titre du cas d’utilisation | Créer une liste

Rubrique Listes

Action Bouton > Créer

Description Permet de créer une liste de diffusion.

2.23.1 Synoptique

Pré-requis :

- la fonctionnalité de gestion des listes doit étre activée (par un administrateur).

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « LISTES », puis cliquez sur le bouton

« Créer ».

2. Saisissez le nom de la liste a créer, puis cliquez sur le bouton « Valider ».

Note : un nom de liste ne doit comporter que les caractéres suivants « a-z », « A-Z », « 0-
9 », le souligné « _ », le point « . » et le tiret « - », et doit commencer par une lettre.

2.23.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « LISTES ».
Cliquez sur le bouton « Créer ».

2 Saisissez le nom de la liste a créer.
Cliquez sur le bouton « Valider ».

Share | [LINLULTY

Mes paramatres | English / Frangais / Nederl

Bart Simpson

ACCUEIL  FICHIERS  UTILISATEURS [WBENSSM COLLABORATIF  HISTORIQUE  AIDE

Listes

o [Fecorrr e
née

Note: * permet de lister toute les listes suivant Ia visi

Listes

Espace utilisé :
195,8 Mo / 200,0 Mo
[EX2 S——

97 %

Développé par LINAGORA 2009-2013,

y Créer une nouvelle liste
A?nu\er

Identifiant:

Description du groupe;

Publique:

G

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare
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2.24 Listes : Rechercher des listes

Titre du cas d’utilisation Rechercher des listes

Rubrique Listes

Action -

Description Permet de rechercher des listes de diffusion.

2.24.1 Synoptique
Pré-requis :

- aucun.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « LISTES ».

2.24.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « LISTES ».

("LJAGORA Bart Simpson
Recherchez des listes : e
- SOIt pa r Son Identlﬁant de I ISte ; ACCUEIL FICHIERS UTILISATEURS LISTES COLLABORATIF HISTORIQUE AIDE

- soit par sa visibilité.

Listes

Note: * permet de lister toute 125 TSts SUNVENT 13 VISbNEe selecton

Listes

Espace utilisé :
195,8 Mo / 200,0 Mo

Développé par LINAGORA 2009-2013,

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare
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2.25 Listes : Gérer les membres d’une liste

Titre du cas d’utilisation

Gérer les membres d’une liste

d’une listes.

Rubrique Listes
Action Rechercher une listes > Lien « <nom-de-la-liste> »
Description

Permet de rechercher, d’'ajouter et de supprimer les membres

2.25.1 Synoptique

Pré-requis :

- sélection d'une liste sur lequel porteront les actions.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « LISTES », recherchez une liste (cf. § 2.24,
page 37)., puis cliquez sur le nom de la liste pour accéder a sa gestion ;

2. Recherchez, ajoutez et/ou supprimer les utilisateurs membres de la liste, selon le besoin.

2.25.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « LISTES ».
Recherchez une liste (cf. § 2.24,
page 37).

Puis, cliquez sur le nom de la liste a
gérer.

2 Recherchez, ajoutez et/ou supprimez
les utilisateurs membres de la liste,
selon le besoin.

s paramétres | English / Frangais / Nederlands
Bart Simpson

Share| [LINLIGLLY

- ore st oo
Libhe & Free '3 la ne &
ACCUEIL FICHIERS UTILISATEURS LISTES COLLABORATIF HISTORIQUE AIDE
Listes Espace utilisé :
195,8 Mo /200,0 Mo
Créer
Rechercher
K

Note: * permet de lister toute les listes suivant la visibilité sélectionnée

Listes

Description du groupe © visibilité © Propriétaire Editer Sup;

Privée Moi

Publiqus Mo

Développé par LINAGORA 2009-2013

|y Test1 - Bart Simpson
Membres
prénom © Nom © Adresse courriel © Editer Actions
Marge Bouvier marge. simpson@intl.linshare.dev 5

Ajouter un membre

Adresse courriel;
Prénom

Nom:

Rechercher et ajouter un utilisateur comme membre

Retour

CC-BY-SA, GNU FDL

Diffusion : Publique
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2.26 Listes : Gérer les listes

Titre du cas d'utilisation | Gérer les listes

Rubrique Listes

Action -

Description Permet de modifier et supprimer les listes de diffusion.

2.26.1 Synoptique

Pré-requis :

- existence de la liste a gérer.

Opérations :

1. Depuis le menu

de navigation, allez a la rubrique « LISTES » ;

2. Puis, selon I'action voulue, cliquez sur le bouton « Editer » ou le bouton « Supprimer ».

2.26.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « LISTES ». Share | [LINCELLLY
o

Cliquez sur le bouton « Editer » ou le
bouton « Supprimer ».

2 Par exemple :

Mes paramétres | English / Frangais

Bart Simpson

ACCUEIL FICHIERS UTILISATEURS LISTES COLLABORATIF HISTORIQUE AIDE
.
Listes

Créer

Rechercher

= [Feceer [Femaa]

Note: * permet de lister toute les listes suivant la visibilité sélectionnée

Listes

Description du groupe © visibilite © Propriétaire Zarte. Sup;

Publique Mo

Espace utilisé :
195,8 Mo / 200,0 Mo

Développé par LINAGORA 2009-2013,

action « Editer ». -
|j mypublicbart

e Identifiant:
mypublichart
Description du groupe!
Visihilité: o
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2.27 Groupes : Créer un groupe

Titre du cas d'utilisation | Créer un groupe

Rubrique Collaboratif
Action Bouton > Créer
Description Permet de créer un groupe d’utilisateur, ayant un

fonctionnement similaire a un espace collaboratif.

Un groupe peut représenter un espace de stockage commun a groupe de travail. Par exemple,
dans le cadre d’'un projet collaboratif, cela permet de regrouper tous les documents liés au
projet. Ainsi I'ensemble des membres du groupe seront les personnes travaillant sur ce projet
et pourrons déposer des documents dans le groupe.

2.27.1 Synoptique

Pré-requis :

- la fonctionnalité de gestion de groupes doit étre activée (par un administrateur).
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubriqgue « COLLABORATIF », puis cliquez sur le
bouton « Créer ».

2. Saisissez le nom du groupe a créer puis cliquez sur le bouton « Enregistrer ».

Note : un nom de groupe ne doit comporter que les caractéres suivants « a-z », « A-Z »,
« 0-9 », le souligné « _ », le point « . » et le tiret « - », et doit commencer par une lettre.

2.27.2 Description détaillée

1 Allez  la rubrique « COLLABORATIF ». [LShare, S —
Cliquez sur le bouton « Créer ».

ACCUEIL ~ FICHIERS  UTILISATEURS |ICRWTIIISSE ADMINISTRATION  HISTORIQUE  AIDE

|y Collaboratif

2 Saisissez le nom du groupe a créer.
Cliquez sur le bouton « Ajouter ».

<nare

ACCUEIL ~ FICHIERS  UTILISATEURS [CCIRNXIYSSN ADMINISTRATION — HISTORIQUE

| Nouveau thread

Développée par LINAGORA, 2009-2012.

3 Résultat. (LinShare] T e Simpeon e

ACCUEIL  FICHIERS  UTILISATEURS [ECIENNEIFSST ADMINISTRATION — HISTORIQUE

———
1Y Collaboratif =
e

tilisé
1,2 Mo / 100,0 Mo
[ —

Développés par LINAGORA, 2009-2012.
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2.28 Groupes : Administrer un groupe

Titre du cas d'utilisation | Administrer un groupe

Rubrique Collaboratif
Action Bouton « Administration »
Description Permet de modifier les droits des membres du groupe (e.g.

donner les droits d'administration, donner les droits de dépot).

2.28.1 Synoptique

Pré-requis :

- la fonctionnalité de gestion de groupes doit étre activée (par un administrateur) ;
- au moins un groupe doit étre présent.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « COLLABORATIF », sélectionnez le
groupe, puis cliquez sur le bouton « Administration »;

2. Cliquez sur I'icone « Editer les droits de cet utilisateur »

3. Modifiez les champs souhaités, puis cliquez sur le bouton « Valider ».

2.28.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « COLLABORATIF ». [LinShare
Sélectionnez le groupe.
Cliguez sur l'icone « Editer les droits
de cet utilisateur ».

2 Modifiez les droits souhaités : (
- Droits d'administration ;
- Donner les droits de dép6t.

Nom Complet | Marge Bouvier |
. . - .
Cliquez sur le bouton « Valider ». Administrateur
Droits de dépéat [+

p—
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2.29 Groupes : Ajouter un utilisateur a des groupes

Titre du cas d'utilisation | Ajouter un utilisateur a des groupes

Rubrique Utilisateurs
Action Bouton « Ajouter cet utilisateur a des groupes»
Description Permet d'ajouter des utilisateurs (collaborateurs internes et

invités externes) dans des groupes.

2.29.1 Synoptique
Pré-requis :
- la fonctionnalité de gestion de groupes doit étre activée (par un administrateur) ;

- au moins un groupe doit exister ;

- une recherche d’utilisateurs doit étre faite.
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « UTILISATEURS », et - aprés une

recherche - cliquez sur l'icbne « Ajouter cet utilisateur a des groupes » correspondant a
|'utilisateur souhaité ;

2. Dans la fenétre popup, sélectionnez un groupe, puis cliquez sur le bouton « Ajouter ».

2.29.2 Description détaillée
1

2

. [ —
Utilisateurs £ ajouTER
2t 3

Résultat de votre recherche :
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2.29.3 Historique : Historique personnel

Titre du cas d'utilisation Historique personnel

Rubrique Historique

Action -

Description Permet de consulter I'historique de ses événements.

2.29.4 Synoptique

Pré-requis :

- la fonctionnalité de visualisation de I’historique doit étre activée (par un administrateur).

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « HISTORIQUE », saisissez des critéres de
recherche, puis cliquez sur le bouton « Rechercher » (dans le corps de page).

2.29.5 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « HISTORIQUE ».
Saisissez des criteres de recherche. (LinShar
Cliquez sur le bouton « Rechercher ».

ACCUEIL  FICHIERS ~ UTILISATEURS COLLABORATIF [IESSLVISNE

Bart SIMpson  pécomesion

Note : n'oubliez pas de sélectionner au Q Historique
moins un événement (action).

sur le destinataire

Espace utilisé
3,8 Mo / 100,0 Mo
%

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique
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2.30 Invitations : Demander a déposer des fichiers
Titre du cas d'utilisation | Demander a déposer des fichiers
Rubrique Invitations de dépot
Action Formulaire « Demande de dépot »
Description Permet de réaliser une demande de dép6t de fichiers par une
personne externe auprés d’un utilisateur abonné interne.

2.30.1 Synoptique
Pré-requis :
- adresse électronique du destinataire de la demande, c’est-a-dire d’un abonné interne.
Opérations :
1. Pour une personne externe, remplir le formulaire de demande de dép6t ;
. Réception d'une confirmation de la demande ;

2
3. Validation de la demande par le destinataire, qui envoie une invitation au demandeur ;
4

. Sur réception de I'invitation, le demandeur peut déposer des fichiers.

2.30.2 Description détaillée

1 Remplir une « Demande de dépbt »
via la page web dédiée. Share|

Demande d'invitation de dépot

Ce formulaire vous permettra de soumettre une dkemande d'invitation de dépét & votre [T —
interlocuteur. Un courriel vous sera adressé suite a |'acceptation ou au refus de votre demande.
En cas d'une réponse positive, les informations nécessaires pour dépeser vos fichiers vous seront transmises

Coordonnées

Demande
Déposer une présentation

J'aimerai déposer la présentation de Lin$harg
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2 Réception d'une confirmation de la ) i
demande. |LinShare|

Demande d'invitation de dépot

Anglais  Frangais
V Votre demande a bien été soumise. Un courriel vous sera adressé suite 3

I'acceptation ou au refus de votre demande. En cas d'une réponse positive, les informations nécessaires pour
déposer vos fichiers vous seront transmises par email

3 Validation de la demande par le
destinataire.

!J‘ Invitation de dépét RETOUR

Vos invitations de dépét

prénom © Nom © Adre i Corps de message ©

/ Accepter
Yo Da yoda@int4.linshare. dev Sujet de demand... contenu 07/10/2014 17:19

* Refuser

+/ Accepter
Lin SHARE  dcarella@linagora.com Déposer une prés... Jaimerai déposer |a présentation de L. 14/10/2014 18:23

* Refuser

Sujet  Ceciest ma premiére demande de dépdt de fichier

4 Une notification de la validation est
envoyée par courriel. Celle-ci contient statut
un lien a suivre pour réaliser le dépot
des fichiers. B

Nombre de fichier ~ 2/3

Notes :

- il est possible de déposer plusieurs
fichiers dans la limite du quota défini ;

- une fois les fichiers téléversés, il est Fichiers déja déposés
nécessaire de cléturer le dépbt afin que le . o
destinataire du dépét soit notifié.

witeDepot.png.
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2.31 Invitations : Valider une demande de dépot

Titre du cas d'utilisation | Valider une demande de dépot

Rubrique Invitations de dépot

Sous-rubrique « DEMANDES », puis bouton « Accepter »

Action
ou « Refuser »

Description Permet de valider (ou refuser) une demande d’invitation de
dépot préalablement faite par une personne externe.

2.31.1 Synoptique

Pré-requis :

- avoir au moins une demande de dépo6t (dans la liste).

Opérations :

1. Accéder a la rubrique « Invitations de dép6t », puis cliquer sur le bouton « Demandes » ;

2. Valider ou refuser la demande autorisant le dépét de fichiers pour cette personne.

2.31.2 Description détaillée

Jegrancs Ty

1 Dans l'onglet « Invitations de dépd6t », |[LinShare]
. Libwe & Free
cliquez sur le bouton « Demandes ». o

ACCUEIL  FICHIERS  UTILISATEURS  Listes  croures [T

*Jy Invitation de dépat

mmmm

0 invitations de dépot

..............

Développé par LINAGORA 2009-2014

AAAAAAAAAAA | Englsh  Frangals / Lsdertands / Tidng
Bart Simpson

2 Pour une demande préalablement (LinShare

. . . Lilwe § Free.

remplie, il faut valider ou refuser S
cette demande.

ACCUEIL  FICHIERS  UTILISATEURS  LisTEs  GROUPES [ONGIMIE LRl AOMINISTRATION  HISTORIQUE  AIDE

j Invitation de dépot Espace utilisé.
100.8 Mo / 150.0 Mo
%

nnnnnn

Vos invitations de dépot

Dévelopné par LINAGORA 2009-2014.

3 La liste des demandes en attente est [Tu‘ T o s
. 7 Libve & Free
vidée. -

ACCUEIL  FICHIERS  UTILISATEURS  LISTES  GROUPES ES OVINISTRATION  HISTORIQUE

) Invitationdedépst Espace utilisé
- 100.8 Mo / 150.0 Mo
o ns de dépot o

Dévalonné par LNAGORA 20032014
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2.32 Invitations : Créer une invitation de dépot

Titre du cas d’utilisation | Créer une invitation de dépot

Rubrique Invitations de dépot

Action Sous-rubrique « CREER »

Description Permet d’autoriser une personne externe a déposer des fichiers.

2.32.1 Synoptique

Pré-requis :

- adresse de courriel du destinataire externe.
Opérations :

1. Pour une personne interne, allez a la rubrique « Invitations de dép6t », puis cliquez sur le
bouton « Créer » ;

2. Remplir le formulaire de création d’invitation de dép6t.

2.32.2 Description détaillée

1 Depuis la rubrique « Invitations de (LinShare] T s Simon s
7 A . Lilwe & Free.
dépobt », cliquez sur le bouton S

« Créer ».

ACCUEIL  FICHIERS  UTILISATEURS  LisTes  GROUPES |[ONGISISITTL RSl ADMINISTRATION  HISTORIQUE  AIDE

Espace utilisé
100.8 Mo / 150.0 Mo

j Invitation de dépét
Lk ISTORIQUE
s invitations de dépét

2 Remplir le formulaire de création (LinShare

Lidne 8 Frce)|

AIDE

j Nouvelle invitation de dép6t Espace utilisé
- 100.8 Mo / 150.0 Mo
e |

B

3 Une notification d’invitation est
envoyée au destinataire externe.
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2.33 Invitations : Créer un modele d’invitations

Titre du cas d’utilisation

Créer un modele d’invitations de dépot

Rubrique Invitations de dépot
Action Sous-rubrique « MODELES »
Description Permet de créer des modeles d’invitations de dépét, afin de

faciliter la création des invitations elles-mémes.

CC-BY-SA, GNU FDL

Diffusion : Publique Réf. : LinShare 48 / 58
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2.33.1 Synoptique
Pré-requis :
- aucun

Opérations :

1. Pour une personne interne, allez a la rubrique « Invitations de dép6ét », puis cliquez sur le

bouton « Modeles » ;

2. Cliquez sur le bouton « Créer » ;

3. Remplissez les champs du formulaire du nouveau modele.

2.33.2 Description détaillée
1 Depuis la rubrigue « Invitations de

dépobt », cliquez sur le bouton
« Modeles ».

2 Cliquez sur le bouton « Créer ».

3 Remplir les champs du formulaire du
nouveau modéle.

ACCUEIL  FICHIERS  UTILISATEURS  LISTES  GROUPES

j Invitation de dépdt e
- Espace utilisé
100.8 Mo / 150.0 Mo
[ ——

0 invitations de dépot

—— Mes pramies | Enalish/ Fangas e
‘ <nare Bart Simpson
Lile 8 Free,

ACCUEIL  FICHIERS  UTILISATEURS  LisTES  GROUPES [ICNIMINT LRl ADVINISTRATION  HISTORIQUE  AIDE

j Modeles

=
Iy Nouveau modéele

Hom  Modale
Descri ption Modeéle1
Durée avant activation o
Unité de durée avant jour 5
actvation
Durée avant expiration 30
Unité de durée avant jour j
expiration

Group Mode

Deposit Mode

Wb, max fichiers 3
Taille max. fichier 10
Taille max. dpot s0
Locale frangais 5

Seeuriss

Day Before Notification

Prolongation Mode &
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4 Sélectionner le modele lors de la

création d’une nouvelle invitation. 7'} Nouvelle invitation de dépét
Cf. § 2.32, page 47.
Sujet ||

Corps de message

Recipient

Date d'expiration 29/10/2014 |

Ib. max. fichiers 3

Taille max. fichier 10

100

Locale ‘francais ] j
Droitde suppression ¥

Droitde cléture ¥

Valider Cancel
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2.34 Invitations : Consulter I’historique des invitations

Titre du cas d'utilisation | Consulter I’historique des invitations
Rubrique Invitations de dépot

Action Bouton « Historique »

Description Permet de consulter I'historique des invitations de dép6t.

2.34.1 Synoptique

Pré-requis :

- aucun

Opérations :

1. Pour l'utilisateur abonné, accéder a la rubrique Historique (des invitations de dépét).

2.34.2 Description détaillée

1 Dans l'onglet invitations de dépét, se
rendre sur le bouton « Historique ».

2 Consulter la liste.

onar ‘c‘
lilne § Face,

ACCUEL  FICHIERS  UTILISATEURS  LISTES  GRoUPES [RISAS

N E——

j Invitation de dépot Espace utlisé
- 100.8 Mo / 150.0 Mo

‘_J Historique

Vos invitations de dépot

Date de création © Date de modification © statut ©
01/09/2014 18:34 01/09/2014 18:34 Status Enabled
01/09/2014 18:36 01/09/2014 18:39 Status Closed
14/10/2014 18:27 Status Created
25/09/2014 17:18 Status Closed
e dé. 25/09/2014 18:20 Status Closed
29/09/2014 11:26 Status Enabled
29/09/2014 1217 Status Enabled
07/10/2014 10:17 Status Enabled
24/09/2014 17:43 13/10/2014 18:13 Status Closed
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2.35 Administration : Toute opération

Note : les opérations d’administration sont hors du périmétre de ce document. Ainsi, un

utilisateur ayant des droits d’administration lui permettant d’accéder a cette rubrique devra
consulter le guide de configuration et d’administration de LinShare [ LINSHARE : CONF].

CC-BY-SA, GNU FDL
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2.36 Historique : Consulter son propre historique

Titre du cas d’utilisation

Consulter son propre historique

Rubrique

Historique

Action -

Description

Permet de consulter les journaux d'événements de son propre
compte utilisateur.

2.36.1 Synoptique
Pré-requis :
- aucun.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « HISTORIQUE », puis saisissez des
criteres de recherche, puis cliquez sur le bouton « Rechercher ».

2.36.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « Historique ».

Saisissez des criteres de recherche.
Cliquez sur le bouton « Rechercher ».

2 Résultat de la recherche.

2.37 Aide : Aide en ligne

-’uhar‘jj
Libre & Fuce
FICHIERS

ACCUEIL

(O Historique

sur le destinataire

UTILISATEURS ~ LISTES ~ GROUPES

Criteres sur e fichier

ou [ Au =
sponibles

INVITATIONS DE DEPOT

ADMINISTRATION

HISTORIQUE
Tnformations

Espace utilisé :
100.8 Mo / 150.0 Mo
[ —

Date de I'action
16/10/2014 11:02
15/10/2014 16:20
14/10/2014 11:35
13/10/2014 16:43
13/10/2014 14:36
09/10/2014 11:00
07/10/2014 1055
07/10/2014 10:36
06/10/2014 15:19
06/10/2014 11:46
06/10/2014 11:46
06/10/2014 11:46
06/10/2014 11:45
06/10/2014 11:40
06/10/2014 11:40
06/10/2014 11:40
06/10/2014 11:40
06/10/2014 11:10
06/10/2014 11;09
03/10/2014 17:08
29/09/2014 11:17
25/09/2014 18:11
25/09/2014 18:10
25/09/2014 16:10
25/09/2014 16:07

Développé par LINAGORA 2003-2014

Action Courriel

Authentification réussie d'.. bart.simpson@intl.linshar.
Authentification réussie d'.. bart.simpson@int1.linshar.
Authentification réussie d'.. bart.simpson@int1.linshar.
Authentification réussie d’.. bart.simpson@int1.linshar.
Authentification réussie d'.. bart.simpson@int1.linshar.
Authentification réussie d’.. bart.simpson@int1.linshar.
Authentification réussie d'., bart,simpson@intl.linshar..
Authentification réussie d'.. bart,simpson@int1.linshar..
Authentification réussie d'.. bart.simpson@intL.linshar.

Partage de fichier
Partage de fichier
Partage de fichier
Ajout de fichier
Partage de fichier
Partage de fichier
Partage de fichier
Ajout de fichier
Ajout de fichier

Authentification réussie d'., bart,simpson@intl.linshar..
Authentification réussie d'.. bart,simpson@int1.linshar..

Authentification réussie d'..
Ajout de fichier
Ajout de fichier
Ajout d’un membre 3 un gr.
Suppression d'un membre ..

lisa.simpson@int 1. linshare.
marge.simpson@int1 linsh.
homer.simpson@int1.linsha,

marge.simpson@int1 linsh

lisa.simpson@int1.linshare.

homer. simpson@int 1 linsha.

bart.simpson@int 1 linshar,

Nom du fichier

tux.radioactif jpeg
tux.radioactif, jpeg
tux.radioactif, jpeg
tux radioactif jpeg
tux.radioactif jpeg
tux.radioactif jpeg
tux.radioactif jpeg
tux.radioactif jpeg
tux.radioactif, jpeg

Demandelnvit.xcf
InviteDepot.png

Expiration

6 janv. 2015
6 janv. 2015
6 janv. 2015

6 janv. 2015
6 janv. 2015
6 janv. 2015

Titre du cas d’utilisation

Aide en ligne

Rubrique Aide

CC-BY-SA, GNU FDL

Diffusion : Publique
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Action

Description

Permet d’'accéder a l'aide en ligne de |'application.

2.37.1 Synoptique
Pré-requis :
- aucun.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « AIDE », puis cliquez sur le lien d’'une des

rubriques proposées.

2.37.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « AIDE ».

Cliguez sur le lien d’une des

rubriques proposées :
- Manuel utilisateur ;
- Assistance.

ACCUEIL  FICHIERS  UTILISATEURS COLLABORATIF [SONE

ture d'échange de fichiers, avec une contrainte forte de sécurite, entre les
comespondants extemes, LinShare constitue e composant de partage de fict

er un manuel utilisateur en ligne & I'adresse suivant: http://linpki.org/projects/linshare

Assistance

Vous pouvez trouver de I'assistance & l'adresse suivant: http://linpki.org/projects/linshare/wiki/SupportFR

Développée par LINAGORA, 2009-2012,

collaborateurs
hiers de la

Espace utilisé
1,7 Mo / 100,0 Mo
x5

CC-BY-SA, GNU FDL
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3 Cas d'utilisation - Plugins

Ce chapitre présente tous les cas d’utilisation accessibles via des plugins pour LinShare.

3 cas d,utilisation - Pluginsllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll54
3.1 Thunderbird : ENVOYEr & Partager. . ... e e et e e e e e e aaaeas 55
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3.1 Thunderbird : Envoyer & Partager

Titre du cas d’utilisation Envoyer & Partager

Application Thunderbird

Action Bouton « Ecrire » (Créer un nouveau message)

Description Permet de partager des fichiers directement depuis Thunderbird.
3.1.1 Synoptique

Pré-requis :

- un compte de messagerie existant dans I'application Thunderbird ;

- I’extension LinShare installée et paramétrée dans |'application Thunderbird.

Opérations :

1. Depuis la barre d’icdnes, cliquez sur le bouton « Ecrire » ;

2. Sélectionnez les destinataires (existant ou non dans LinShare), rédigez un message,
attachez des fichiers, puis cliquez sur le bouton « Envoyer & Partager » ;

3. Résultat dans Thunderbird : les destinataires recoivent deux courriels : le courriel original
sans ses fichiers attachés et un courriel de notification provenant de I'application LinShare ;

partagé dans son espace personnel.

3.1.2 Description détaillée
1 Cliquez sur le bouton « Ecrire » (Créer
un nouveau message).

2 Sélectionnez les destinataires
(existant ou non dans LinShare).
Rédigez un message.

Attachez des fichiers.

Cliquez sur le bouton « Envoyer &
Partager » (Envoyer le message et les
piéces jointes avec LinShare).

Résultat dans LinShare : |'utilisateur émetteur du partage retrouve les fichiers qu’il a

&' Courrien entrant - bart.simpson@int1.linshare. dev - Mozilla Thunderbird

Fichier  Edition  Affichage  Aller & Messages  Outlls 7

lg Relever Adresses ‘\_;E’nquette -

/
[£] Courrier entra 4 Gestionnaire de modules complémentai Q, | -~
& | bart.simpson@int1.linshare.dev o & ¥
a8 o
(2] Courrier entrant
) erouilons T ok @ suet oo Expédteur @ Date ]
Envoyés Linshare: An user has delete. admin@int1.linshare, dey 16:13 ~
ﬁ Carbeile Test Bart SIMPSOR 20/07f2012
=& lisasi int Llinshare.d LinShare : Statut de votre de... admin@inkZ Inshare, dev 15/07j2012 .. ¥

(5] Courrier entrant

F corbeile

= & possiers locaux

5 corbeills

[%] Messages en attente

[ 9 répadre | [ 157 Transterer | [ T archiver | [ @ tnvestatle | [ 3€ supprimer |

Dz Mol <bart, simpson@int L rshare, devas

Sujet Test 20/07/2012 17:53

Pour Moi <bart simpson@int L inshare. deva: Autres actions -

Test

Wonlus:0  Tatal: 36

B

a_LinShare_Offre-Partage-de-fichers-securise_frpdf

Sujet : | Présertation Linshare

Texte princpal V| [Largeur variable

YW RRAAAEE E-@ e
Salut Lisa,
Voici en partage la présentation de I'application LinShare.

A+
Bart

CC-BY-SA, GNU FDL
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3 Résultat dans Thunderbird.

& Courrier entrant - lisa.simpson@int1.linshare. dev - Mozilla Thunderbird

Eichier Edtion Affichage  Aler3  Messages Qutls 7

Les destinataires recoivent 2 courriels :

- le courriel original sans ses fichiers
attachés ;

- un courriel de notification provenant
de I'application LinShare.

4 Résultat dans LinShare.

L'utilisateur émetteur du partage
retrouve les fichiers qu'il a partagé dans
son espace personnel.

Note : cette étape est facultative. Elle
n'a qu’un but pédagogique.

(8 reever + | f Earve () acresses

O et - P

& bart.simpson@int linshare.dev
Courrier entrant
[ eroutors

1B evoyés

orbeile

55 lisasimpson@int1 linshare.dev
] Courrier entrant (1)
5 Corbeile
= ® Dossiers locaux
3 Corbeile
[ Messages en attents

& Gestiomare

e

i B 89 e .
Tk & suet o0 Expéditeur © | Date =|
Linshare : Un utilisateur éposé des fi... © ad t2.linshare.d < 1m0z -
Présentation LinShare © BartSIMPSON < El
Linshare ; Ln utlisateur vous a déposé des fichierse .+ admin@intinshare, sy - 67 g

(5 reprre) ot | ([ vvor) [ et (€ v

Sujet. Présentation LinShare 1702

De: Mo <bart,simpson@intL linshare,dev’>

Pour Lisa SIMPSON Aukres actions ~

~
Salut Lisa, =
Voici en partage la présentation de l'application LinShare.

A+ L
Bart

Nonlus:1  Total 142

5 rekever + | Eerne

B¢

Adresses

Mozilla Thunderbird

BN .
) Etiguette

& bart.simpson@int linshare.dev
Courrier entrant
[ rautors

Emvoyés

orbeile

55 lisasimpson@int1 linshare.dev
) Courierentrart
5 Corbeile
= ® Dossiers locau
5 Corbeile
[ Messages en atterte

& Gestiomare

g v é Vs
Tk @ st o0 Expédteur ©  Dae =|
Linshare ; Un utisat o e - al
Présentation Linshare: * Bart SIMPSON - 1702 8
Linshare : Un utiisateur vous 5 déposs desFichierse .+ admin@int2.lnshars, dev - 1657 &

[ reponces | [ G vensterer ] ([l avctver | [ @ incesratie | [ 3¢ suppriner |

Sijet LinShare : Un utilisateur vous a déposé des fichiers en partage 17:02

D= adwin@ink2irshare.dv.

Réponse & Mol <bart simpson@int1 Inshare, dey >

Four Lisa SIMPSON. Aukres actions ~

~

<nare
Bonjour Lisa Simpson,
Bart Simpson a mis en partage 1 fichier(s) & votre attention

« Linagora_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr pdf

Pour télécharger les fichiers, cliquez sur le lien ou copiez le dans votre navigateur : https.iflinshare-
integration-2 linshare team services par Inaflinshare/

Nonlus:0 | Total 142

ACCUETL FICHIERS

1 . .
|y Fichiers
Liste de vos fichiers

Trier par

™ Linagora_LinShare_Offre-Partage-de-fich 3
2,1 Mo, A_‘guuté le 17/07/2012 16:03 Y @ .A
T Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EIJBCA fi Gﬁ ‘A

1,7 Mo, Ajouté le 16/07/2012 17:16

UTILISATEURS COLLABORATIF HISTORIQUE

= Linagora_LinShare_Offre-Partage-de-fich F
2,1 Mo, Ajouté e 23/07/2012 16:57 @) .A

Mes parsmetres | anglais / frangais / néerlandais
Bart Simpson

Déconnexion

AIDE

Informations

Espace utilisé :
5,9 Mo / 100,0 Mo

Recherche Avancée O
O]

(5 Rechercher) (wRe )
| Fichier partage. action : Partager e fichier & ¥

[ DEPOT

MA1 Prop.

Part.  Grp. Sign. Chiff

Liste des partages actifs de cs fichier

Expiration [GESClS
du partage

Utilisateur  Adresse électronique

Lea lisa simpson@intL linshare.dev 23/07/2012

Simpson

4 Chiffrer
& Déchiffrer

Développée par LINAGORA, 2009-2012,

CC-BY-SA, GNU FDL

Diffusion : Publique

Réf. : LinShare 57 /58



[LlN NCOE /_i Manuel utilisateur L

LinShare - Application de partage de fichiers

4 Références

Références Linagora

REFERENCE VER. | PROJET |TITRE OU IDENTIFIANT

LINSHARE: INST 1.0 LinShare |LinShare - Guide d’installation rapide
Linagora_DOC_LinShare-<VERSION>_Guide-Install-rapide
LINSHARE: CONF 1.0 LinShare |LinShare - Guide de configuration et d’administration

Linagora_DOC_LinShare-<VERSION>_Guide-Config-Admin

Références externes

REFERENCE VER. EDITEUR |TITRE OU IDENTIFIANT

Références web

REFERENCE |TITRE LANG

WEB : LINSHARE LinShare : Application de fr-FR

partage de fichiers sécurisé
en open source.

ADRESSE WEB
http://www.linshare.org/fr/

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 58 /58



http://www.linshare.org/fr/
http://www.linshare.org/fr/
http://www.linshare.org/fr/

	1 Introduction
	1.1 Présentation
	1.2 Portail web LinShare
	1.2.1 Page d’accueil de LinShare
	1.2.2 Agencement d’une page

	1.3 Structure du document
	1.3.1 Profils d’utilisateur
	1.3.2 Rubriques
	1.3.3 Fiche « Cas d’utilisation »


	2 Cas d’utilisation – Portail web
	2.1 Globale : Connexion
	2.1.1 Synoptique
	2.1.2 Description détaillée

	2.2 Globale : Mot de passe perdu
	2.2.1 Synoptique
	2.2.2 Description détaillée

	2.3 Globale : Mes paramètres
	2.3.1 Synoptique
	2.3.2 Description détaillée

	2.4 Globale : Changer la langue de l’interface
	2.4.1 Synoptique
	2.4.2 Description détaillée

	2.5 Accueil : Consulter un fichier en partage
	2.5.1 Synoptique
	2.5.2 Description détaillée

	2.6 Accueil : Faire un partage rapide
	2.6.1 Synoptique
	2.6.2 Description détaillée

	2.7 Accueil : Copier des fichiers dans son espace
	2.7.1 Synoptique
	2.7.2 Description détaillée

	2.8 Accueil : Supprimer des fichiers
	2.8.1 Synoptique
	2.8.2 Description détaillée

	2.9 Fichiers : Déposer un fichier
	2.9.1 Synoptique
	2.9.2 Description détaillée

	2.10 Fichiers : Partager un seul fichier
	2.10.1 Synoptique
	2.10.2 Description détaillée

	2.11 Fichiers : Partager plusieurs fichiers
	2.11.1 Synoptique
	2.11.2 Description détaillée

	2.12 Fichiers : Ajouter des fichiers à des groupes
	2.12.1 Synoptique
	2.12.2 Description détaillée

	2.13 Fichiers : Rechercher des fichiers
	2.13.1 Synoptique
	2.13.2 Description détaillée

	2.14 Fichiers : Mettre à jour un fichier
	2.14.1 Synoptique
	2.14.2 Description détaillée

	2.15 Fichiers : Modifier les propriétés d’un fichier
	2.15.1 Synoptique
	2.15.2 Description détaillée

	2.16 Fichiers : Chiffrer des fichiers
	2.16.1 Synoptique
	2.16.2 Description détaillée

	2.17 Fichiers : Déchiffrer des fichiers chiffrés
	2.17.1 Synoptique
	2.17.2 Description détaillée

	2.18 Fichiers : Supprimer des fichiers
	2.18.1 Synoptique
	2.18.2 Description détaillée

	2.19 Utilisateurs : Créer un compte invité
	2.19.1 Synoptique
	2.19.2 Description détaillée

	2.20 Utilisateurs : Rechercher des comptes utilisateurs
	2.20.1 Synoptique
	2.20.2 Description détaillée

	2.21 Utilisateurs : Ajouter des utilisateurs à des groupes
	2.22 Utilisateurs : Supprimer un compte invité
	2.22.1 Synoptique
	2.22.2 Description détaillée

	2.23 Listes : Créer une liste
	2.23.1 Synoptique
	2.23.2 Description détaillée

	2.24 Listes : Rechercher des listes
	2.24.1 Synoptique
	2.24.2 Description détaillée

	2.25 Listes : Gérer les membres d’une liste
	2.25.1 Synoptique
	2.25.2 Description détaillée

	2.26 Listes : Gérer les listes
	2.26.1 Synoptique
	2.26.2 Description détaillée

	2.27 Groupes : Créer un groupe
	2.27.1 Synoptique
	2.27.2 Description détaillée

	2.28 Groupes : Administrer un groupe
	2.28.1 Synoptique
	2.28.2 Description détaillée

	2.29 Groupes : Ajouter un utilisateur à des groupes
	2.29.1 Synoptique
	2.29.2 Description détaillée
	2.29.3 Historique : Historique personnel
	2.29.4 Synoptique
	2.29.5 Description détaillée

	2.30 Invitations : Demander à déposer des fichiers
	2.30.1 Synoptique
	2.30.2 Description détaillée

	2.31 Invitations : Valider une demande de dépôt
	2.31.1 Synoptique
	2.31.2 Description détaillée

	2.32 Invitations : Créer une invitation de dépôt
	2.32.1 Synoptique
	2.32.2 Description détaillée

	2.33 Invitations : Créer un modèle d’invitations
	2.33.1 Synoptique
	2.33.2 Description détaillée

	2.34 Invitations : Consulter l’historique des invitations
	2.34.1 Synoptique
	2.34.2 Description détaillée

	2.35 Administration : Toute opération
	2.36 Historique : Consulter son propre historique
	2.36.1 Synoptique
	2.36.2 Description détaillée

	2.37 Aide : Aide en ligne
	2.37.1 Synoptique
	2.37.2 Description détaillée


	3 Cas d’utilisation – Plugins
	3.1 Thunderbird : Envoyer & Partager
	3.1.1 Synoptique
	3.1.2 Description détaillée


	4 Références

