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Notations

Le code informatique

Les sorties dans un terminal sont représentées ainsi :

$ commandel
# commande?2

Les commandes a exécuter avec des droits utilisateurs sont précédées du caractére « $ » tan-
dis que celles a exécuter avec les droits root sont précédées du caractere « # ». Ces caractéres
ne doivent pas étre saisis dans la ligne de commandes.

Le contenu ou un extrait de fichier est représenté ainsi :

# Ceci est un exemple de fichier
parameterl="value"
parameter2="<NOM-DU-SERVEUR>"

Dans le corps de texte, les homs de variables, les extraits de code et les adresses web seront
composés en police a chasse fixe. Exemples :

- l'adresse du site web de Linagora est http://www.linagora.com/ ;
- le contenu de la variable <DATE> est de la forme JJ/MM/AAAA.

Les notes hors texte

Une remarque sera représentée de cette fagon :

‘Ceci est un point sur lequel votre attention doit étre attirée. ‘

Une alerte sera représentée de cette facon :

|Ceci est un point critique a prendre en compte et pour lequel votre attention est requise. |

Les langues étrangeres

Les mots anglo-saxons sont composés de deux fagons : soit en caractéres italiques pour les
mots du langage courant ou considérés comme tels, soit en caractéres droits pour les titres.

Exemples :
Voici un English text dans du texte francais.
Le protocole Secure Socket Layer est un ...

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 5/49
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1 Introduction

Ce document est le manuel utilisateur de LinShare, application de partage de fichiers sécu-
risé et coffre-fort électronique.

1.1 Présentation

LinShare est un produit de I'offre Sécurité de Linagora, permettant la mise en place d'une
plate-forme de partage de fichiers, avec une contrainte forte de sécurité, entre les collabora-
teurs d'une entreprise mais également entre les correspondants externes.

LinShare est un logiciel libre qui propose les services suivants :
e Partage de fichiers entre des collaborateurs abonnés a l'application ;
e Partage de fichiers avec des personnes externes ;
¢ Partage de fichiers en provenance de personnes externes vers des abonnés ;
e DépOt, mise a jour et suppression de fichiers ;

e Mise en place de partage de fichiers vers un ou plusieurs utilisateurs (abonnés et
externes) ;

e Un abonné peut créer et supprimer des comptes externes temporaires ;
e Etat d’un utilisateur externe (acces, pas d’'acceés, retrait des fichiers, etc.) ;

¢ Notification (par courriel) a I'attention des utilisateurs externes pour leur adresser leurs
données d’accés (identifiant/mot de passe et adresse web) ;

¢ Notification (par courriel) a I'attention des abonnés pour indiquer un nouveau partage ;
e Ajout d’'un message/note pour la notification a un abonné ;
e Gestion de groupes de partage ;
e Signature électronique (XAdES) a base de certificats clients X.509 ;
¢ Chiffrement symétrique en AES 256 bits ;
e Nombreux filtres : par type MIME, anti-virus ;
e Horodatage des fichiers ;
e Etc.
Basé sur une interface graphique de type web et multi-langues, LinShare se veut un pro-

duit convivial et simple d’utilisation ou la gestion des droits d'accés et la tragabilité des actions
sont généralisées afin de garantir I'intégrité et la provenance des données.

Ce document présente tous les cas d’utilisation accessibles par les utilisateurs finaux de I'appli-
cation LinShare, de facon exhaustive.

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 6/ 49
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1.2 Portail web LinShare

1.2.1 Page d’accueil de LinShare

Mes paramétres | anglais / frangais / néerlandais

[ ﬁﬂ& i\aﬁ] ‘ Bart Simpson  péconnexion

ACCUEIL FICHIERS UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE

S Y Accueil
O_I- % PARTAGE Espace utilisé :

i i > g wn B i 5,2 Mo / 100,0 Mo
Bienvenue dans LinShare, le systeme Open Source de partage de fichiers securisée. B ]
Liste des fichiers recus en partage | Recherche Avancee O
Wous n'avez réceptionné aucun fichier en partage. [j |

'f‘ Flet:herc:her\,I 'fm FléinitialiserjlI

Développée par LINAGORA, 2009-2012.

1.2.2 Agencement d'une page

Mes paramétres | anglais / francais / néerlandais
Bart S]TTI]JSOFI Déconnexion

Share

I::ii“ill FICHIERS UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE

é¢ Accueil £} PARTAGA

Bienvenue dans LinShare, le systeme Open Source de partage de fichiers sécurisé.

Informations

Espace utilisé :
6,0 Mo / 100,0 Mo

Avancée O

Liste des fichiers regus en partage Recherche

Trier par ] G |

(7 D & FYRETTNT) B
(2. Rechercher ) (s Réinitialiser )

Fichier Expire le Signé B

DOC_Présentation_du_produit.odt 01/05/2012 14:31
Maggie Simpson le 01/02/2012 14:31

« Copier

# Signer

&3 Supprimer

Copyright © 2009-2011 LINAGORA, Tous droits réservés

Toutes les pages de rubrique dans LinShare sont découpées en plusieurs panneaux :

1. Menu de navigation : pour accéder aux rubriques (selon les droits d’acces) ;

2. Panneau « Informations » : espace de stockage utilisé, expiration d’un compte invité ;
3. Panneau « Recherche » : filtres précis pour la recherche (de fichiers, d’utilisateurs) ;
4. Panneau « Actions » : présente la liste des actions disponibles selon le contexte ;
5

Panneau « Partage » : présente la liste des fichiers a partager [non représenté].

1.3 Structure du document

Ce document est organisé sous forme de fiches classées selon les rubriques, les profils d’utili-
sateur et leur r6le sous-jascent, ainsi que les cas d’utilisation eux-mémes.

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 7/ 49
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1.3.1 Profils d’utilisateur

USER Utilisateur (final)

|Note : il existe des profils d’administrateur qui sont hors du périmetre de ce document.

1.3.2 Rubriques

Profil Rubrique Description

USER Accueil Page sur laquelle apparait les partages.

USER Fichiers Permet de gérer ses fichiers : dépo6t, mise a jour,
suppression, signature, chiffrement, etc.

USER, « Admin » Utilisateurs Permet de gérer les utilisateurs : visualisation, ajout de
comptes invité, etc.

USER Threads Permet de gérer les threads : ajout de threads, gestion des
membres, suppression de threads, etc.

USER, « Admin » Historique Permet de consulter les historiques : son propre historique.

USER, « Admin » Aide Aide en ligne.

|Note : pour des raisons de clarté, la rubrique « Accueil » peut étre appelée « Partage ».

1.3.3 Fiche « Cas d’utilisation »

Une fiche « Cas d’utilisation » est nommeée selon une la syntaxe suivante :
<RUBRIQUE> : <TITRE>

Description des champs :
<RUBRIQUE> = Nom de la rubrique concernée (ou « Global » s’il s'agit d’'une généralité)
<TITRE> = Titre de |'action du cas d’utilisation

Chaque fiche est composée des éléments suivants :

- un tableau résumé contenant : le titre, les profiles, la rubrique, le menu et une descrip-
tion ;

- un synoptique contenant : les pré-requis et les opérations ;

- une description détaillée contenant : toutes les étapes pour réaliser |I'action accompa-
gnées de captures d’'écran.

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 8/ 49
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2 Cas d’utilisation — Portail web

Ce chapitre présente tous les cas d’utilisation accessibles via l'interface web.

2 Cas d'utilisation — Portail web......cccciiiiiieiiciieecisssn s nnssnn s nsssnnnnnnnnnsnnnd

P R €] o] =] L= @] T = q o o 1R 10
2.2 Globale : MOt de PASSe PeITU.....uiiriiriiri ittt s e s e e e e e anssanesaneesneeanneraneannens 11
B N €] o] o Y= LT 1 LT3 o =Y =1 0.4 L= o 12
2.4 Globale : Changer la langue de l'Interface. ..o 13
2.5 Accueil : Consulter un fichier €n partage........coee i e e a s 14
2.6 Accueil : Faire un partage rapide......coveiiiiiiii i 15
2.7 Accueil : Copier des fichiers dans SON ESPaACE. .. ..uuiiriuiiii ittt aeaaeaeaaeaeaanens 16
2.8 Accueil 1 SUPPrmMEr deS fiChiErS. . i e 17
A I Tl 11T o 1< T o Yo Yo=Y U o I ol 1= 18
2.10 Fichiers : Partager un seul fiChier. ... ..o e 19
2.11 Fichiers : Partager plusieuUrs fiChiers. ... i e eas 21
2.12 Fichiers : Ajouter des fichiers a des threads.........oooiiiiiiiiiii e 23
2.13 Fichiers : Rechercher des fiChiers. . .ui i i e aaneas 24
2.14 Fichiers : Mettre @ Jour Un fiChier. . i 25
2.15 Fichiers : Modifier les propriétés d'un fichier.......ccocviiiiiii e 26
2.16 Fichiers : Chiffrer des fiChiers.......iie i e 27
2.17 Fichiers : Déchiffrer des fichiers Chiffrés.........ccviiiiiiiiii e 28
2.18 Fichiers : Supprimer des fiChierS. . .uiii i e s 30
2.19 Utilisateurs : Créer Un COMPLE INVIt ... uiuiieiriirii it it st rrre e raerernererneneernens 31
2.20 Utilisateurs : Rechercher des comptes utilisateurs..........coovoiiiiiiiii i 33
2.21 Utilisateurs : Ajouter des utilisateurs a des threads........cccoviiiiiiiiiici e, 34
2.22 Utilisateurs : Supprimer un compte iNVILE........iuiiiiiiiiiii e 35
2.23 LiSTES 1 Creer UNE IS, et i itititiiii ittt ettt ettt et et e e e e neneeeaaenens 36
2.24 Listes — Rechercher des [1StesS. .. ..o e 37
2.25 Listes — Gérer les membres d'UNe lISte......uuuieiiiie i 38
2.26 LiStES — GAIEr 185 lIStES. ittt e et e e e e e e e e aaas 39
2.27 Collaboratif : Créer Un thread.........vuieiiii e e e nens 40
2.28 Collaboratif : Administrer Un thread......ocvviiii e 41
2.29 Collaboratif : Ajouter un utilisateur a des threads........cccoeiiiiiiiiiiic e 42
2.30 Historique : HiStOrique PerSONNEL. .....iiuiii i s e s e s st aneeraneaness 44
DA B R AN o [ AN e (oI =T o T [ | o = 45
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2.1 Globale : Connexion

Titre du cas d'utilisation | Connexion a I’application

Rubrique -

Action -

Description Permet de se connecter a I'application LinShare.

2.1.1 Synoptique

Pré-requis :

- aucun.

Opérations :

1. Depuis votre navigateur web, allez a I'adresse de |'application ;

2. Saisissez vos identifiant et mot de passe, puis cliquez sur le bouton « Connexion ».

2.1.2 Description détaillée

1 Allez a I'adresse de |'application.

ACCUEIL

Veuillez vous identifier.

Développée par LINAGORA, 2009-2012

2 Saisissez vos identifiant et mot de anglais / francais / néerlandais

asse Mot de passe perdu

p ) . iy [." bart.simpson@int1 linshare.dev ]
Note : votre identifiant est votre

- ) R [esesne |[ connexion |
adresse électronique complete Rester connecté

(c’est-a-dire avec le nom de
domaine).
Cliquez sur le bouton « Connexion ».

Note : si vous avez perdu votre mot de passe, consultez la fiche 2.2, page 11. ‘

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 10/ 49
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2.2 Globale : Mot de passe perdu

Titre du cas d'utilisation Réinitialisation d’'un mot de passe perdu

Rubrique -

Action -

Description Permet de réinitialiser son mot de passe, par exemple lorsque
I'on a perdu ce dernier.

2.2.1 Synoptique

Pré-requis :

- avoir un compte utilisateur invité existant dans LinShare.

Opérations :

1. Depuis I'en-téte de la page de connexion, cliquez sur le lien « Mot de passe perdu » ;

2. Saisissez votre adresse électronique et recopiez le code Kaptcha, puis cliquez sur le bouton

« Réinitialiser ».

2.2.2 Description détaillée

1 Cliquez sur le lien « Mot de passe
perdu ».

2 Saisissez votre adresse électronique.

Recopiez le code Kaptcha.
Cliguez sur le bouton « Réinitiali-
ser »,

ACCUETL

Veuillez vous identifier.

Développée par LINAGORA, 2009-2012

Lilal’c

ACCUETL

" Réinitialisation de votre mot de passe

= bart simpson@int! linshars.dav

s lettres et chiffres de Image ci-dessous :

Développée par LINAGORA, 2009-2012

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 11/ 49
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2.3 Globale : Mes parameétres

Titre du cas d'utilisation | Mes parameétres de compte
Rubrique -

Action Lien « Mes parameétres »
Description Permet de personnaliser son compte.

2.3.1 Synoptique
Pré-requis :
— aucun.

Opérations :

1. Depuis n‘importe quelle page, cliquez sur le lien « Mes paramétres » ;

2. Modifiez vos parametres : Personnalisation visuelle (e.g. la langue par défaut), puis cliquez
sur le bouton « Mise a jour ».

2.3.2 Description détaillée

1 Cliquez sur le lien « Mes para-

metres ».

<nare

ACCUEIL  FICHIERS  UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE

"~ Mes paramétres

Personnalisation visuelle
Cette section vous permet de modifier la langue de votre compte sur Linshare.

Langue par défaut : fangais <]

4 Mise a jour

Développée par LINAGORA, 2009-2012

2 Modifiez vos paramétres : Personnali-

sation visuelle (e.g. la langue par

défaut de l'interface).

Cliquez sur le bouton « Mise a jour ».

"N Mes paramétres

Personnalisation visuelle
Cette section vous permet de modifier 2 langue de votre compte sur Linshare.

Langue par défaut :  frangais |

& Mise a jour

5,2 Mo / 100,0 Mo
Eiy

CC-BY-SA, GNU FDL
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2.4 Globale : Changer la langue de l'interface

Titre du cas d’utilisation

Changer la langue de l'interface

Rubrique -
Action Liens avec le nom des langues
Description Permet de changer la langue de l'interface pour la session

courante.

2.4.1 Synoptique

Pré-requis :
- aucun.

Opérations :

1. Depuis I'en-téte de n‘importe quelle page, cliquez sur un des liens de langue.

2.4.2 Description détaillée

1 Cliquez sur un des liens de langue.

Mes paramétres | anglais / frangais / néerlandais

Par exemple : « frangais ». Bart Simpson  Déconnexion

CC-BY-SA, GNU FDL
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2.5 Accueil : Consulter un fichier en partage

Titre du cas d'utilisation | Consulter un fichier en partage
Rubrique Accueil

Action -

Description Permet de visualiser les fichiers regus en partage.

2.5.1 Synoptique

Pré-requis :

- avoir regu au moins un fichier en partage.
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « ACCUEIL », pour visualiser les fichiers
recus en partage ;

2. Cliquez sur un fichier pour le télécharger sur votre poste de travail.
2.5.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « ACCUEIL ». (LinShare)
Visualisez les fichiers en partage.

JUSIEM FiCHIERS  UTILISATEURS COLLABORATIF ATDE
| . [anformations |
O j Accuei A PARTAGE Espace utilisé :
" o 5,2 Mo / 100,0 Mo
Bienvenue dans LinShare, le systéme Open Source de partage de fichiers sécurisé. B )

Liste des fichiers recus en partage

Trer par El

Recherche Avancée O

Expirele  prop. Signé chifr. M|
= Linagora_PRE Linshare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf  1q/q7/2012 11:08
2,1 Mo, Partagd par Lisa Smpson le 16/07/2012 11

Développée par LINAGORA, 2009-2012

2 Cliquez sur un fichier pour le télé-

@ O Opening Linagora PRE LinShare Offre-Partage-de{ ® @ &

éﬁl Accueil

h You have chosen to open } ParTAGE
C a rge r' Bienvenue dans LinShare, le s ...E_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf

. . which is a: PDF file

Liste des fichiers recus enpar  from: .. /linshare-integration-2.linshare.team.services.par.ng

TEEFGER | What should Firefox do with this filez

® Save File
Do this automatically for files like this from now on.
@ Cancel +¥OK
Un utilisateur sans compte LinShare =
.. .. s . el i3 By

(ni interne, ni invité) peut recevoir anare

des fichiers en partage via une page
web LinShare spécifique aux partages Linagora PRE LinShare Offre-Partage-de-fichiers-se...
par URL.

E3 Télécharger(1,7 Mo)

Linagora PRE LinSign Offre-Signature-electronique .. 3 Télecharger(1,6 Mo)

Linagora PRE LinPKI Offre-Confiance-numerique fr.p...

E3 Téle ger(1,6 Mo)

3 Tout télécharger (format zip)

Ces documents vous ont été mis a disposition par Linagora via LinShare

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 14 / 49
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2.6 Accueil : Faire un partage rapide

Titre du cas d'utilisation | Faire un partage rapide
Rubrique Accueil
Action Bouton « PARTAGE »
Description Permet de faire un partage depuis la page d’accueil et en une
seule action.
2.6.1 Synoptique

Pré-requis :
- aucun.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « ACCUEIL », puis cliquez sur le bouton
« PARTAGE » (dans le corps de page) ;

2. Depuis la fenétre popup :

a. Cliquez sur le bouton « Parcourir » afin de sélectionner votre fichier a partager. Vous
pouvez cliquer sur le bouton « + » afin d’ajouter plusieurs fichiers ;

b. Saisissez les noms ou adresses de courriels des destinataires ;

c. Vous pouvez personnaliser I'objet du courriel ainsi que le message.

d. Puis, cliquez sur le bouton « PARTAGER ».

2.6.2

1 Allez a la rubrique « ACCUEIL ».

Description détaillée

Cliquez sur le bouton « PARTAGE ».

2 Processus en trois étapes :

are |

amétres | anglais / frangais
Bart Simpson o

JEEISM FicHIERS  UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE

o Accueil

Bienvenu

7 Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf

e dans LinShare, le systéme Open Source de partage de fichiers sécurisé

€ Supprimer

1. Cliquez sur le bouton « Parcourir »
afin de sélectionner votre fichier a
partager. Vous pouvez cliquer sur le
bouton « + » afin d’ajouter plusieurs

fichiers ;

2. Saisissez les adresses de courriels

des destinataires ;

3. Vous pouvez personnaliser I'objet
du courriel ainsi que le message.

Cliquez sur le bouton « PARTAGER ».

Développée par LINAGORA, 2009-2012

>

weuillez sélectionner les fichiers que vous souhaitez partager.

+) Fichiers a partager

CiDocuments and Setings\gdualetBureautc| Farcourir. ~ B

Pour partager les fichisrs, veuillez saisir les adresses de courriels de vos destinataires
séparées par des virgules. I recevront un lien pour télécharger les fichiers,

+) Adresses électroniques des destinataires

Sécuriser e partage [

\faus pouvez ajouter un message  votre envoi, en complément de celui defini par
Linshare. \aus pouvez également personnaliser l'objet du mail envoyé aux destinataires

[ ) Objet du courriel ]

‘ +) Message du courriel ‘

#} PARTAGER &3 Annuler

CC-BY-SA, GNU FDL

Diffusion :

Publique

Réf. : LinShare 15/ 49



Manuel utilisateur
LinShare — Application de partage de fichiers

[ nShare

2.7 Accueil : Copier des fichiers dans son espace

Titre du cas d’utilisation

Copier des fichiers dans son espace

Rubrique

Accueil

Action

Actions > Copier

Description

Permet de récupérer dans son espace personnel un fichier recu

en partage.

2.7.1 Synoptique

Pré-requis :

- avoir regu au moins un fichier en partage.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « ACCUEIL », sélectionnez un fichier, puis
cliquez sur I'action « Copier » (dans le menu d’actions).

2.7.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « ACCUEIL ». Share)

Sélectionnez un fichier.

cl |q uez sur l'action « Co ple Fo. JRSEVETM 1CHIRS  UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE

2 Résultat (Accueil).

3 Résultat (Fichiers).

Mes paramtres | anglais / francais / nderlandis
Bart Simpson  pécomesion

d“' Accueil

Bienvenue dans LinShare, le systéme Open Source de partage de fichiers sécurisé.
Liste des fichiers recus en partage

Trier par =

7 Linagora_PRE_LinSign_Offre-Signature-electronique._fr.pdf
1,7 Mo, Partagé par Lisa Simpson ie 16/07/2012 15:02

% Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf
2,1 Mo, partagé par Liza Smpson s 16/07/2012 1.0

Expirele  Prop. Signe chiff. @
160772012 15:02 )
16072012 1308 @)

Développée par LINAGORA, 2009-2012

(5% Accueil

#} PARTAGE

Bienvenue dans LinShare, le systéme Open Source de partage de fichiers sécurisé.

Le fichier a été copié dans votre espace.
Liste des fichiers recus en partage
Trier par |

Fichier

T Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf
6/07/2012 11:0

16,
2,1 Mo, Partagé par Lisa Simpson le 16,

‘_j Fichiers

Liste de vos fichiers

Expire le Prop. signé chiff. @

/07/2012 11:08 ‘A

% DEPOT

MAJ Prop.  Part. Grp. sign, chiff, @

Trier par El

Fichier

7 Linagora_PRE_L| Offre-Signature-electronique_fr.pdf 3
117 Vo, ke 2 16/072012 1573 ¢ auetred Q) @

CC-BY-SA, GNU FDL

Diffusion : Publique Réf. : LinShare
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2.8 Accueil : Supprimer des fichiers

Titre du cas d'utilisation | Supprimer des fichiers

Rubrique Accueil

Action Actions > Supprimer

Description Permet de supprimer de la liste un fichier regu en partage.

2.8.1 Synoptique

Pré-requis :

- avoir regu au moins un fichier en partage.
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « ACCUEIL », sélectionnez un fichier, puis
cliquez sur l'action « Supprimer » (dans le menu d’actions) ;

2. Dans la fenétre popup, confirmez la suppression en cliquant sur le bouton « OUI ».

2.8.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « ACCUEIL ». Share)
Sélectionnez un fichier.
Cliquez sur l'action « Supprimer ».

RGNS FiCHIERS  UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE

() Accueil i parTAGE
Bienvenue dans LinShare, le systéme Open Source de partage de fichiers sécurisé.

Liste des fichiers regus en partage

rier par i
Fichier Expirele prop. Signs chiff. B

% Linagora_PRE _LinSign_Offre-Signature-electronique_fr.pdf 1610772012 1540 )

 Linagora PRE LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise fr.pdf  14/072012 11:05 )

Développée par LINAGORA, 2009-2012,

2 Cliquez sur le bouton « OUI ». x

oul NON

3 Résultat.

QO Accueil o parrace
Bienvenue dans LinShare, le systdme Open Source de partage de fichiers sécurisé.

Liste des fichiers recus en partage

Trier par |

Fichier Expire le Prop. Signé Chiff. @

7 Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf 14072012 11:08 CA
2,1 Mo, Partagé par Lisa Simpson le 16/07/2012 11:08

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 17/ 49
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2.9 Fichiers : Déposer un fichier

Titre du cas d'utilisation | Déposer un fichier

Rubrique Fichiers

Action Bouton « DEPOT »

Description Permet de déposer un fichier dans son espace personnel.

2.9.1 Synoptique
Pré-requis :

- aucun.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », puis cliquez sur le bouton
« DEPOT » (dans le corps de page) ;

2. Dans la fenétre popup, sélectionnez un fichier, puis cliquez sur le bouton « DEPOSER ».

2.9.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrigue « FICHIERS ». |
Cliqguez sur le bouton « DEPOT ».

wnar u‘

accuer  [[EISEREEN UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE

“ - nformations "
|y Fichiers % DEPOT Espace utilisé :
Liste de vos fichiers E ]
Trer par -
echerche wancée

™ Linagora_PRE_LinSign_Offre-Signature-electronique_fr.pdf @5 ¢4

Développée par LINAGORA, 2009-2012

2 Sélectionnez un fichier. [ x|
Cliquez sur le bouton « DEPOSER ».
Ilhome} & w/linshare-docs/linagora_PRE_LiNPKI_Offre-PKl| Browse... -§t
|#* DEPOSER &J Annuler
L 4
3 Résultat. ;.‘,‘L Fichiers % DEROT

Le fichier « Linagora_PRE_LIinPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr.pdf » a bien été ajouté.

Liste de vos fichiers

Grp. Sign. chiff. @

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 18 / 49
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2.10 Fichiers : Partager un seul fichier

Titre du cas d'utilisation | Partager un seul fichier

Rubrique Fichiers

Action Icone « Partage avec des utilisateurs »
Description Permet de lancer le partage d’un fichier d’un seul clic.

2.10.1 Synoptique

Pré-requis :

- au moins un fichier doit étre présent dans I'espace personnel.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », puis cliquez sur l'icGne
« Partager le fichier » du fichier souhaité (dans le corps de page) ;

2. Dans la fenétre popup, saisissez les noms des destinataires ;

3. Puis, éventuellement saisissez les options, puis cliquez sur le bouton « Partager ».

2.10.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « FICHIERS ».
Cliquez sur l'icone « Partager le
fichier » du fichier souhaité.

2 Saisissez les noms des destinataires.

Options :

- « Sécuriser I'accés au partage »
permet de requérir un mot de passe
pour accéder au partage,

- « Fin du partage » permet de fixer
une date d’expiration du partage
autre que celle par défaut,

- etc. [cf. étape 3]

Mes paramétres | anglais / frangais
<nare Bart Simpson .

accuer.  [ESISEREEl  UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE

Inform

1y Fichiers

lisé :
3,8 Mo / 100,0 Mo

Liste de vos fichiers

Trier par Bl

7 Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.¢

% Linagora PRE_LInPKI_Offre-PKI-EJBCA fr.pdf Q9 il
L7 16/67/2012 17:1 3 Partager avec dautres utlisateurs
€ Supprimer
¢ Signer
& chiffrer
4 Déchiffrer

Liste des fichiers a partager.

Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf

Pour partager les fichiers, veuillez saisir les adresses de courriels de vos destinataires
séparées par des virgules, Ils recevront un lien pour télécharger |as fichiers,

+ Adresses électroniques des destinataires

lisa.simpson@int1 linshare dev,

Souhaitez-vous sécuriser le partage de ces fichiers ?

Sécuriser |'accés au partage

Vous pouvez choisir une date d'expiration pour ce partage ?

Fin du partage :

x\\‘,

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 19/ 49
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3 Options :
- « Objet du courriel » permet
d’écrire le sujet du courriel, autre que
celui par défaut,
- « Message du courriel » permet
d’ajouter - en plus du message géné-
rique — un message personnalisé.

Cliquez sur le bouton « Partager ».

4 Résultat. L&L Fi:m:rﬁsh_ o s eror

Liste de vos fichiers

2,1 Mo, Ajouté le 17/07/2012 16:03

= LinagcraiPREiLinShareioffre-Partage-de-ﬂchiers-securiseifr.p0 “ ‘
“w -

7 Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr.pdf Q

1,7 Mo, Ajouté e 16/07/2012 17:16

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 20/ 49
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2.11 Fichiers : Partager plusieurs fichiers

Titre du cas d'utilisation | Partager plusieurs fichiers

Rubrique Fichiers

Action Actions > Partager (avec d’autres utilisateurs)
Description Permet de partager plusieurs fichiers avec des utilisateurs.

2.11.1 Synoptique

Pré-requis :

- plusieurs fichiers doivent étre présents dans |'espace personnel.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », sélectionnez plusieurs
fichiers, puis cliquez sur l'action « Partager (avec d’autres utilisateurs) » (dans le menu

d’actions) ;

2. Depuis le panneau « Partage », cliquez sur le bouton « Partager » ;

3. Dans la fenétre popup, saisissez les noms des destinataires ;

4, Puis, éventuellement saisissez les options, puis cliquez sur le bouton « Partager ».

2.11.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « FICHIERS ».
Sélectionnez plusieurs fichiers.
Cliquez sur l'action « Partager (avec
d’autres utilisateurs) ».

|y Fichiers

Liste de vos fichiers

% Linagora PRE LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.f &3 ¢z

Bart SImpson  péconnesion

Espace utilisé
3,8 Mo / 100,0 Mo
—

s DEPOT

MAJ Prop. Part.  Grp. Sign. chift. @

: ‘LmargarraiPREijPK}ioffrerPKIVE]BCAJr.pdf 9] ‘4
2 Cliquez sur le bouton « Partager ».
i . . Liste des fichiers a partager
Note : il est possible de supprimer -
deS fIChIerS' Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partag 5}
Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBC /G
'Z:JPartager::ﬁl '\q Annuler:ﬁ'
CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 21/ 49
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3 Saisissez les noms des destinataires.

Voulez-vous partager ces fichiers ?

Options :

- « Sécuriser l'acces au partage »
permet de requérir un mot de passe
pour accéder au partage,

- « Fin du partage » permet de fixer
une date d’expiration du partage
autre que celle par défaut,

- etc. [cf. étape 3]

Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf
Linagora_PRE_LINPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr.pdf

4 Options :
- « Objet du courriel » permet
d’écrire le sujet du courriel, autre que
celui par défaut,
- « Message du courriel » permet
d’ajouter - en plus du message géné-
riqgue - un message personnalisé.

Cliquez sur le bouton « Partager ».

7
5 Résultat. ) Eichi

L ichiers % DEPOT

Le partage de fichiers s'est bien déroulé

Liste de vos fichiers

T — H

% Linagora PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.

2,1 Mo, Ajgnuté le 17/07/2012 16:03 2 S ﬁ “ ‘ = L

7 Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr.pdf

e e = GQwuw 8 o
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2.12 Fichiers : Ajouter des fichiers a des threads

Titre du cas d'utilisation | Ajouter des fichiers a des threads
Rubrique Fichiers

Action Actions > Copier vers des threads
Description Permet d'ajouter des fichiers a des threads.

2.12.1 Synoptique
Pré-requis :

- au moins un fichier doit étre présent dans I'espace personnel ;

- au moins un thread doit existé.
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », sélectionnez des fichiers,
puis cliquez sur lI'action « Partager avec des groupes » (dans le menu d‘actions) ;

2. Dans la fenétre popup, sélectionnez un groupe, puis cliquez sur le bouton « Partager ».

Note : lorsque I'on souhaite réaliser cette action sur un seul fichier, il suffit de cliquer sur
I'icone d’action du fichier en question, dans le tableau du corps de page.

2.12.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « FICHIERS ». SCREENSHOT
Sélectionnez des fichiers.

Cliquez sur l'action « Copier vers des
threads ».

2 Sélectionnez le thread souhaité. O SCREENSHOT
Cliquez sur le bouton « Copier ».

3 Résultat. SCREENSHOT

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 23/ 49
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2.13 Fichiers : Rechercher des fichiers

Titre du cas d'utilisation | Rechercher des fichiers

Rubrique Fichiers

Action Recherche > Simple ou Avancée

Description Permet de rechercher des fichiers selon divers critéres.

2.13.1 Synoptique

Pré-requis :
- aucun.
Opérations, au choix :

- Recherche simple : depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », saisis-
sez quelques caractéres dans le champ de recherche, puis cliquez sur le bouton « Recher-
cher » (dans le menu de recherche) ;

- Recherche avancée : depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », cli-
quez sur le lien « Avancée » (dans le menu de recherche), saisissez des critéres de
recherche, puis cliquez sur le bouton « Rechercher » (dans le menu de recherche).

2.13.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « FICHIERS ». (LinShare] T e Simpeen &

Saisissez quelques caractéres dans le
champ de recherche.
Fichiers

Cliquez sur le bouton « Rechercher ». -~ 35Te don e ‘

Résultat de votre recherche :

Trier par Kl

o Linagora PRE_Linshare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.F &3 ¢z P

2 Allez a la rubrique « FICHIERS ». (LinShare] S e

Cliquez sur le lien « Avancée ».
Saisissez des criteres de recherche. -
Cliquez sur le bouton « Rechercher », """ =l T

Résultat de votre recherche :

]

PR ey s e e E

= Linagora_PRE_Linshare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr g9 ¢ 8

Talle (ko) entre [Fale min (@) | et
[Tall mar (ko]

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 24 /49
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2.14 Fichiers : Mettre a jour un fichier

Titre du cas d'utilisation | Mettre a jour un fichier

Rubrique Fichiers
Action Icone « Mettre a jour le fichier »
Description Permet de mettre a jour le contenu d’un fichier, et

éventuellement son nom de fichier.

2.14.1 Synoptique

Pré-requis :

- au moins un fichier doit étre présent dans I'espace personnel.
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », puis cliquez sur l'icOne
« Mettre a jour le fichier » du fichier souhaité (dans le corps de page) ;

2. Dans la fenétre popup, sélectionnez un fichier, puis cliquez sur le bouton « DEPOSER ».

2.14.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « FICHIERS ». Share| T e Smpeon
Cliquez sur I'icone « Mettre a jour le
fichier » du fichier que I'on souhaite
mettre a jour. DBTECHES

Liste de vos fichiers

Trier par Bl

ilise
Mo / 100,0 Mo

7 Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.g @3

= Linagora_PRE_LIinPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr.pdf
L7M té Ia 16/07/2012 1771

2 Sélectionnez un fichier.

x
Cliquez sur le bouton « DEPOSER ».
ANote H |e n‘Ouveau fIChI,er depOSe peUt |fhume]dcare\lafhr\sharerducs!LlnaguraiPREiLmShareiof‘fre— Browse...
étre completement différent du fichier
original, par son contenu et par son nom. [# pEPOSER Ellananias
¢ 4
3 Reésultat. 7L Fichiers % pEpOT

Le fichier « Linagora_PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf » a bien été mis a jour
Liste de vos fichiers

Trier par |

Fichier MAl Prop.  Part. Grp. sign, chiff, @
i_r?_S}]iir_gioffre-Partage-de-fichiers-securisejr.p ‘F) ‘A

G W

% Linagora_PRI
2,1 M :g-v,TE;- &

7 Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EIBCA_fr.pdf
1,7 Mo, Ajouté le 16/07/2012 17:16
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2.15 Fichiers : Modifier les propriétés d'un fichier

Titre du cas d'utilisation | Modifier les propriétés d’un fichier

Rubrique Fichiers
Action Icone « Editer les propriétés du fichier »
Description Permet de mettre a jour les propriétés d’un fichier (e.g. son nom

de fichier).

2.15.1 Synoptique

Pré-requis :

- au moins un fichier doit étre présent dans I'espace personnel.
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », puis cliquez sur l'icOne
« Editer les propriétés du fichier » du fichier souhaité (dans le corps de page) ;

2. Dans la fenétre popup, éditez les propriétés (e.g. le nom du fichier, le commentaire), puis
cliquez sur le bouton « Valider ».

2.15.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « FICHIERS ». (LinShare] R———

Cliquez sur I'icone « Editer les pro-
priétés du fichier » du fichier dont on
Fichiers

souhaite éditer les propriétés. i 257 a0 o

Liste de vos fichiers

rier par B

MA) prop. Part.  Grp.

2 Linagora PRE_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr (13 ¢4 2
28 A Editer les propriétés du fichier]
i Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA. fr.pdf @ 4

Développée par LINAGORA, 2003-2012,

2 Editez les propriétés (e.g. le nom du X
fichier, le commentaire).
Cliquez sur le bouton « Valider ».

Mom du fichier : Linagora_LinShare_Offre-Partage-de-fichier:
Commentaire :

iy valider &9 Annuler

4

3 Résultat.

‘J Fichiers

Mise & jour réussie.

% DEPOT
Liste de vos fichiers

Trier par |

erp. sign. chiff, @

T Linagora_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.pdf &g P
e he Sy e ey : - Q@ &

= L PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA fr.pdf 75 6d
T el Sk G @
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2.16 Fichiers : Chiffrer des fichiers

Titre du cas d'utilisation Chiffrer des fichiers

Rubrique Fichiers

Action Actions > Chiffrer

Description Permet d’'assurer la confidentialité d’un fichier.

2.16.1 Synoptique

Pré-requis :

- la fonctionnalité de chiffrement doit étre activée (par un administrateur) ;
- au moins un fichier doit étre présent dans I'espace personnel.
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », sélectionnez un fichier, puis
cliguez sur l'action « Chiffrer » (dans le menu d’actions) ;

2. Dans la fenétre popup, saisissez un mot de passe et sa confirmation, puis cliquez sur le
bouton « Valider ».

Note : lorsque I'on souhaite réaliser cette action sur un seul fichier, il suffit de cliquer sur
I'icone d’action du fichier en question, dans le tableau du corps de page.

2.16.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « ACCUEIL ». Share
Sélectionnez un fichier.
Cliquez sur l'action « Chiffrer ».

|y Fichiers Espace utilisé
3,8 Mo / 100,0 Mo
3%

Liste de vos fichiers

% Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr.pdf o W

% Linagora_PRE_Linshare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr.F &9 ¢ 3

2 Saisissez un mot de passe et sa ( Chiffrement x'
Confirmation . Veuillez donner un mot de passe et sa confirmation pour le chiffrement,
Cliquez sur le bouton « Valider». | e

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 27 / 49
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3 Résultat : le fichier chiffré obtient une | Fichiers -
extension supplémentaire « .aes ». " opration de clifrement réussie. =

Liste de vos fichiers

Trier par |
Fichier MAJ Prop. Part. Grp. Sign. Chiff. B

gora_pre_linpki_offre-pki-ejbca_fr.pdf.aes f‘s ‘A /a)

7 Linagora PRE_LinShare_ Offre-Partage-de-fichiers-securise fr.p @ P
201 i, Ao 8 16/572012 109 ¢ @ 8

2.17 Fichiers : Déchiffrer des fichiers chiffrés

Titre du cas d'utilisation Déchiffrer des fichiers chiffrés
Rubrique Fichiers

Action Actions > Déchiffrer

Description Permet de retrouver le fichier d’origine en clair.

2.17.1 Synoptique

Pré-requis :

- la fonctionnalité de chiffrement doit étre activée (par un administrateur) ;
- au moins un fichier chiffré doit étre présent dans I’'espace personnel.
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », sélectionnez un fichier, puis
cliquez sur l'action « Déchiffrer » (dans le menu d’actions) ;

2. Dans la fenétre popup, saisissez le mot de passe, puis cliquez sur le bouton « Valider ».

Note : lorsque I'on souhaite réaliser cette action sur un seul fichier, il suffit de cliquer sur
I'icone d’action du fichier en question, dans le tableau du corps de page.

2.17.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « ACCUEIL ». LinShare S e e
Sélectionnez un fichier.
CliqueZ sur I,action « DéChiffrer . accuer. [ECRERG] UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE
|y Fichiers  DEPOT
I:s[e de vos fichiers
Trer par )
MAJ Prop. Part.  Grp. Sign. Chitt. @
] linagora_pre_linpki_offre-pki-ejbca_frpdf.aes © W9 & v
? L|nagora,PVRE,I:\r\fl?ére,offre'Partage'de'ﬁch|ers—se:ur|seJr‘;:cﬁ “w 8
2 Saisissez le mot de passe. Déchiffrement x
C||q uez sur Ie bouton & Va“der ». Weuillez donner le mot de passe pour le déchiffrement.
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L,u@haré

3 Résultat : le fichier chiffré perd son
extension « .aes ».

CC-BY-SA, GNU FDL

i
T
|y Fichiers
" opération de déchiffrement réussie.

[% pépdT
Liste de vos fichiers

Trier par |
Fichier

7 linagora_pre_linpki_offre-pki-ejbca_fr. pdf
1,7 Mo, Ajouté le 16/07/2012 12:14

G«
7 Linagora_PRE_Lin

Share_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr. 4
2.1 W, Fopute 8160772013 1108~ ? TR

MAJ Prop. Part. Grp. Sign. Chiff. B

s )

Diffusion

: Publique
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2.18 Fichiers : Supprimer des fichiers

Titre du cas d'utilisation | Supprimer des fichiers

Rubrique Fichiers

Action Actions > Supprimer

Description Permet de supprimer un fichier de son espace personnel.

2.18.1 Synoptique

Pré-requis :

- au moins un fichier doit étre présent dans l'espace personnel.
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « FICHIERS », sélectionnez un fichier, puis
cliquez sur l'action « Supprimer » (dans le menu d’actions) ;

2. Dans la fenétre popup, confirmez la suppression en cliquant sur le bouton « OUI ».

2.18.2 Description détaillée

atres | angiis / frangais
Bart Simpson

1 Allez a la rubrique « FICHIERS ». |’
Sélectionnez un fichier.
Cliquez sur l'action « Supprimer ».

wnar u‘

accurr  [[RISEREEN UTILISATEURS COLLABORATIF AIDE

- Fichiers —

Liste de vos fichiers

Trier par K

art.  Grp. Sign. chift. @

7 Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA_fr.pdf QW
= ‘LlnaécraipRETL\nquniOllmrSAQnaturere\ectranlqueilr.pdf fﬁ ‘A
2 Cliquez sur le bouton « OUI ». x
oul NON
L %

3 Résultat.

‘1Y Fichiers

Suppress

ion de 1 fichier(s) réalisée a

vec succés.

Liste de vos fichiers

Trier par

H

MAJ Prop.

% DEPOT

Part,

Grp. sign. chiff, @

) Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EIJBCA_fr.pdf
1,7 Mo, Ajouté le 16/07,/2012 17:1

Q w
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2.19 Utilisateurs : Créer un compte invité

Titre du cas d'utilisation | Créer un compte invité

Rubrique Utilisateurs

Action Bouton « AJOUTER »

Description Permet de créer de nouveaux comptes dans l'application.

|Note : les comptes invités sont hors de I'annuaire et hors du domaine de messagerie.

2.19.1 Synoptique
Pré-requis :
— aucun.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « UTILISATEURS », puis cliquez sur le
bouton « AJOUTER » (dans le corps de page) ;

2. Dans la fenétre popup, saisissez |'adresse électronique, le prénom et le nom du nouvel utili-
sateur, puis cliquez sur le bouton « Ajouter ».

‘Note : l'utilisateur invité recgoit automatiquement ses identifiant et mot de passe par courriel.

2.19.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « UTILISATEURS ».

Cliquez sur le bouton « AJOUTER ».

2 Saisissez I'adresse électronique, le
prénom et le nom du nouvel utilisa-
teur.

Cliquez sur le bouton « Ajouter ».

ACCUEIL  FICHIERS [JUIRREINISIEE] COLLABORATIF AIDE

Utilisateurs

Adresse électronique |1010-UUC@|‘HEQUTE-WQ |

Prénom |T0t0 |

Nom [TRUC |

Commentaire

Restreindre les contacts ? ¥

Liste des contacts visibles par l'invité :
"Simpson Barf' <bart.simpson@int1 linshare.dev>,

Ajouter un message personnalisé

T Ajouter &4 Annuler

CC-BY-SA, GNU FDL

Diffusion
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3 ReSUItat' Utilisateurs S AJOUTER

Liste des utilisateurs

Trier par |

Toto TRUC 3
toto.truc@inagora.org, Invité & accas restreint, Expire le 19/10/2012 ‘ﬂ M w
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2.20 Utilisateurs : Rechercher des comptes utilisateurs

Titre du cas d'utilisation Rechercher des comptes utilisateurs

divers critéres.

Rubrique Utilisateurs
Action Recherche > Simple ou Avancée
Description Permet de rechercher des utilisateurs (internes et invités) selon

2.20.1 Synoptique
Pré-requis :
- aucun.

Opérations, au choix :

Recherche simple : depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « UTILISATEURS »,

saisissez quelques caractéres dans le champ de recherche, puis cliquez sur le bouton

« Rechercher » (dans le menu de recherche) ;

cliquez sur le lien « Avancée » (dans le menu de recherche).

Recherche avancée : depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « UTILISATEURS »,

Note : une recherche simple porte simultanément sur les trois champs suivants : le nom

le
4
prénom et l'adresse électronique. Pour des critéres plus précis, faites une recherche avancée.

2.20.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « UTILISATEURS ». |
Saisissez quelques caractéres dans le

métces | anglais / f

Share| Bart SImpson  péconnexion

champ de recherche. -
Cliquez sur le bouton « Rechercher ». =~ """ Sl
T H

Marge Bouvier

Bart Simpson

Maggie Simpson

P Y

Homer Simpson — 2
F S

F s

Lisa Simpson

‘

Développée par LINAGORA, 2009-2012

2 Allez a la rubrique « UTILISATEURS ». |
Cliquez sur le lien « Avancée ».
Saisissez des critéres de recherche.
Cliquez sur le bouton « Rechercher ». ——

Résultat de votre recherche :

o5 paramatros | anglas / frang:
Shar \.‘ Bart Simpson

Trier par -l
utilisateur

Bart Simpson

L

HomerSimpson L
L

L

Maggie Simpson

Lisa Simpson

Développée par LINAGORA, 2009-2012
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2.21 Utilisateurs : Ajouter des utilisateurs a des threads

Cf. § 2.29 Collaboratif : Ajouter un utilisateur a des threads, page 42.
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2.22 Utilisateurs : Supprimer un compte invité

Titre du cas d’utilisation

Supprimer un compte invité

Rubrique Utilisateurs
Action Bouton « Supprimer le compte de l'utilisateur »
Description Permet de supprimer un compte d’utilisateur invité.

2.22.1 Synoptique

Pré-requis :

— aucun.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « UTILISATEURS », puis cliquez sur l'icGne
« Supprimer le compte de l'utilisateur » du compte souhaité (dans le corps de page) ;

2. Dans la fenétre popup, saisissez |'adresse électronique, le prénom et le nom du nouvel utili-
sateur, puis cliquez sur le bouton « Ajouter ».

2.22.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « UTILISATEURS ». Share
Cliquez sur l'icone « Supprimer le
compte de l'utilisateur » du compte
invité que I'on souhaite supprimer.

ACCUEIL  FICHIERS |RUSIBSINIZIES COLLABORATIF AIDE

Utilisateurs

Toto TRUC

2 Cliquez sur le bouton « OUI ».

X
o
ouIl &3 Annuler
4
3 ReSUItat' Utilisateurs T
. c.].e .::t::; :E(:I.I-;uc inagora.org a bien été supprimeé
CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 35/49
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2.23 Listes : Créer une liste

Titre du cas d'utilisation Créer une liste

Rubrique Listes

Action Bouton > Créer

Description Permet de créer une liste de diffusion.

2.23.1 Synoptique

Pré-requis :

- la fonctionnalité de gestion des listes doit étre activée (par un administrateur).

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « LISTES », puis cliquez sur le bouton

« Créer ».

2. Saisissez le nom de la liste a créer, puis cliquez sur le bouton « Valider ».

« 0-9 », le souligné « _ », le point « .

Note : un nom de liste ne doit comporter que les caractéres suivants « a-z », « A-Z »,
» et le tiret « - », et doit commencer par une lettre.

2.23.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « LISTES ». LinShare| LINLXLEY
Cliguez sur le bouton « Créer ». Lo § Frce

ACCUEIL  FICHIERS  UTILISATEURS [WBENSS COLLABORATIF  HISTORIQUE  AIDE

Listes

- Réinitialiser

Note: * permet de lister toute les listes suivant la visibilité sélectionnée

Listes

Test 1 Privée Moi

mypublicbart Publique Mo

T —
Espace utilisé :
195,8 Mo / 200,0 Mo

[T ———

Développé par LINAGORA 2009-2013,

2 Saisissez le nom de la liste a créer. ) i
Cliquez sur le bouton « Valider ». Jy Créer une nouvelle liste

Annuler

Identifiant:

Description du groupe;

Publique:

CC-BY-SA, GNU FDL

Diffusion : Publique Réf. : LinShare
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2.24 Listes — Rechercher des listes

Titre du cas d'utilisation Rechercher des listes

Rubrique Listes

Action -

Description Permet de rechercher des listes de diffusion.

2.24.1 Synoptique
Pré-requis :

- aucun.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « LISTES ».

2.24.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « LISTES ». Share| [LINEELLLY s R
Recherchez des listes : T
- SOit par Son identifiant de IiSte ; ACCUEIL FICHIERS UTILISATEURS LISTES COLLABORATIF HISTORIQUE AIDE

- soit par sa visibilité.

Listes

Rechercher.

Note: * permet de lister toute e TStes SUNVant 13 SbMEe selectt

Listes

Test 1

mypublicbart

Espace utilisé :
195,8 Mo /200,0 Mo

Développé par LINAGORA 2009-2013,

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare
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2.25 Listes — Gérer les membres d’une liste

Titre du cas d'utilisation | Gérer les membres d'une liste
Rubrique Listes

Action

Rechercher une listes > Lien « <nom-de-la-liste> »

Description Permet de rechercher, d’ajouter et de supprimer les membres

d’une listes.

2.25.1 Synoptique

Pré-requis :

- sélection d’une liste sur lequel porteront les actions.
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « LISTES », recherchez une liste (cf.
§ 2.24, page 37)., puis cliquez sur le nom de la liste pour accéder a sa gestion ;

2. Recherchez, ajoutez et/ou supprimer les utilisateurs membres de la liste, selon le besoin.

2.25.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « LISTES ».

anuu—e LINM ORF

Recherchez une liste (cf. § 2.24, i e

page 37)' ACCUEIL FICHIERS UTILISATEURS LISTES COLLABORATIF HISTORIQUE AIDE

Puis, cliquez sur le nom de la liste a P —
gérer.

Espace utilisé :
195,8 Mo / 200,0 Mo
Créer

-
Note: * permet de lister toute les listes suivant la visibiité sélectionnée
Listes

Description du groupe © visibilite © Propriétaire Editer Sup

Moi

Publique Mo

Développé par LINAGORA 2009-2013,

2 Recherchez, ajoutez et/ou supprimez

. . I Test 1 - Bart Simpson
les utilisateurs membres de la liste, L v
selon le besoin.

Membres

prénom @ Nom & Adresse courriel © Editer Actions
Marge Bouvier marge, simpson@int1.linshare.dev =
Ajouter un membre

Adresse courriel
Prénom;

Nom:

Rechercher et ajouter un utilisateur comme membre

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 38 / 49
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2.26 Listes — Gérer les listes

Titre du cas d'utilisation | Gérer les listes

Rubrique Listes

Action -

Description Permet de modifier et supprimer les listes de diffusion.

2.26.1 Synoptique

Pré-requis :

- existence de la liste a gérer.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « LISTES » ;

2. Puis, selon l'action voulue, cliquez sur le bouton « Editer » ou le bouton « Supprimer ».

2.26.2 Description détaillée

1 Allez & la rubrique « LISTES ». (LinShare) [LINCERLEY b B e

Cliquez sur le bouton « Editer » ou le
bouton « Supprimer ».

ACCUEIL FICHIERS UTILISATEURS LISTES COLLABORATIF HISTORIQUE AIDE

.
Listes

Espace utilisé :

195,8 Mo / 200,0 Mo
7%
Rechercher

| [Fochercher) [Fémtatisr]

Note: * permet de lister toute les listes suivant la visibilité sélectionnée

Listes

Identifiant © Description du groupe © visibilité © Propriétaire aite. Sup;

Publique Mo

Développé par LINAGORA 2009-2013,

2 Par exemple : action « Editer ». |
|j mypublicbart
.:\:nu\er

Identifiant:
mypublichart

Description du groupe:

Visihilité: o
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2.27 Collaboratif : Créer un thread

Titre du cas d’utilisation Créer un thread

Rubrique Collaboratif
Action Bouton > Créer
Description Permet de créer un thread d’utilisateur, ayant un fonctionnement

similaire a un espace collaboratif.

Un thread peut représenter un espace de stockage commun a groupe de travail. Par exemple,
dans le cadre d’un projet collaboratif, cela permet de regrouper tous les documents liés au pro-
jet. Ainsi I'ensemble des membres du thread seront les personnes travaillant sur ce projet et
pourrons déposer des documents dans le thread.

2.27.1 Synoptique

Pré-requis :

- la fonctionnalité de gestion de threads doit étre activée (par un administrateur).
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « COLLABORATIF », puis cliquez sur le
bouton « Créer ».

2. Saisissez le nom du groupe a créer puis cliquez sur le bouton « Enregistrer ».

Note : un nom de groupe ne doit comporter que les caractéres suivants « a-z », « A-Z »,
« 0-9 », le souligné « _ », le point « . » et le tiret « - », et doit commencer par une lettre.

2.27.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « COLLABORA- LinShare) T
TIF ».
Cliquez sur le bouton « Créer ».

ACCUEIL  FICHIERS  UTILISATEURS |ICOIRTTIINSE ADMINISTRATION  HISTORIQUE  AIDE

1y Collaboratif

Développée par LINAGORA, 2005-2012

2 Saisissez le nom du groupe a créer. (LinShare)

Cliquez sur le bouton « Ajouter ».
O —

_ 1y Nouveau thread Espace utilisé
1,2 M0/100,0 Mo

Développée par LINAGORA, 2009-2012.

3 Résultat. LinShare)

ACCUEIL ~ FICHIERS  UTILISATEURS [ECINXTIFSSCN ADMINISTRATION — HISTORIQUE  AIDE

Ly Collaboratif

Développés par LINAGORA, 2009-2012.

CC-BY-SA, GNU FDL Diffusion : Publique Réf. : LinShare 40 / 49



Manuel utilisateur ( Chana |
LinShare - Application de partage de fichiers wilal’e

2.28 Collaboratif : Administrer un thread

Titre du cas d’utilisation Administrer un thread

Rubrique Collaboratif
Action Bouton « Administration »
Description Permet de modifier les droits des membres du thread (e.g.

donner les droits d'administration, donner les droits de dépot).

2.28.1 Synoptique

Pré-requis :

- la fonctionnalité de gestion de threads doit étre activée (par un administrateur) ;
- au moins un thread doit étre présent.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « COLLABORATIF », sélectionnez le
thread, puis cliquez sur le bouton « Administration »;

2. Cliquez sur l'icone « Editer les droits de cet utilisateur »

3. Modifiez les champs souhaités, puis cliquez sur le bouton « Valider ».

2.28.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « COLLABORA-
TIF ».
Sélectionnez le thread.
Cliquez sur l'icone « Editer les droits
de cet utilisateur ».

2 Modifiez les droits souhaités :
- Droits d'administration ;
- Donner les droits de dép6t.

Nom Complet | Marge Bouvier |
. . Administrateur [
Cliguez sur le bouton « Valider ».
Droits de dépat [+

ks Annuler
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2.29 Collaboratif : Ajouter un utilisateur a des threads

Titre du cas d'utilisation | Ajouter un utilisateur a des threads

Rubrique Utilisateurs
Action Bouton « Ajouter cet utilisateur a des threads »
Description Permet d’ajouter des utilisateurs (collaborateurs internes et

invités externes) dans des threads.

2.29.1 Synoptique

Pré-requis :

- la fonctionnalité de gestion de threads doit étre activée (par un administrateur) ;

— au moins un thread doit exister ;

- une recherche d’utilisateurs doit étre faite.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « UTILISATEURS », et — aprés une
recherche - cliquez sur l'icobne « Ajouter cet utilisateur a des threads » correspondant a

['utilisateur souhaité ;

2. Dans la fenétre popup, sélectionnez un groupe, puis cliquez sur le bouton « Ajouter ».

2.29.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « UTILISATEURS ».
Sélectionnez des utilisateurs.
Cliguez sur l'icone « Ajouter cet utili-
sateur a des threads ».

2 Sélectionnez le(s) thread(s)
souhaité(s).
Cliquez sur le bouton « Ajouter ».

() vesporomaes | Enlish / Fran cais / Nederlands
L onare Bart Simpson  péconexion

Accuerl  FicHiers |[EOEESSETEN COLLABORATIF  ADMINISTRATION  HISTORIQUE  AIDE

Utilisateurs 5 Asouter Espace utilisé :
g 1,2 Mo/ 100,0 Mo
Résultat de votre recherche : e

X

Edna Krapabelle

Lecture seule [~

Nom du thread

thread-test-2
thread-test-3
seb
fredl

U] = <]

% Ajouter &3 Annuler
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3 Résultat. (LinShare -

AccUElL  FicHiers [JEECSEVIEN COLLABORATIF  ADMINISTRATION  HISTORIQUE  AIDE

#  Utilisateurs

Keapabello a été

Résultat de votre recherche :

e par ]

Développée par LINAGORA, 2009-2012.
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2.30 Historique : Historique personnel

Titre du cas d'utilisation Historique personnel

Rubrique Historique

Action -

Description Permet de consulter I'historique de ses événements.

2.30.1 Synoptique

Pré-requis :
- la fonctionnalité de visualisation de I'historique doit étre activée (par un administrateur).
Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « HISTORIQUE », saisissez des critéres de
recherche, puis cliquez sur le bouton « Rechercher » (dans le corps de page).

2.30.2 Description détaillée

1 Allez a la rubrique « HISTORIQUE ».
Saisissez des critéres de recherche.
Cliqguez sur le bouton « Rechercher ».

3,8 Mo / 100,0 Mo

Note : n‘oubliez pas de sélectionner au
moins un événement (action).

(O Historique

destinataire

LINAGORA, 2009-2012
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2.31 Aide : Aide en lignhe

Titre du cas d'utilisation | Aide en lighe

Rubrique Aide

Action -

Description Permet d’accéder a l'aide en ligne de I'application.

2.31.1 Synoptique

Pré-requis :

— aucun.

Opérations :

1. Depuis le menu de navigation, allez a la rubrique « AIDE », puis cliquez sur le lien d'une
des rubriques proposées.

2.31.2 Description détaillée

1

Allez a la rubrique « AIDE ».

Mes paraméres | anglais / frangais
<nare Bart Simpson D

Cliquez sur le lien d'une des

rubriques proposees : —
ili . O Aide Espace utilisé
- Manuel utilisateur ; _— , AP s
. e e e e de e |
- Assistance.

r un manuel utilisateur en ligne & I'adresse suivant: http://linpki.org/projects/linshare

Vous pouvez trouver de I'assistance & 'adresse suivant: http://linpki.ora/projects/linshare/wiki/SupportFR

Développée par LINAGORA, 2005-2012
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3 Cas d'utilisation - Plugins

Ce chapitre présente tous les cas d’utilisation accessibles via des plugins pour LinShare.

3 Cas d’utilisation - Pluginsllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll46
3.1 Thunderbird : ENVOYer & Partager. . oottt e e e e e anes 47
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3.1 Thunderbird : Envoyer & Partager

Titre du cas d'utilisation Envoyer & Partager

Application Thunderbird

Action Bouton « Ecrire » (Créer un nouveau message)

Description Permet de partager des fichiers directement depuis Thunderbird.
3.1.1 Synoptique

Pré-requis :

- un compte de messagerie existant dans l'application Thunderbird ;

- l'extension LinShare installée et paramétrée dans |'application Thunderbird.

Opérations :
1.
2.

Depuis la barre d’icénes, cliquez sur le bouton « Ecrire » ;

Sélectionnez les destinataires (existant ou non dans LinShare), rédigez un message, atta-

chez des fichiers, puis cliquez sur le bouton « Envoyer & Partager » ;

Résultat dans Thunderbird : les destinataires regoivent deux courriels :

le courriel original

sans ses fichiers attachés et un courriel de notification provenant de I'application LinShare ;

Résultat dans LinShare
tagé dans son espace personnel.

3.1.2 Description détaillée
1 Cliquez sur le bouton « Ecrire »
(Créer un nouveau message).

2 Sélectionnez les destinataires (exis-
tant ou non dans LinShare).
Rédigez un message.

Attachez des fichiers.

Cliquez sur le bouton « Envoyer &
Partager » (Envoyer le message et
les piéces jointes avec LinShare).

&' Courrier entrant - bart.simpson@int1.linshare.

: l'utilisateur émetteur du partage retrouve les fichiers qu’il a par-

Fichier ~Edition  Affichage  Aller 3 Messages  Outils

dev - Mozilla Thunderbird

7

A2 Relever @ ) nchesses | ) Etiquatte - J
o
[£%] Courrier entrme—puresmmpso o) | e Gestionnaie de modules complémentai Q.| -
2@ grt.slmpson@lntl.Ilnshare.dev 8 e Y
(5] Courrier entrant - = _ =
[ Brouilons * Sujet o0 Expéditeur @ Date il
. . . -~
Ervayés LinShare: An user has delete... admin@int1.Inshare, dev 16113
& cobelle Test Bart SIMPSON 20/07jz012
505 leasi it L linshare.d LinShare : Statut de votre de adming@ink2. Inshare.dev 18/07j2012 .. ¥
& lisa inshare.dev
(5] Courrier entrant a
ﬁ‘ o [ =] Répundra] [ =i} Transférar] [[%] Arthlvar] [ [} Indéslrahle] [ *® Suppnmer]
Corbeille
2 B possiers locaux D= Mai <bart, simpson@int 1 Inshare. deva»
& Corbeile Sujet Test 20/07/2012 17:53
[] Messages en attente Pour Moi <bart,simpson@int 1 inshare. dev s AN A
Test
IEﬂ Nonlus: 0 Total: 36
8% Rédaction ; Présentation LinShare PEX

curté - [ Ervegistrer

] || 1pece ointe 2,110
@) Unagora Linshare_Offre-Partage-de-fichers-securise_frpd

Texte privapal v |Largeur
SalutLisa,
Voici en partage la présentation de I'application LinShare.

A+
Bart

varisble VR g R AAA

EEd{#E @ -
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Résultat dans Thunderbird.

Les destinataires regoivent 2 courriels :
- le courriel original sans ses fichiers

attachés ;
- un courriel de notification provenant

de l'application LinShare.

4 Résultat dans LinShare.

L'utilisateur émetteur du partage
retrouve les fichiers qu’il a partagé dans
son espace personnel.

Note : cette étape est facultative. Elle n'a
qgu’un but pédagogique.

@ Courrier entrant - lisa.simpson@int1.linshare. dev - Mozilla Thunderbird
Foher fdtion Affichege  Alerd Messages Outls T

N
O

2 relever - | f terve (B ackosses ) iauette -

() Courrier entrant - lisa.simpson@int... | % Gestionnaire de modules complémentai.

=& | lisa.simpson@int1 Jinshare.dev

Bl rz.::?::rs::f::tu.Ilnshare.d=v & s &6
] roulons k& suet < Expédteur © | Date =
nvoyés Linshare ; Un utilisateur éposé des fi. © ad t2.linshare.d . i B

& Corbeile Présentation LinShare © BartsIPSON B E]
Linshare : Un udlisateur vaus a déposé des fichierse . *  admin@int2.inshare.dev - e 2

Courrier entrant (1)
0= Mol <bart simpson@itLinshere.devs>

[ repondee | [ 3 Tansiérer | [ vchiver | [ ) ndésiabe | [ 3¢ suppriner |

3 Corbeile
= = Dossiers locaus Sujet. Présentation Linshare 17:02
& corbeile Four Lisa SIMPSON Autres actions ~

[ Messages en attente
~
salut Liza, =
Voici en partage la présentation de l'application LinShare.
A+ L
Bart

Non lus £ 1

Total 42

. dav - Mozilla Thunderbird

2 Relover + | Eerie

| Courrier entrant - lis:

dresses () Etquetts -

mpson@int... | 4§ Gestionnaire de modules complémenta

Bl rt.slmnsnn@mll.Ilnshare.d:v & S 6

ourrier entrant
< Expédteur

Tk @

5 Corbeile
=& | lisa.simpson@int1 Jinshare.dev

Linshare : Un utiisateur vous 3 déposs des fichierse .+ admin@int2.lnshare. dev

% ([ a

Courrier entrant

[ reponcee | [ 53 wansterer | [ avctwver | [ ndésratie | [ 3€ suppriner |

1 Mossages en aterte
P Lisa sivPSON

Autres actions *

3 Corbeile De admin@intZ linshare.dev. 7
= = Dossiers locaus Sujet Linshare : Un utilisateur vous a déposé des fichiers en partage 1702
Corbele Répanse & Mol <bart sinpsen@irtLnshare,dev>

<nare
Bonjour Lisa Simpson,
Bart Simpson amis en partage 1 fichier(s) & votre attention
« Linagora_LinShare_Offre-Partage-de-fichiers-securise_fr pdf
Pour télécharger les fichiers, cliquez sur le lien ou copiez le dans votre navigateur : https:/Minshare-
inteqration-2.linshare team services parInglinshars/
v

Hon lus £ 0

1=

Ttal ;4

Bart Simpson

AIDE

ACCUEIL UTILISATEURS COLLABORATIF HISTORIQUE

FICHIERS

Espace utilisé :
5,9 Mo / 100,0 Mo

L - -
L] Fichiers —

Liste de vos fichiers

Trier par

Part,

MA1 Prop. Grp. Sign. Chiff.

Fichier

Mes parsmetres | anglais / frangais / néerlandais
Déconnexion

Informations

Recherche Avancée @
o

¥ Linagora_LinShare_Offre-Partage-de-fich @} .A e (5 Rechercher) (u D
2,1 Mo, Ajouté Ie 23/07/2012 16:57 [ Fehier partagé._acton : Partager o iter 3 J

T Linagora_LinShare_Offre-Partage-de-fich 3

e A L QG 4 Lists des partages actis de ce fichier e

utilisateur  Adresse électronique i

T Linagora_PRE_LinPKI_Offre-PKI-EJBCA fi Gﬁ “’ du partage
1,7 Mo, Ajouté le 16/07/2012 17:16 Lisa
lisa simpsen@int1 linshare.dey 23/07/2012
simpson
£ Chiffrer
£ Déchiffrer
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